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ค าน า 

 
 เอกสารการจัดการความรู้ Knowledge Management (KM) ส านักศิลปะและวัฒนธรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง เรื่อง “พิธีการในวันส าคัญของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง” ในโครงการ
พัฒนาองค์กรสู่สถาบันแห่งการเรียนรู้ ประจ าปีงบประมาณ 256๓ เพ่ือให้เกิดการถ่ายทอดความรู้และ
เกิดการจัดการความรู้อย่างมีประสิทธิภาพในด้านการปฏิบัติงาน ขั้นตอนและวิธีการจัดพิธีการใน         
วันส าคัญต่างๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง โดยส านักศิลปะและวัฒนธรรมเป็นผู้รวบรวมเพ่ือใช้
ส าหรับเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ซ่ึงถือเป็นตัวชี้วัดพัฒนาการและคุณภาพของงาน มุ่งหวังให้เกิดการ
ปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบขั้นตอน และสามารถเผยแพร่การปฏิบัติงานดังกล่าวสู่หน่วยงานอื่นได ้

เอกสารฉบับนี้ สามารถเป็นประโยชน์ในการใช้เป็นสารสนเทศอ้างอิงในงานประกันคุณภาพ
การศึกษา และเป็นแนวทางในการพัฒนางานด้านการบริหารจัดการด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมใน
ปีต่อไป 

 
 

    ส านักศิลปะและวัฒนธรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง  
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                หน้า 
 
ค าน า                 ก 
สารบัญ                 ข 
 
ส่วนที่ ๑   โครงการพัฒนาองค์กรสู่สถาบันแห่งการเรียนรู้ (KM)          ๑ 
 
ส่วนที ่ ๒   พิธีการในวันส าคัญของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง          ๒ 
 

  ๑๔ กุมภาพันธ์ วันราชภัฏ  ๓ 

  ๓ มิถุนายน วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี  

 ๑๐ 

  ๙ มิถุนายน วันสถาปนาวิทยาลัยครูล าปาง  ๒๕ 

 
 

 ๒๘ กรกฎาคม วันเฉลิมพระชนมพรรษา  
พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ 
พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

 ๓๒ 

  ๑๒ สิงหาคม วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนี    
พันปีหลวง 

 ๔๘ 

  ๑๓ ตุลาคม พิธีท าบุญตักบาตรพระสงฆ์ถวายเป็นพระราชกุศล
และพิธีบ าเพ็ญพระราชกุศลทักษิณานุปทานเพ่ืออุทิศถวายแด ่
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดช
มหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต  

 ๖๐ 

  ๕ ธันวาคม พิธีท าบุญตักบาตรพระสงฆ์ถวายเป็นพระราชกุศล
และพิธีบ าเพ็ญพระราชกุศลทักษิณานุปทานเพ่ืออุทิศถวายแด ่
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดช
มหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ เนื่องในวันคล้ายวันพระบรม
ราชสมภพ  

 ๗๕ 

 

ภาคผนวก                 
  เอกสารประกอบการด าเนินโครงการ             ๙๐
   

สารบัญ 
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โครงการพัฒนาองค์กรสู่สถาบันแห่งการเรียนรู้ (KM) 

 
 
 

 หลักการและเหตุผล 
การจัดการความรู้เป็นกิจกรรมรวบรวมองค์ความรู้ที่มีอยู่ในองค์กร ซึ่งกระจัดกระจายอยู่ในตัว

บุคคลหรือเอกสาร มาพัฒนาให้เป็นระบบ เพ่ือให้ทุกคนในองค์กรสามารถเข้าถึงความรู้ และพัฒนาตนเอง
ให้เป็นผู้รู้ รวมทั้งปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ อันจะส่งผลให้องค์กรมีความสามารถในเชิงแข่งขันสูงสุด  

ส านักศิลปะและวัฒนธรรม เป็นแหล่งความรู้ เป็นที่รวมของบุคลากรที่มีความรู้ ความเชี่ยวชาญ
และประสบการณ์ที่หลากหลาย ดังนั้นการจัดการความรู้ที่มีอยู่เหล่านั้น ตามแนวคิดระบบบริหารความรู้ใน
องค์กรจึงเป็นสิ่งที่จะก่อให้เกิดประโยชน์อย่างยิ่งต่อองค์กร และจะสามารถพัฒนาไปสู่องค์กรแห่งการเรียนรู้ 
ซึ่งจะเป็นการสร้างจิตส านึกของบุคลากรในการพัฒนาตนเองและพัฒนาองค์กรอย่างต่อเนื่อง มีการ
แลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์ซึ่งกันและกัน พัฒนาตนเองเป็นผู้รู้และประยุกต์ความรู้ที่ได้ใช้ในการ
ปฏิบัติงานให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 ดังนั้น ส านักศิลปะและวัฒนธรรม ได้ด าเนินโครงการพัฒนาองค์กรสู่สถาบันแห่งการเรียนรู้ 
ประจ าปีงบประมาณ 256๓ ซึ่งเป็นไปตามแผนงานพ้ืนฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพ
ทรัพยากรมนุษย์ ผลผลิตผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ เป้าประสงค์การเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ที่มี
คุณภาพโครงการ/กิจกรรมหลัก โครงการพัฒนาระบบการจัดการความรู้ในองค์กร สอดคล้องกับประเด็นกล
ยุทธ์ที่ ๕ การบริหารและพัฒนาองค์กรแห่งการเรียนรู้ 
 
 วัตถุประสงค์ 

๒.๑  เพ่ือให้เกิดการส่งเสริมให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ของบุคลากรสายสนับสนุน 
๒.๒  เพ่ือให้เกิดการพัฒนาระบบการจัดการความรู้อย่างเป็นระบบของบุคลากรสายสนับสนุน 
๒.๓  เพ่ือให้บุคลากรสายสนับสนุนสามารถน าความรู้ที่ได้ไปใช้ประโยชน์ในการพัฒนางาน 

 
 ผลผลิต 

ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มีการส่งเสริมให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้และการพัฒนาระบบการจัดการ
ความรู้ของบุคลากรสายสนับสนุน ซึ่งสามารถน าความรู้ที่ได้ไปใช้ประโยชน์เพื่อการพัฒนางาน 
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พิธีการ 
ในวันส าคัญของมหาวิทยาลยัราชภัฏล าปาง 
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๑๔ กุมภาพันธ ์
 

วันราชภัฏ 
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  ๑๔ กุมภาพันธ์ .. วันราชภัฏ   
 

เนื่องในวันที่ ๑๔ กุมภาพันธ์ เป็น “วันราชภัฏ” ซึ่งได้รับพระมหากรุณาพระราชทานนามจาก
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ เมื่อวันที่ 
๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๕ นับเป็นสิริมงคลและเป็นเกียรติสูงสุดแก่สถาบันราชภัฏ เป็นสิ่งที่น าความ
ภาคภูมิใจสูงสุดมาสู่ชาวมหาวิทยาลัยราชภัฏทั่วประเทศ เพ่ือเฉลิมฉลองวาระสิริมงคล และเสริมความสิริ
มงคล ตลอดจนสร้างขวัญและก าลังใจให้แก่ผู้บริหาร คณาจารย์ บุคลากรและนักศึกษา ในวันดังกล่าว 
สามารถประกอบพิธีได้ ๒ พิธี ได้แก่ พิธีเจริญพระพุทธมนต์ และพิธีท าบุญตักบาตร โดยมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 
 
 พิธีเจริญพระพุทธมนต์ 
 การเจริญพระพุทธมนต์มีจุดก าเนิดมาจากการศึกษาเล่าเรียนพระพุทธพจน์ เพ่ือทรงจ าและสืบ
ต่อค าสั่งสอนของพระพุทธองค์โดยตรง โดยพระสงฆ์สาวกสมัยพุทธกาลได้น าพระสูตรต่างๆ มาสวด
สาธยายในรูปแบบการบริกรรมภาวนาให้เกิดเป็นสมาธิ จึงเรียกว่า พระพุทธมนต์ เมื่อบริกรรมภาวนาพระ
พุทธพจน์จนจิตเป็นสมาธิ ย่อมเกิดพลานุภาพในด้านต่างๆ เช่น ท าให้เกิดสิ่งที่ดีงามขึ้นในชีวิต เป็นต้น 
ส าหรับการจัดเตรียมพิธีเจริญพระพุทธมนต์ ควรมีการเตรียมการดังนี้ 
การวางแผน 

๑. ก าหนดวัน เวลา สถานที่ 
- ควรเป็นวันที่มีฤกษ์งามยามดี หรือใช้ฤกษ์ตามสะดวก  
- การประกอบพิธี นิยมประกอบพิธีในช่วงเช้าก่อนเที่ยง เวลาประมาณ ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 

๒. การนิมนต์พระสงฆ ์
- จ านวนพระสงฆ์ที่ต้องการนิมนต์ ควรเป็นจ านวนคี่  และควรนิมนต์พระสงฆ์ให้มีจ านวนที่

เหมาะสมกับสถานที่จัดงาน 
- การนิมนต์พระเทศน์ ๑ กัณฑ์ หรือจะไม่เทศน์ขึ้นอยู่กับเจ้าภาพ 
- การติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธี หากไม่รู้จัก หรือไม่รู้จะติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธีอย่างไร 

ให้ขอรบกวนพระสงฆ์ท่ีรับกิจนิมนต์ ช่วยติดต่อประสานงานให้ 
- การถวายภัตตาหาร ควรแจ้งพระสงฆ์ให้ทราบว่าจะจัดถวายภัตตาหารด้วยหรือไม่ ซึ่งจะมีผล

ต่อเวลาเริ่มประกอบพิธีกรรมทางศาสนา 
- การเดินทางของพระสงฆ ์(มีรถรับ-ส่ง พระสงฆ/์ให้พระสงฆ์เดินทางมาเอง) 

การจัดเตรียมสถานที่ 
สถานที่ควรเป็นห้องโถง สามารถรองรับผู้เข้าร่วมพิธีได้อย่างเป็นอย่างดี สะอาด เพื่อให้ผู้เข้าร่วม

พิธีสามารถได้อย่างสะดวกสบาย การจัดสถานที่ควรจัดชุดโต๊ะหมู่ อาสนสงฆ์ รวมทั้งเครื่องประกอบพิธี
และเครื่องไทยทาน ให้จัดไว้บริเวณด้านหน้า ถัดออกมาเป็นที่นั่งส าหรับประธานในพิธีและผู้เข้าร่วมพิธี
ตามล าดับ 
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การจัดเตรียมโต๊ะหมู่ 

การเลือกขนาดโต๊ะหมู่ ควรเลือกขนาดโต๊ะที่มีความเหมาะสมกับขนาดของพ้ืนที่ โต๊ะหมู่มี ๓ 
ประเภท ได้แก่ โต๊ะหมู่ ๕ โต๊ะหมู่ ๗ และโต๊ะหมู่ ๙  

 
 
 
 
 
 

 
การจัดเตรียมอาสนะสงฆ์ 

ก่ อนถึ ง วั น ง าน พิ ธี  ให้ ไปติ ดต่ อ วั ด เ พ่ื อยื ม
อาสนะสงฆ์ตามจ านวนที่นิมนต์ไว้ ทั้งนี้ให้จัดเตรียมบาตร
น้ ามนต์เพ่ือใส่น้ าอบน้ าหอมน้ าขมิ้นส้มป่อย ที่ประพรม
น้ ามนต์  เทียนน้ ามนต์จ านวน ๑ เล่ม พร้อมทั้ งด้าย
สายสิญจน์ รวมถึงพานดอกไม้ธูปเทียน ๑ ชุด 
การจัดเตรียมเครื่องไทยธรรม 

เครื่องไทยธรรม ได้แก่ข้าวของเครื่องใช้อันเป็น
ส่วนประกอบของ ปัจจัย ๔ อย่าง โดยต้องจัดเตรียมให้เท่ากับจ านวนพระสงฆ์ที่นิมนต์ไว้ และบวกเพ่ิมอีก 
๓ ชุด อันได้แก่ พระพุทธ กัณฑ์เทศน์ และอาจารย์ผู้ประกอบพิธี ในกรณีเร่งด่วน หรือในงานพิธีเล็กๆ 
สามารถใช้กรวยดอกไม้พร้อมปัจจัยถวายพระสงฆ์แทนเครื่องไทยธรรมได้ 
การจัดเตรียมน้้าถวายพระสงฆ์ 

การจัดเตรียมน้ าถวายพระสงฆ์ควรจัดเตรียมไว้เป็นชุดตามจ านวนพระสงฆ์ที่นิมนต์ไว้ และ
เตรียมเผื่อไว้อีกชุดส าหรับอาจารย์ผู้ประกอบพิธี ชุดน้ าควรประกอบด้วย น้ าเย็น น้ าชา น้ าผลไม้ ฯลฯ 
ตามความสมควร 

 

แผนผังการจัดสถานที่ 
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การจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ 
ในกรณีจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ ให้รถออกไปรับพระก่อนประกอบพิธีประมาณ ๑ ชั่วโมง 

และต้องจัดเตรียมรถให้มีความพอดีกับจ านวนพระสงฆ์ 
วันงานพิธี (การประกอบพิธี) 

๑. ประธาน หรือผู้แทน จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัยและถวายพานขอศีล 
๒. กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย พร้อมกับค าถวายชีวิต 
๓. อาราธนาศีล / รับศีล 
๔. อาราธนาพระปริตร 
๕. พระสงฆ์สวดเจริญพระพุทธมนต์ 
๖. อาราธนาธรรม 
๗. พระสงฆ์แสดงธรรม 
๘. ศาสนพิธีกร สมมาคัวตาน/เวนตาน (ข้ึนอยู่กับความเหมาะสมของเวลา) 
๙. ปะพรมน้ าส้มป่อยให้เครื่องไทยธรรม 
๑๐.  กล่าวค าถวายภัตตาหาร 
๑๑.  ถวายภัตตาหารพร้อมเครื่องไทยธรรม 
๑๒.  พระสงฆ์ให้พร/ลาพระ 

การด้าเนินการหลังเสร็จสิ้นพิธี 
๑. การจัดเก็บสถานที่ เมื่อด าเนินพิธีการเสร็จสิ้นผู้เข้าร่วมพิธีออกจากบริเวณพิธีเรียบร้อยแล้ว  

ให้ด าเนินการดังนี้ 
   - ดับธูปและเทียน 
  - เก็บภาชนะที่ใช้รับรองพระสงฆ์ ภาชนะที่ใช้ในพิธีกรรม เช่น พาน บาตรน้ ามนต์ ฯลฯ 

- เก็บอาสนสงฆ ์
- เก็บชุดโต๊ะหมู่บูชา 
- จัดเก็บโต๊ะ เก้าอ้ี และอุปกรณ์อ่ืนๆ พร้อมท าความสะอาดให้เรียบร้อย 

 ๒. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินกิจกรรม  
เมื่อด าเนินพิธีการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการเสนอ

อธิการบดี ภายใน ๑๕ วัน ในรูปแบบบันทึกข้อความ หรือรายงานรูปเล่ม ทั้งนี้รูปแบบการจัดท ารายงาน
ขึ้นอยู่กับลักษณะของกิจกรรม 
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 พิธีท้าบุญตักบาตร 
การตักบาตร คือประเพณีอย่างหนึ่งที่ชาวพุทธปฏิบัติกันมาแต่สมัยพุทธกาล พระภิกษุจะถือบาตร

ออกบิณฑบาตเพ่ือรับอาหารหรือทานอ่ืนๆ ตามหมู่บ้านในเวลาเช้า ผู้คนที่ออกมาตักบาตรจะน าของท า
ทานต่างๆ เช่น ข้าว อาหารแห้ง มาถวายพระ ประเพณีนี้ชาวพุทธถือกันว่าเป็นการสร้างกุศล และถือว่า
เป็นการแผ่ส่วนกุศลให้กับญาติผู้ล่วงลับไปแล้วด้วย โดยเชื่อกันว่าอาหารที่ถวายไปนั้นจะส่งถึงญาติ        
ผู้ล่วงลับด้วยเช่นกัน 
ประเภทของการท้าบุญตักบาตร 
          ๑.  ท าบุญตักบาตรด้วยอาหารสด 

๒.  ท าบุญตักบาตรด้วยอาหารแห้ง 
ก้าหนดวัน เวลา สถานที ่

- ควรเป็นวันที่มีฤกษ์งามยามดี หรือใช้ฤกษ์ตามสะดวก  
- การประกอบพิธี นิยมประกอบพิธีในช่วงเช้า เวลาประมาณ ๐๗.๐๐ – ๐๙.๐๐ น. 

การนิมนต์พระสงฆ์ 
- จ านวนพระสงฆ์ที่ต้องการนิมนต์ เป็นจ านวนคู่หรือคี่ก็ได้  ควรนิมนต์พระสงฆ์ให้มีจ านวนที่

เหมาะสมกับสถานที่จัดงาน 
- การติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธี หากไม่รู้จัก หรือไม่รู้จะติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธีอย่างไร 

ให้ขอรบกวนพระสงฆ์ท่ีรับกิจนิมนต์ ช่วยติดต่อประสานงานให้ 
- การเดินทางของพระสงฆ ์(มีรถรับ-ส่ง พระสงฆ/์ให้พระสงฆ์เดินทางมาเอง) 

การจัดเตรียมผู้ช่วยรับของ  
ควรจัดเตรียมบุคลากร หรือนักศึกษาชายให้มีปริมาณที่เพียงพอในการช่วยรับของจากบาตรพระ 

ซึ่งควรจัดเตรียมไว้ไม่น้อยกว่า ๒๐ คน 
การจัดเตรียมสถานที่ 

สถานที่ควรเป็นห้องโถง หรือพ้ืนที่โล่งกว้าง สามารถรองรับผู้เข้าร่วมพิธีได้อย่างเป็นอย่างดี 
สะอาด ซึ่งควรตั้งประร าพิธีส าหรับปูอาสนสงฆ์ให้สูงพอประมาณ และปูพ้ืนด้วยเสื่อ เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมพิธี
สามารถได้อย่างสะดวกสบาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 แผนผังการจัดสถานที่ประกอบพิธี แผนผังการจัดสถานที่ตักบาตร 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%9E%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A0%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B8
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%95
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การจัดเตรียมโต๊ะหมู่ 
การเลือกขนาดโต๊ะหมู่ ควรเลือกขนาดโต๊ะที่มีความเหมาะสมกับขนาดของพ้ืนที่ โต๊ะหมู่มี ๓ 

ประเภท ได้แก่ โต๊ะหมู่ ๕ โต๊ะหมู่ ๗ และโต๊ะหมู่ ๙ และการจัดวางโต๊ะหมู่ให้จัดตามแผนผังที่แสดง
รายละเอียดด้านล่างนี้ 

 
 
 
 
 
 
 

การจัดเตรียมน้้าถวายพระสงฆ์ 
การจัดเตรียมน้ าถวายพระสงฆ์ควรจัดเตรียมไว้เป็นชุดตามจ านวนพระสงฆ์ที่นิมนต์ไว้ และเตรียม

เผื่อไว้อีกชุดส าหรับอาจารย์ผู้ประกอบพิธี ชุดน้ าควรประกอบด้วย น้ าเย็น น้ าชา น้ าผลไม้ ฯลฯ ตาม  
ความสมควร 
การจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ 

ในกรณีจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ ให้รถออกไปรับพระก่อนประกอบพิธีประมาณ ๑ ชั่วโมง 
และต้องจัดเตรียมรถให้มีความพอดีกับจ านวนพระสงฆ์ 
วันประกอบพิธี 

๑. ประธาน หรือผู้แทน จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย/ถวายพานขอศีล 
๒. กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย พร้อมกับค าถวาย

ชีวิต 
๓. อาราธนาศีล / รับศีล  
๔. พระสงฆ์สวดถวายพรพระ 
๕. ถวายเครื่องไทยธรรม (ถ้ามี) 
๖. พระสงฆ์ให้พร 
๗. พระสงฆ์ออกไปรับบิณฑบาต/ส่งพระ 

ข้อควรค้านึง 
๑. ต้องแจ้งให้ทราบทั่วกันว่าจะตักบาตรด้วยอาหารแห้งหรืออาหารสดมิฉะนั้นของจะปนกันและ

เสียได ้
๒. อาหารส าหรับตักบาตร 

- ถ้าเป็นอาหารแห้ง นิยมใช้ข้าวสุก, กับข้าวบรรจุใส่ถุง มัดให้เรียบร้อย, ของหวานต่างๆ 
บรรจุใส่ถุง และผลไม้นิดต่างๆ 

- ถ้าเป็นอาหารแห้ง นิยมใช้ข้าวสารใส่ถุง, ผักกาดกระป๋อง, ผลไม้กระป๋อง, น้ าปลาขวด
เล็ก, น้ าตาลทรายใส่ถุง, ปลากระป๋อง, อาหารส าเร็จรูปเป็นห่อ และผลไม้ชนิดต่างๆ 

๓. ในการจัดพระออกรับบิณฑบาต การแบ่งออกเป็นสายๆ ดูให้พอเหมาะกับผู้ร่วมท าบุญ 



การจัดการความรู้ Knowledge Management (KM)  
ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง | 10 

 

 

๔. การจัดเตรียมภาชนะถ่ายอาหารต้องมีความชัดเจนในการจัดเตรียมระหว่างวัดกับหน่วยงาน 
กรณีวัดเป็นผู้จัดเตรียม หน่วยงานควรเตรียมส ารองไว้เผื่อกรณีภาชนะไม่เพียงพอ แล้วจัดส่งให้ถึงวัด 

๕. การตับบาตรด้วยอาหารแห้ง ได้ประโยชน์ในส่วนที่เก็บไว้ได้นาน แต่โอกาสที่พระจะต้อง
อาบัติมีมากกว่า การตักบาตรด้วยอาหารสด 
การด้าเนินการหลังเสร็จสิ้นพิธี 
 ๑. การจัดเก็บสถานที่ เมื่อด าเนินพิธีการเสร็จสิ้นผู้เข้าร่วมพิธีออกจากบริเวณพิธีเรียบร้อยแล้ว 
ให้ด าเนินการดังนี้ 
   - ดับธูปและเทียน 
  - เก็บภาชนะที่ใช้รับรองพระสงฆ์  

- เก็บอาสนสงฆ ์
- เก็บชุดโต๊ะหมู่บูชา 
- จัดเก็บโต๊ะ เก้าอ้ี และอุปกรณ์อ่ืนๆ พร้อมท าความสะอาดให้เรียบร้อย 

 ๒. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการ  
เมื่อด าเนินพิธีการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการเสนอ

อธิการบดี ภายใน ๑๕ วัน ในรูปแบบบันทึกข้อความ หรือรายงานรูปเล่ม ทั้งนี้รูปแบบการจัดท ารายงาน
ขึ้นอยู่กับลักษณะของกิจกรรม 
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๓ มิถุนายน 

 
 

วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลกัษณ  

พระบรมราชินี 
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  ๓ มิถุนายน .. วันเฉลมิพระชนมพรรษา   
   สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชนิี    

 
 วันที่ ๓ มิถุนายนของทุกปี เป็นวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมล
ลักษณ พระบรมราชินี ได้มีก าหนดการจัดงานเฉลิมพระเกียรติให้จัดพิธีหรือกิจกรรมการถวายพระพรชัย
มงคล และถวายเป็นพระราชกุศลรวมทั้งกิจกรรมอันเป็นสาธารณประโยชน์  
 
๑. ขออนุญาตจัดกิจกรรมและขออนุมัติใช้งบประมาณ/ค้าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด้าเนินงาน 
 จัดท าขออนุญาตจัดกิจกรรมและขออนุมัติใช้งบประมาณ เพ่ือเสนอรายการงบประมาณที่ใช้ ใน
การจัดกิจกรรม จึงด าเนินการจัดท าเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง โดยปฏิบัติตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง และจัดท ารายชื่อเพ่ือเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน โดยแบ่งความรับผิดชอบ
ในส่วนงานออกเป็นฝ่ายต่างๆ  
๒. การจัดเตรียมสถานที่ต่างๆ  
 ๒.๑ ประดับพระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี บริเวณด้านหน้ามหาวิทยาลัย 
 - พระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี ใช้ตามรูปแบบที่ราชการก าหนด 
 ๒.๒ การประดับธงชาติไทยและธงอักษรพระนามาภิไธย ส.ท.  
 - ประดับธงชาติ คู่กับธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. ตามอาคารสถานที่หรือป้ายของ
หน่วยงาน 
 ๒.๓ การประดับผ้าระบายสีม่วงและผ้าระบายสีขาว 
 - นิยมใช้ผ้ายืดไฮเกรด เนื่องจากมีคุณสมบัติเนื้อยืด มีน้ าหนัก เนื้อผ้าไม่ยับ 
 - ประดับตามอาคารสถานที่และบริเวณแนวรั้ว โดยผูกระบายให้ผ้าสีม่วงอยู่ด้านบน และผ้า
ระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
๓. จัดสถานที่ลงนามถวายพระพรชัยมงคล  
 - พระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี ใช้ตามรูปแบบที่ราชการก าหนด 
 - ตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้       
พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ 
แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัว
สูงนั้น 
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของพระ
ฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
 - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. ไว้ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์ 
ข้างโต๊ะหมู่ที่ประดิษฐานพระฉายาลักษณ์ 
 - ตกแต่งสถานที่ ประดับผ้าระบายสีม่วงอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง ประดับธง
ชาติ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 - จัดสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล พร้อมปากกาสีน้ าเงิน 
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 - จัดโต๊ะและเก้าอ้ีลงนามถวายพระพรชัยมงคลส าหรับบุคลากรในสังกัดและผู้มาติดต่อราชการได้
ร่วมลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
  - ด าเนินการตามระเบียบและช่วงเวลาที่ราชการก าหนด 
  
 การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติของมหาวิทยาลัยราชภัฏล้าปาง  

 
๑. พิธีท้าบุญตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง  
 ๑.  การจัดเตรียมการ ก าหนดวันจัดกิจกรรม ก าหนดเวลาเช้าประมาณ ๐๗.๓๐ น. และจัดล าดับ
พิธีการ 
 ๒.  ก าหนดสถานที่ห้องประชุม หรือห้องโถงที่มีความเหมาะสม สามารถรองรับคณาจารย์ 
เจ้าหน้าที่และนักศึกษาที่เข้าร่วมเป็นจ านวนมาก รวมถึงการจัดเตรียมสถานที่ 
 ๓.  การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรมารับบิณฑบาต 
 ๔.  จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระพุทธรูป 
 ๕.  จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี 
 ๖.  เชิญศาสนพิธีกร (มัคนายก) 
 ๗.  เชิญพิธีกร 
 ๘.  ติดต่อประสานงาน แจ้งรายละเอียดกับฝ่ายยานพาหนะ เพ่ือรับ – ส่ง พระสงฆ์สามเณร 
 ๙.  ติดต่อนักศึกษาส าหรับถือถุงติดตามพระสงฆ์สามเณรขณะรับบิณฑบาต 
 ๑๐. จัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน 
 ๑๑.  จัดท าบันทึกข้อความเชิญประธานในพิธีคณะผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษา
เพ่ือเข้าร่วมงานพิธี 
 ๑๒.  การประชาสัมพันธ์เชิญชวนสื่อมวลชน ศิษย์เก่าและประชาชนผู้สนใจเข้าร่วมงาน 
 ๑๓.  จัดเตรียมภัตตาหารเช้าและน้ าดื่ม ส าหรับการนิมนต์พระสงฆ์มาฉันเช้า 
๒. การนิมนต์พระสงฆ์ 
 ๑.  ท าการนิมนต์พระสงฆ์ที่วัดด้วยตนเอง หรือท าหนังสือนิมนต์  (ติดต่อเจ้าอาวาส) โดยจะ
นิมนต์วัดที่มีโรงเรียนพระปริยัติธรรม เนื่องจากมีพระสงฆ์และสามเณรเป็นจ านวนมาก เพียงพอต่อการรับ
บิณฑบาต และเพ่ือความสะดวกในการรับ – ส่ง ซึ่งทางวัดจะได้น าข้าวสารอาหารแห้งกลับไปประกอบ
อาหารส าหรับจัดเลี้ยงพระสงฆ์และสามเณรในโรงเรียนต่อไป 
 ๒.  แจ้งวัตถุประสงค์ของการจัดพิธี วัน เวลา สถานที่ จ านวนพระสงฆ์ การเลี้ยงภัตตาหารเช้า
พระสงฆ์สามเณร และแจ้งเวลาการไปรับที่วัด ให้ชัดเจน  
 ๓.  แจ้งรายละเอียดล าดับพิธีการให้ชัดเจน  
 ๔.  ติดต่อเชิญศาสนพิธีกร ถ้าหากยังไม่ได้ท าการติดต่อ ควรแจ้งพระสงฆ์ขณะติดต่อนิมนต์ ซึ่ง
พระสงฆ์จะเป็นผู้ติดต่อเชิญศาสนพิธีกรประจ าวัดเดินทางไปพร้อมกัน  
๓. การจัดสถานที่ 
 ๑.  จัดสถานที่ภายในห้องประชุมหรือห้องโถง หรือจัดมณฑลพิธีภายนอกอาคาร บริเวณพิธี
ต้องสะอาดเรียบร้อย 
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 ๒.  ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีม่วงอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 ๓.  จัดโต๊ะหมู่ส าหรับประดิษฐานพระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี จัดวางไว้ด้านขวามือของ
พระพุทธรูป โดยตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม ประดับแจกัน
ดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด หรือประดิษฐานบนขา
หยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่
บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น  
 ๔.  ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 ๕.  ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของ
พระฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
 ๖.  ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. ไว้ด้านซ้ายของโต๊ะหมู่ที่
ประดิษฐานพระฉายาลักษณ์  
 ๗.  จัดเตรียมอาสน์สงฆ์ เป็นแท่นยกสูงขึ้นมาจากพ้ืนหรือใช้พ้ืนที่บนเวที (ควรสูงกว่าเก้าอ้ีนั่ง
ของผู้ร่วมพิธี) ปูพ้ืนด้วยเสื่อหรือพรม จัดอาสนะที่นั่งส าหรับพระสงฆ์สามเณร ให้พอดีกับจ านวน
พระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา โดยจัดเตรียมเบาะรองนั่งที่มีพนักพิง หรือปูผ้ารองนั่ง และจัดเตรียมแท่น
ตั้งตาลปัตรไว้ด้านขวามือของประธานสงฆ์ (รูปแรกรูปเดียว) 
 ๘.  จัดโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ ตามความเหมาะสม ไว้หัวอาสน์สงฆ์ ด้าน
ขวามือของพระสงฆ์ อัญเชิญพระพุทธรูปมาประดิษฐาน ๑ องค์ ผินพระพักตร์ไปในทิศเดียวกันกับ
พระสงฆ์      
 ๙.  จัดโซฟาพร้อมโต๊ะส าหรับรับรองประธานพิธีและผู้บริหาร และจัดโต๊ะเก้าอ้ีส าหรับรับรอง
คณาจารย์ ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ ไว้ด้านหน้าเวที หรือด้านขวามือของเวที โดยหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์ 
 ๑๐.  นักศึกษาที่ร่วมพิธี นั่งด้านหน้าเวทีและหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์  
 ๑๑.  จัดเครื่องใช้ในการประกอบพิธี 
 ๑๒.  เตรียมเครื่องขยายเสียงพร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
 ๑๓.  จัดสถานที่ส าหรับพระสงฆ์สามเณรฉันภัตตาหารเช้า ตามจ านวนที่นิมนต์มา 
 
๔. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 การจัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธี ซึ่งผู้ด าเนินงานต้องจัดเตรียมและจัดหาอุปกรณ์ 
เครื่องใช้ต่างๆ ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน ดังนี้ 
 ๑. โต๊ะหมู่บูชา พร้อมแท่นกราบ ๑ ชุด  
 ๒. พระพุทธรูป ๑ องค ์
 ๓. แจกันดอกไม้สด ๑ คู่ หรือตามความเหมาะสมสอดคล้องกับการจัดโต๊ะหมู่ 
 ๔. เชิงเทียนพร้อมเทียนขี้ผึ้ง ๑ คู ่
 ๕. กระถางธูป พร้อมปักธูป จ านวน ๓ ดอก 
 ๖. เทียนชนวน ๑ เล่ม พร้อมด้ามจับ 
 ๗. อาสน์สงฆ์ พร้อมผ้าปูรองนั่ง ตามจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา 
 ๘. ตาลปัตร ๑ ด้าม ส าหรับพระสงฆ์ประธานรูปแรกเพียงรูปเดียว 
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 ๙. พานขอศีล คือพานข้าวตอกดอกไม้ เพ่ือใช้ประเคนสมาทานศีล รับเอาศีลมาปฏิบัติ 
ประกอบด้วย พานใส่ข้าวตอก ดอกไม้ ธูป ๕ ดอก เทียน ๕ เล่ม 
 ๑๐. พานส าหรับประเคนจตุปัจจัย จ านวน ๒ พาน คือพานประเคนพระพุทธรูป และพาน
ประเคนประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว 
 ๑๑. จตุปัจจัยเครื่องไทยธรรมพร้อมกรวยดอกไม้ จ านวน ๓ ชุด คือส าหรับถวายพระพุทธรูป 
ถวายประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว และปัจจัยตอบแทนศาสนพิธีกร ๑ คน 
  ๑๒. ชุดส าหรับกรวดน้ า ส าหรับประธานพิธี และผู้ร่วมพิธีจ านวนตามความเหมาะสม 
 ๑๓. เครื่องรับรองพระสงฆ์ เช่น น้ าดื่ม น้ าชา กระดาษทิชชู และกระโถน 
๕. ล้าดับขั้นตอนในการประกอบพิธี 
 ๑. พระสงฆ์และสามเณรเดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
ฉันภัตตาหารเช้า เวลา ๐๖.๓๐ น. นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรฉันภัตตาหารเช้า 
 ๒. นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรมายังบริเวณพิธี เวลา ๐๗.๓๐ น. นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
มายังบริเวณพิธี เชิญพระสงฆ์และสามเณรเข้ายังอาสน์สงฆ์ที่จัดเตรียมไว้ น าน้ าดื่ม น้ าชามาประเคนแด่
พระสงฆ์สามเณร 
 ๓. ผู้บริหาร คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากร และนักศึกษาพร้อมกัน ณ บริเวณพิธี พิธีกรกล่าว
ต้อนรับ และชี้แจงรายละเอียด ก าหนดการและขั้นตอนของพิธีการ เมื่อพร้อมแล้วประธาน ในพิธีจุดธูป
เทียน เพื่อบูชาพระรัตนตรัย และน าพานขอศีลไปประเคนกับพระสงฆ์รูปแรก 
(เริ่มจุดเทียนเล่มแรกด้านขวามือของพระพุทธรูป ต่อมาเล่มซ้ายและจุดธูป) 
 ๔. กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย (ค าถวายดอกไม้บูชาพระรัตนตรัย) (ศาสนพิธีกร ผู้น ากล่าว) 
อิมินา สักกาเรนะ พุทธัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ ธัมมัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ สังฆัง อภิปูชะยามิ 
(ค าบูชาพระรัตนตรัย) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภิวาเทมิ (กราบ) 
สวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 
 ๕. อาราธนาศีล ๕ (ศาสนพิธีกรผู้น ากล่าวอาราธนาศีล) 
มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ทุติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ตะติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
 ๖. กล่าวพระไตรสรณาคมน์ (ขอถือพระพุทธ พระธรรม และพระสงฆ์เป็นสรณะ) (พระสงฆ์
กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 
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ทุติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 
 
ตะติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ  
(พระสงฆ์กล่าว) ติสะระณะคะมะนัง นิฏฐิตัง (ฆราวาสรับว่า) อามะ ภันเต 
 
สมาทานศีล (พระสงฆ์กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
ปาณาติปาตา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
อะทินนาทานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
กาเมสุมิฉาจารา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
มุสาวาทา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
สุราเมระยะมัชชะปะมาทัฏฐานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
(พระสงฆ์กล่าว) อิมานิ ปัญจสิกขา ปทานิ ศีเลนะสุขคติงยันติ (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะโภคะสัมปะทา (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะนิพพุติงยันติ ตัสสมา ศีลัง วิโสทะเย (ฆราวาสรับว่า) สาธุ 
 ๗. เจ้าหน้าที่ตั้งจตุปัจจัยไทยธรรม เบื้องหน้าพระพุทธรูป และพระสงฆ์ 
 ๘. ถวายจตุปัจจัยไทยธรรม (ประธานพิธีผู้กล่าวค าถวาย) 
 อิมานิ มะยัง ภันเต ภัตตานิ สะปะริวารานิ ภิกขุสังฆัสสะ โอโณชะยามะ สาธุ โน ภันเต ภิกขุ
สังโฆ อิมานิ ภัตตานิ สะปะริวารานิ ปะฏิคคัณหาตุ อัมหากัง ทีฆะรัตตัง หิตายะ สุขายะ 
 ข้าแต่พระสงฆ์ผู้เจริญ ข้าพเจ้าทั้งหลาย ขอน้อมถวาย ภัตตาหาร กับทั้งบริวารเหล่านี้ แด่
พระภิกษุสงฆ์ ขอพระภิกษุสงฆ์จงรับ ภัตตาหารกับทั้งบริวารเหล่านี้ ของข้าพเจ้าทั้งหลาย เพ่ือประโยชน์
และความสุขแก่ข้าพเจ้าทั้งหลาย สิ้นกาลนาน เทอญฯ 
 ๙. ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรม ประธานพิธี ผู้บริหาร ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรมแด่
พระสงฆ ์
 ๑๐. พระสงฆ์กล่าวสัมโมทนียกถา 
 ๑๑. เจ้าหน้าที่เชิญภาชนะส าหรับกรวดน้ าให้กับประธานพิธีหรือเจ้าภาพ และผู้ร่วมงาน 
 ๑๒. ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษากรวดน้ า และรับพร 
 ๑๓. ทุกท่านตั้งแถวเตรียมใส่บาตรตามจุดที่ก าหนดไว้ 
 ๑๔. ศาสนพิธีกรนิมนต์พระสงฆ์รับบิณฑบาต 
 ๑๕. เสร็จพิธี 
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 พิธีถวายพานพุ่มเคร่ืองราชสักการะ  
 
๑. การจัดเตรียมการ 
 ๑. จัดการประชุมเตรียมงาน ติดต่อประสานงานกับทุกฝ่าย ร่วมกันวางแผนขั้นตอนต่างๆไว้
ก่อนล่วงหน้าโดยก าหนดวัน เวลา และสถานที่ ในการจัดกิจกรรมตามความเหมาะสม 
 ๒. เชิญอธิการบดีเป็นประธานพิธี พร้อมผู้แทนนักศึกษา ๒ ท่าน เชิญพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน 
 ๓. เชิญคณบดีทั้ง ๖ คณะ ท าการถวายเครื่องราชสักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน พร้อมตัวแทน
นักศึกษาเชิญพานพุ่ม คณะละ ๒ ท่าน 
 ๔. เชิญผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน ถวายเครื่องราชสักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน 
พร้อมด้วยตัวแทนบุคลากรเชิญพานพุ่ม หน่วยงานละ ๒ ท่าน 
 ๕. เชิญพิธีกร 
๒. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 ๑. พระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี  
 ๒. ขาหยั่งส าหรับประดิษฐานพระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี (ในกรณีไม่สามารถประดิษฐาน
พระฉายาลักษณ์บนโต๊ะหมู่ได้) 
 ๓. ธงชาติ และธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. พร้อมเสาธงและแท่นส าหรับตั้ง 
 ๔. โต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ 
 ๕. พานกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ 
 ๖. พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน  
 ๗. แจกันดอกไม้ หรือพานพุ่มดอกไม้ 
 ๘. โต๊ะส าหรับวางพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน คลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 ๙. แฟ้มค ากล่าว พร้อมพานรอง 
 ๑๐. โซฟาผู้บริหาร 
 ๑๑. เก้าอ้ีส าหรับรับรองผู้เข้าร่วมพิธี 
 ๑๒. ไฟล์เพลงสรรเสริญพระบารมี  
๓. การจัดเตรียมสถานที่ 
 ๑. จัดตกแต่งสถานที่ห้องประชุมหรือห้องโถง ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 ๒. ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีม่วงอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 ๓. ภายในสถานที่จัดพิธี บนเวทีตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวก และ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลาง
สูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระ
ฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
 ๔. ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 ๕. ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. ไว้ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์ 
ข้างโต๊ะหมู่ที่ประดิษฐานพระฉายาลักษณ์  
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 ๖. จัดโต๊ะส าหรับวางพานพุ่มทอง – พุ่มเงินไว้บริเวณเบื้องหน้าโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระฉายา
ลักษณ์ คลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 ๗. จัดโต๊ะเพ่ือรองรับพานพุ่มทั้งหมด ด้านข้างซ้ายและขวาของโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระฉายา
ลักษณ์ และคลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 ๘. จัดเก้าอ้ีนั่งส าหรับผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษา 
 ๙. เตรียมเครื่องขยายเสียงพร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
๔. การถวายเครื่องราชสักการะ (พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน) 
 การวางพานพุ่มทอง พุ่มเงิน และเปิดกรวยกระทงดอกไม้ เพื่อถวายราชสักการะตามธรรมเนียม
ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
 การตั้งบูชาและวางสักการะพานพุ่มทอง พุ่มเงิน 
 ๑. การตั้งบูชา หมายถึง ตั้งพุ่มทอง พุ่มเงินประกอบอยู่ที่โต๊ะหมู่บูชาไว้เรียบร้อยก่อนแล้ว           
โดยเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการ เมื่อประธานเดินทางถึง จึงเริ่มประกอบพิธี โดยเปิดกรวยกระทง
ดอกไม้บนธูปเทียนแพ ถวายความเคารพพระฉายาลักษณ์ แล้วจึงประกอบพิธีอ่ืนๆ ตามล าดับ ซึ่งจะวาง
พุ่มทองไว้ด้านขวา และพุ่มเงินไว้ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์ ส าหรับกรณีพานพุ่มที่มีพู่ ให้หันด้านที่
เป็นพู่ออกมาทางด้านนอก (โดยให้พู่อยู่ทางด้านผู้วางหรือผู้ตั้ง) 
 ๒. วางสักการะ หมายถึง การจัดเจ้าหน้าที่ถือพุ่มทอง พุ่มเงินเตรียมพร้อมไว้ เมื่อประธาน
เดินทางถึง ให้เจ้าหน้าที่เชิญพุ่มทอง พุ่มเงินให้ประธานประกอบพิธีวางสักการะ เปิดกรวยกระทงดอกไม้
บนธูปเทียนแพ ถวายความเคารพพระฉายาลักษณ์ และประกอบพิธีอ่ืนๆ ตามล าดับ ซึ่งจะวางพุ่มทองไว้
ด้านขวา และพุ่มเงินไว้ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์ ส าหรับกรณีพานพุ่มที่มีพู่ ให้หันด้านที่เป็นพู่
ออกมาทางด้านนอก (โดยให้พู่อยู่ทางด้านผู้วางหรือผู้ตั้ง) 
๕. ล้าดับขั้นตอนในพิธีถวายเครื่องราชสักการะ (พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน) 
 ล าดับขั้นตอนในพิธีถวายเครื่องราชสักการะ เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระ
นางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี มีดังนี้ 
 ๑. ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษา พร้อมกัน ณ บริเวณพิธี 
 ๒. ก่อนเข้าสู่พิธีการ เจ้าหน้าที่จะด าเนินการสาธิต ปฏิบัติล าดับขั้นตอนการถวายเครื่องราช
สักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน ที่ถูกต้องเป็นต้นแบบ 
 ๓. เริ่มพิธีการ พิธีกรเรียนเชิญคณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน ท าการถวายเครื่อง
ราชสักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงินเบื้องหน้าพระฉายาลักษณ์บนเวที พร้อมตัวแทนนักศึกษาเชิญพาน
พุ่ม ๒ ท่าน (ผู้ชายเชิญพานพุ่มทองอยู่ด้านขวามือ ผู้หญิงเชิญพานพุ่มเงินอยู่ด้านซ้ายมือของคณบดี หัน
พู่ออกไปด้านหน้า) ขึ้นบนเวที  
 ๔. คณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน พร้อมตัวแทนนักศึกษาเข้าประจ าจุดที่ก าหนด 
ถวายความเคารพพร้อมกัน     เบื้องหน้าพระฉายาลักษณ์สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ 
พระบรมราชินี  
 - ผู้ชายใช้การโค้งค านับ  
 - ผู้หญิงใช้การถอนสายบัว กรณีเป็นการเชิญพานพุ่ม ถือพานพุ่มไว้ตรงหน้า เท้าขวาเป็นหลัก 
วาดเท้าซ้ายชักมาด้านหลังแล้วย่อลงพองาม  
 - กรณีมือเปล่า ให้หงายมือซ้ายรอง มือขวาวางทับ วางบนหน้าขาขวาแล้วย่อลงพองาม  
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 ๕. คณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน หันขวาไปรับพานพุ่มทองก่อน แล้ววาง
ทางด้านซ้ายของผู้วาง (ด้านขวาของพระฉายาลักษณ์) และหันซ้ายไปรับพานพุ่มเงิน วางทางด้านขวา
ของผู้วาง (ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์) โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มกลับออกมา แล้วถอยกลับไปยืนจุด
เดิม และถวายความเคารพพร้อมกันอีกครั้ง ทั้งหมดขวาหันแล้วเดินลงเวที กลับไปประจ าที่เดิม หลังจาก
คณะแรกเสร็จพิธี เจ้าหน้าที่จะท าการเคลื่อนย้ายพุ่มทอง – พุ่มเงิน ไปวางไว้บนโต๊ะรับรอง โดยไม่มีการ
สลับพานพุ่ม ปฏิบัติแบบนี้ทุกคณะตามล าดับ 
 ๖. เจ้าหน้าที่จัดเก็บโต๊ะส าหรับวางพานพุ่มเบื้องหน้าโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระฉายาลักษณ์ 
 ๗. พิธีกรเรียนเชิญประธานพิธีขึ้นบนเวที พร้อมผู้แทนนักศึกษา ๒ ท่าน เชิญพานพุ่มทอง – พุ่ม
เงินตามด้านหลังประธาน (ผู้ชายเชิญพานพุ่มทองอยู่ด้านขวามือ ผู้หญิงเชิญพานพุ่มเงินอยู่ด้านซ้ายมือ
ของประธาน หันพู่ออกไปด้านหน้า) และเข้าประจ าจุดที่ก าหนด ถวายความเคารพเบื้องหน้า พ ร ะ
ฉายาลักษณ์พระบรมราชินี  

- ผู้ชายใช้การโค้งค านับ  
 - ผู้หญิงใช้การถอนสายบัว กรณีเป็นการเชิญพานพุ่ม ถือพานพุ่มไว้ตรงหน้า เท้าขวาเป็นหลัก 
วาดเท้าซ้ายชักมาด้านหลังแล้วย่อลงพองาม  
 - กรณีมือเปล่า ให้หงายมือซ้ายรอง มือขวาวางทับ วางบนหน้าขาขวาแล้วย่อลงพองาม  
 ๘. ประธานพิธีถวายเครื่องราชสักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงินบนโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระฉายา
ลักษณ์ โดยประธานพิธีหันขวาไปรับพานพุ่มทองก่อน แล้ววางทางด้านซ้ายของผู้วาง (ด้านขวาของพระ
ฉายาลักษณ์) และหันซ้ายไปรับพานพุ่มเงิน วางทางด้านขวาของผู้วาง (ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์) 
โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มกลับออกมา 
 ๙. ประธานพิธีถอยกลับไปยืนจุดเดิม ประธานพิธีและผู้เชิญพานพุ่มถวายความเคารพพระฉายา
ลักษณ์พระบรมราชินี 
 ๑๐. ประธานพิธีเปิดกรวยกระทงดอกไม้  
 ๑๑. ทั้งหมดถวายความเคารพเบื้องหน้าพระฉายาลักษณ์พระบรมราชินี 
 ๑๒. ทั้งหมดขวาหันแล้วเดินลงเวที กลับไปประจ าที่เดิม 
  
ข้อสังเกต : วางพานพุ่มทองไว้ด้านขวา และพุ่มเงินไว้ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์ ถือเป็นการปฏิบัติ
ตามคติความเชื่อทางพระพุทธศาสนาที่ให้สิ่งที่ควรเคารพบูชาอยู่ด้านขวามือ เช่น การเดินเวียน
ประทักษิณ ๓ รอบโบสถ์ ก็เพ่ือให้พระประธานในอุโบสถอยู่ขวามือ และการจัดโต๊ะหมู่บูชาให้อยู่
ทางด้านขวามือของพระสงฆ์ เป็นต้น 
ข้อควรระวัง : พานพุ่มทอง – พานพุ่มเงิน ที่ใช้ตั้งประกอบเป็นเครื่องสักการะ หรือวางในการประกอบ
พิธีถวายราชสักการะ ไม่ควรใช้พานพุ่มที่มีการประดับยอดฉัตร ๙ ชั้น ซึ่งเป็นการปฏิบัติที่ไม่ถูกต้อง 
เพราะฉัตร ๙ ชั้น เป็นสัญลักษณ์หรือเครื่องอิสริยยศของสถาบันพระมหากษัตริย์ 
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 พิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ 
 

 ๑. พิธีกรเชิญประธานพิธีกล่าวค าอาศิรวาท 
 ๒. ประธานพิธีออกมายืนหน้าแถว ประจ าจุดที่ก าหนดไว้  
 ๓. เจ้าหน้าที่เชิญค ากล่าวอาศิรวาท ให้กับประธานพิธี 
 ๔. ประธานพิธีกล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีเฉลิมพระเกียรติและกล่าวน าถวายพระพรชัยมงคลแด่    
พระบรมราชินี 
 ๕. ประธานพิธีน าร้องเพลงสรรเสริญพระบารมี (ผู้เข้าร่วมพิธีร่วมร้องเพลงโดยพร้อมเพรียงกัน) 
 

ตัวอย่าง 
ค ากล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีเฉลิมพระเกียรติ และกล่าวน าถวายพระพรชัยมงคล 

แด่ สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี 
………………………………………………………………………………. 

 
ขอเดชะ ฝ่าละอองธุลีพระบาทปกเกล้าปกกระหม่อม  
                 ข้าพระพุทธเจ้า (ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง) พร้อมด้วย................ ...............ที่มาชุมนุม
พร้อมเพรียงกัน ณ มณฑลพิธีแห่งนี้ ล้วนมีความปลาบปลื้มปีติโสมนัสเป็นล้นพ้นในโอกาสมหามงคล
เฉลิมพระชนมพรรษาในใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาทที่ ได้เวียนมาบรรจบในวันที่ ๓ มิถุนายน .......... ปวง
ข้าพระพุทธเจ้าทั้งหลาย     ต่างชื่นชมในพระบุญญาบารมี และส านึกในพระมหากรุณาธิคุณปกเกล้าปก
กระหม่อม ที่ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาททรงปฏิบัติบ าเพ็ญพระราชกรณียกิจนานัปการ เพ่ือบ าบัดทุกข์ 
บ ารุงสุข แก่อาณาประชาราษฎร์ ด้วยพระวิริยอุตสาหะและพระราชหฤทัยที่เปี่ยมด้วยพระเมตตา 
ยังผลให้พสกนิกรทุกหมู่เหล่า มีความร่มเย็นเป็นสุขโดยทั่วหน้า เป็นที่ประจักษ์ประทับอยู่ในใจของพสก
นิกรตลอดมา 
             ในโอกาสอันเป็นมิ่งมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๓ มิถุนายน .......... นี้  ข้าพระพุทธเจ้า         
ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต น าพสกนิกรทั้งหลายที่อยู่ในบริเวณมณฑลพิธีแห่งนี้ ถวายพระพร
ชัยมงคล ดังต่อไปนี้   
             “ข้าพระพุทธเจ้าทั้งหลาย ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต น้อมเกล้า -น้อมกระหม่อม
ถวายพระพรชัยมงคล ด้วยความจงรักภักดี ขออานุภาพแห่งคุณพระศรี -รัตนตรัย พระบารมีแห่งพระ
สยามเทวาธิราช ตลอดจนพระบรมเดชานุภาพแห่งสมเด็จพระบูรพมหากษัตริยาธิราชเจ้าทุกพระองค์ ได้
โปรดดลบันดาลอภิบาลและประทานพร ให้ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาท ทรงพระเกษมส าราญ มีพระราช
ประสงค์จ านงหมายสิ่งใด ขอจงสัมฤทธิ์ดั่งพระราชหฤทัยปรารถนา มีพระชนมายุยิ่งยืนนาน พระเกียรติ
คุณขจรขจายแผ่ไพศาล ทรงสถิตเป็นมิ่งขวัญร่มเกล้าแก่พสกนิกรชาวไทย ตราบจิรัฐิติกาล เทอญ” 
                                              ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ  
 
หมายเหตุ : ค ากล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีฯ จังหวัดสามารถปรับได้ตามความเหมาะสม 
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 พิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคล  
 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ 
 ๑. จัดตกแต่งสถานที่ห้องประชุมหรือห้องโถง ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 ๒. ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีม่วงอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 ๓. ภายในสถานที่จัดพิธี บนเวทีตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลาง
สูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระ
ฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
 ๔. ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 ๕. ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของ
พระฉายาลักษณ์ 
 ๖. ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. ไว้ด้านซ้ายของพระฉายาลักษณ์  
 ๗. จัดโต๊ะพร้อมเก้าอ้ีส าหรับลงนามถวายพระพรตั้งไว้ด้านขวาหรือด้านหน้าของโต๊ะหมู่ที่
ประดิษฐานพระฉายาลักษณ์ เพ่ือลงนามถวายพระพร      
 ๘. จัดสมุดพร้อมปากกาสีน้ าเงินวางไว้บนโต๊ะและควรมีเจ้าหน้าที่รับรองก ากับสมุดลงนามไว้
ด้วย 
 ๙. ก าหนดเวลาลงนามถวายพระพรชัยมงคล ทางราชการส านักพระราชวังก าหนดไว้ใน
หมายก าหนดการ เริ่มแต่เวลา ๙ นาฬิกา ถึง ๑๗ นาฬิกา แต่งกายเครื่องแบบปกติขาว พ่อค้า 
ประชาชน แต่งสากลนิยม หรือชุดสุภาพ ส่วนท้องถิ่นควรปฏิบัติตามก าหนดการส านักพระราชวัง โดย
อนุโลม 
๒. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 ๑. พระฉายาลักษณ์  
 ๒. ขาหยั่งส าหรับประดิษฐานพระฉายาลักษณ์ (ในกรณีไม่สามารถประดิษฐานพระฉายาลักษณ์บน
โต๊ะหมู)่ 
 ๓. ธงชาติ และธงสัญลักษณ์พระนามาภิไธย ส.ท. พร้อมเสาธงและแท่นส าหรับตั้ง 
 ๔. โต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ 
 ๕. พานกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ 
 ๖. พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน  
 ๗. แจกันดอกไม้ หรือพานพุ่มดอกไม้ 
 ๘. สมุดลงนาม พร้อมปากกาสีน้ าเงิน 
 ๙. โต๊ะและเก้าอ้ี คลุมด้วยผ้าให้เรียบร้อยสวยงามส าหรับลงนามถวายพระพร 
 ๑๐. เก้าอ้ีส าหรับรับรองผู้เข้าร่วมพิธี 
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๓. ล้าดับขั้นตอนในพิธี 
 ๑. เมื่อถึงเวลาตามก าหนดการ จัดเจ้าหน้าที่รับรองก ากับสมุดลงนามประจ าที่โต๊ะลงนามถวาย
พระพรชัยมงคล 
 ๒. พิธีกรเชิญผู้บริหาร ข้าราชการ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
 ๓. ผู้มาลงนามถวายพระพรชัยมงคลยืนตรง หันหน้าเข้าหาพระฉายาลักษณ์ แสดงความเคารพ
พระฉายาลักษณ์ 
 ๔. ลงนามในสมุดที่จัดไว้เรียบร้อยแล้ว แสดงความเคารพพระฉายาลักษณ์ 
 ๕. เสร็จพิธี 
๔. การจัดท้าสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล  
 ๑. หน้าปกของสมุดลงนามถวายพระพร ให้ใช้สีขาวนวล สีเหลือง หรือสีทอง 
 ๒. หน้าปกของสมุดลงนามถวายพระพร พิมพ์ข้อความว่า “สมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล” 
 ๓. หน้าแรกของสมุดลงนามถวายพระพร (ถัดจากปกรอง) พิมพ์ถ้อยค าว่า : 
เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ๓ มิถุนายน ……… 
ขอพระองค์ทรงพระเจริญยิ่งยืนนาน 
ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ (พิมพ์ไว้ที่บนหัวกระดาษ) แล้วต่อด้วย 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
  ๔.  ส าหรับหน้าถัดไป ไม่ต้องมีถ้อยค า “เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา...................”  
      โดยให้ขึ้นต้นด้วยค าว่า  
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
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ตัวอย่างสมุดลงนาม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ๑. สถานที่จัดพิธี สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสมของสภาพพ้ืนที่ 

๒. เวลาการจัดพิธี สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 

 

(หน้าปก) 

สมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 

 

 

(ปกรอง) 

กระดาษเปล่าไม่มีข้อความ 

 

เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ๓ มิถุนายน .......... 
ขอพระองค์ทรงพระเจริญยิ่งยืนนาน 

ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ 

ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 

 

 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
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 กิจกรรมสาธารณประโยชน์ ในโครงการจิตอาสา  
 การจัดกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพ่ือถวายเป็นพระราชกุศล ด าเนินการตามความเหมาะสม
ของแต่ละพ้ืนที่ โดยเป็นกิจกรรมที่มุ่งเน้นให้ผู้เข้าร่วมมีคุณธรรม มีจิตสาธารณะ เกิดประโยชน์แก่
ส่วนรวม เช่น การท าความสะอาดอาคารสถานที่ การบริจาคโลหิต การอนุรักษ์ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม การปลูกต้นไม้เป็นต้น 
 
 การสรุปผลการจัดกิจกรรมเนื่องในวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบรมราชินี 
 ๑. รายละเอียดการจัดกิจกรรม 
 ๒. จ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
 ๓. งบประมาณท่ีใช้ในการจัดกิจกรรม 
 ๔. ภาพการด าเนินกิจกรรม ทุกกิจกรรม 
 ๕. รายละเอียดอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 

ตัวอย่างก าหนดการ 
พิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ เนื่องในโอกาสวนัเฉลิมพระชนมพรรษา  

* * * * * * * * * * * * * * * * * * 
 

เวลา ๐๙.๐๐ น.  - ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษา พร้อมกัน ณ บริเวณพิธี 
เวลา ๐๙.๓๐ น.  - ประธานเดินทางมาถึงบริเวณพิธี 

- ประธานเปิดกรวยกระทงดอกไม้ธูปเทียนแพ ถวายสักการะหน้าพระฉายาลักษณ์
สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี 
- ประธานพิธีกล่าวถวายพระพรชัยมงคลแด่สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี 
- ดนตรีบรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี 
- ประธานลงนามถวายพระพรชัยมงคลในสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
- ผู้ร่วมพิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคลในสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล
ตามล าดับ 
- เสร็จพิธี 

หมายเหตุ ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม  
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ตัวอย่างก าหนดการ 
พิธีท าบุญตักบาตร เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบรมราชินี  

* * * * * * * * * * * * * * * * 
 

เวลา ๐๖.๓๐ น.  - พระภิกษุสงฆ์สามเณร …….. รูป ฉันภัตตาหารเช้า  
เวลา ๐๗.๓๐ น.  - คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากร นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง พร้อมกัน ณ 
   บริเวณพิธี 
   - ประธานในพิธีจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย 
   - พิธีกรกล่าวค าอาราธนาศีล 
   - ประธานในพิธีถวายปัจจัยไทยธรรมแด่ประธานสงฆ์ 
   - ประธานสงฆ์ กล่าวสัมโมทนียกถา 
   - คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากรและนักศึกษา รับพรจากพระสงฆ์ 
   - นิมนต์พระภิกษุสงฆ์สามเณร .......... รูป รับบิณฑบาต 
   - เสร็จพิธี 
เวลา ๐๘.๐๐ น. - เริ่มพิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 

- คณบดีทั้ง ๖ คณะ ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน พร้อมตัวแทนนักศึกษา 
คณะละ ๒ ท่าน วางพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน บนเวที 

   - พิธีกรเชิญประธานขึ้นบนเวที พร้อมผู้แทนนักศึกษา ๒ ท่าน ถือพานพุ่มตาม
   ประธานขึ้นบนเวที 

- ประธานถวายความเคารพพระฉายาลักษณ์ ถวายเครื่องราชสักการะพานพุ่มทอง 
- พุ่มเงิน พร้อมเปิดกรวยกระทงดอกไม้ธูปเทียนแพ  

   - ประธานกล่าวค าถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ ถวายพระพรชัยมงคล 
   - ผู้ร่วมพิธี ร้องเพลงสรรเสริญพระบารมี  
   - ประธานลงนามถวายพระพรชัยมงคลในสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 

- ผู้ร่วมพิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคลตามล าดับ 
- เสร็จพิธี 

หมายเหตุ ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม  
 

****************************************************************** 
 
กิจกรรมจิตอาสา 
เวลา ๑๓.๐๐ น.  - ผู้บริหาร ข้าราชการ หัวหน้าส่วนราชการ คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ ร่วมกิจกรรม    
     จิตอาสา  
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๙ มิถุนายน 

 
 

วันสถาปนาวิทยาลัยครูล้าปาง  
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  ๙ มิถุนายน .. วันสถาปนาวิทยาลัยครูล้าปาง   
 

มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง ได้ก่อตั้งเมื่อวันที่ ๙ มิถุนายน ๒๕๑๔ ขณะนั้นมีชื่อว่า “วิทยาลัยครู
ล าปาง” และได้รับการพัฒนาอย่างต่อเนื่องจนกลายเป็นมหาวิทยาลัยในปัจจุบัน ด้วยระลึกถึงส าคัญการ
ก่อตั้งสถาบันการศึกษาแห่งนี้ ในทุกวันที่ ๙ มิถุนายน จึงได้ก าหนดเป็น “วันสถาปนาวิทยาลัยครูล าปาง” 
และในวันดังกล่าวสามารถประกอบพิธีกรรมได้ ๒ พิธี ดังนี้ 

 

 พิธีทักษิณานุปทาน 
 พิธีทักษิณานุปทาน หรือทักษิณานุประทาน เป็นพิธีอวมงคลนิยมประกอบขึ้นเพ่ือท าบุญอุทิศส่วน
กุศลให้แก่ผู้ล่วงลับ ชาวพุทธเชื่อว่าบุญกุศลนั้นจะส่งผลให้ดวงวิญญาณหลุดพ้นจากทุกขเวทนา ไปสู่ภพภูมิ
ที่ดี ส าหรับการจัดเตรียมพิธีเจริญพระพุทธมนต์ ควรมีการเตรียมการดังนี้ 
การวางแผน 

๑. ก าหนดวัน เวลา สถานที่ 
- ควรเป็นวันที่มีฤกษ์งามยามดี หรือใช้ฤกษ์ตามสะดวก  
- การประกอบพิธี นิยมประกอบพิธีในช่วงเช้าก่อนเที่ยง เวลาประมาณ ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
๒. การนิมนต์พระสงฆ ์
- จ านวนพระสงฆ์ที่ต้องการนิมนต์ ควรเป็นจ านวนคี่  และควรนิมนต์พระสงฆ์ให้มีจ านวนที่

เหมาะสมกับสถานที่จัดงาน 
- การนิมนต์พระเทศน์ ๑ กัณฑ์ หรือจะไม่เทศน์ขึ้นอยู่กับเจ้าภาพ 
- การติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธี หากไม่รู้จัก หรือไม่รู้จะติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธีอย่างไร 

ให้ขอรบกวนพระสงฆ์ท่ีรับกิจนิมนต์ ช่วยติดต่อประสานงานให้ 
- การถวายภัตตาหาร ควรแจ้งพระสงฆ์ให้ทราบว่าจะจัดถวายภัตตาหารด้วยหรือไม่ ซึ่งจะมีผล

ต่อเวลาเริ่มประกอบพิธีกรรมทางศาสนา 
- การเดินทางของพระสงฆ ์(มีรถรับ-ส่ง พระสงฆ/์ให้พระสงฆ์เดินทางมาเอง) 

การจัดเตรียมสถานที่ 
สถานที่ควรเป็นห้องโถง สามารถ

รองรับผู้ เข้าร่วมพิธี ได้อย่างเป็นอย่างดี 
สะอาด เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมพิธีสามารถได้อย่าง
สะดวกสบาย การจัดสถานที่ควรจัดชุดโต๊ะ
หมู่ อาสนสงฆ์ รวมทั้งเครื่องประกอบพิธีและ
เครื่องไทยทาน ให้จัดไว้บริเวณด้านหน้า ถัด
ออกมาเป็นที่นั่งส าหรับประธานในพิธีและ
ผู้เข้าร่วมพิธีตามล าดับ 

 
 
 
 

แผนผังการจัดสถานที่ 
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การจัดเตรียมโต๊ะหมู่ 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเลือกขนาดโต๊ะหมู่ ควรเลือกขนาดโต๊ะที่มีความเหมาะสมกับขนาดของพ้ืนที่ โต๊ะหมู่มี ๓ 
ประเภท ได้แก่ โต๊ะหมู่ ๕ โต๊ะหมู่ ๗ และโต๊ะหมู่ ๙  
การจัดเตรียมอาสนะสงฆ์ 

ก่อนถึงวันงานพิธี ให้ไปติดต่อวัดเพ่ือยืมอาสนะสงฆ์ตามจ านวนที่นิมนต์ไว้ ทั้งนี้ให้จัดเตรียม
บาตรน้ ามนต์เพ่ือใส่น้ าอบน้ าหอมน้ าขม้ินส้มป่อย ที่ประพรมน้ ามนต์ เทียนน้ ามนต์จ านวน ๑ เล่ม พร้อม
ทั้งด้ายสายสิญจน์ รวมถึงพานดอกไม้ธูปเทียน ๑ ชุด 
การจัดเตรียมเครื่องไทยธรรม 

เครื่องไทยธรรม ได้แก่ข้าวของเครื่องใช้อันเป็น
ส่วนประกอบของ ปัจจัย ๔ อย่าง โดยต้องจัดเตรียมให้
เท่ากับจ านวนพระสงฆ์ที่นิมนต์ไว้ และบวกเพ่ิมอีก ๓ ชุด 
อันได้แก่ พระพุทธ กัณฑ์เทศน์ และอาจารย์ผู้ประกอบพิธี 
ในกรณีเร่งด่วน หรือในงานพิธีเล็กๆ สามารถใช้กรวย
ดอกไม้พร้อมปัจจัยถวายพระสงฆ์แทนเครื่องไทยธรรมได้ 
การจัดเตรียมน้้าถวายพระสงฆ์ 

การจัดเตรียมน้ าถวายพระสงฆ์ควรจัดเตรียมไว้เป็นชุดตามจ านวนพระสงฆ์ที่นิมนต์ไว้ และ
เตรียมเผื่อไว้อีกชุดส าหรับอาจารย์ผู้ประกอบพิธี ชุดน้ าควรประกอบด้วย น้ าเย็น น้ าชา น้ าผลไม้ ฯลฯ 
ตามความสมควร 
การจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ 

ในกรณีจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ ให้รถออกไปรับพระก่อนประกอบพิธีประมาณ ๑ ชั่วโมง 
และต้องจัดเตรียมรถให้มีความพอดีกับจ านวนพระสงฆ์ 
วันงานพิธี (การประกอบพิธี) 

๑. ประธาน หรือผู้แทน จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัยและถวายพานขอศีล 
๒. กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย พร้อมกับค าถวายชีวิต 
๓. อาราธนาศีล / รับศีล 
๔. อาราธนาพระปริตร 
๕. พระสงฆ์สวดเจริญพระพุทธมนต์ 
๖. อาราธนาธรรม 
๗. พระสงฆ์แสดงธรรม 
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๘. ศาสนพิธีกร สมมาคัวตาน/เวนตาน (ข้ึนอยู่กับความเหมาะสมของเวลา) 
๙. ปะพรมน้ าส้มป่อยให้เครื่องไทยธรรม 
๑๐. กล่าวค าถวายภัตตาหาร 
๑๑. ถวายภัตตาหารพร้อมเครื่องไทยธรรม 
๑๒. พระสงฆ์ให้พร/ลาพระ 

การด้าเนินการหลังเสร็จสิ้นพิธี 
 ๑. การจัดเก็บสถานที่ เมื่อด าเนินพิธีการเสร็จสิ้นผู้เข้าร่วมพิธีออกจากบริเวณพิธีเรียบร้อยแล้ว  
ให้ด าเนินการดังนี้ 
   - ดับธูปและเทียน 
  - เก็บภาชนะที่ใช้รับรองพระสงฆ์ ภาชนะที่ใช้ในพิธีกรรม เช่น พาน บาตรน้ ามนต์ ฯลฯ 

- เก็บอาสนสงฆ ์
- เก็บชุดโต๊ะหมู่บูชา 
- จัดเก็บโต๊ะ เก้าอ้ี และอุปกรณ์อ่ืนๆ พร้อมท าความสะอาดให้เรียบร้อย 

 ๒. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินกิจกรรม  
เมื่อด าเนินพิธีการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการเสนอ

อธิการบดี ภายใน ๑๕ วัน ในรูปแบบบันทึกข้อความ หรือรายงานรูปเล่ม ทั้งนี้รูปแบบการจัดท ารายงาน
ขึ้นอยู่กับลักษณะของกิจกรรม 
 
 พิธีท้าบุญตักบาตร 

การตักบาตร คือประเพณีอย่างหนึ่งที่ชาวพุทธ
ปฏิบัติกันมาแต่สมัยพุทธกาล พระภิกษุจะถือบาตรออก
บิณฑบาตเพ่ือรับอาหารหรือทานอ่ืนๆ ตามหมู่บ้านใน
เวลาเช้า ผู้คนที่ออกมาตักบาตรจะน าของท าทานต่างๆ 
เช่น ข้าว อาหารแห้ง มาถวายพระ ประเพณีนี้ชาวพุทธ
ถือกันว่าเป็นการสร้างกุศล และถือว่าเป็นการแผ่ส่วน
กุศลให้กับญาติผู้ล่วงลับไปแล้วด้วย โดยเชื่อกันว่าอาหาร
ที่ถวายไปนั้นจะส่งถึงญาติผู้ล่วงลับด้วยเช่นกัน 
ประเภทของการท้าบุญตักบาตร 
          ๑.  ท าบุญตักบาตรด้วยอาหารสด 

๒.  ท าบุญตักบาตรด้วยอาหารแห้ง 
ก้าหนดวัน เวลา สถานที ่

- ควรเป็นวันที่มีฤกษ์งามยามดี หรือใช้ฤกษ์ตามสะดวก  
- การประกอบพิธีส่วนใหญ่นิยมประกอบพิธีในช่วงเช้า เวลาประมาณ ๐๗.๐๐ – ๐๙.๐๐ น. 

การนิมนต์พระสงฆ์ 
- จ านวนพระสงฆ์ที่ต้องการนิมนต์ เป็นจ านวนคู่หรือคี่ก็ได้  ควรนิมนต์พระสงฆ์ให้มีจ านวนที่

เหมาะสมกับสถานที่จัดงาน 
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- การติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธี หากไม่รู้จัก หรือไม่รู้จะติดต่ออาจารย์ผู้ประกอบพิธีอย่างไร 
ให้ขอรบกวนพระสงฆ์ท่ีรับกิจนิมนต์ ช่วยติดต่อประสานงานให้ 

- การเดินทางของพระสงฆ ์ (มีรถรับ-ส่ง พระสงฆ/์ให้พระสงฆ์เดินทางมาเอง) 
การจัดเตรียมผู้ช่วยรับของ  

ควรจัดเตรียมบุคลากร หรือนักศึกษาชายให้มีปริมาณที่เพียงพอในการช่วยรับของจากบาตรพระ 
ซึ่งควรจัดเตรียมไว้ไม่น้อยกว่า ๒๐ คน 
การจัดเตรียมโต๊ะหมู่ 

การเลือกขนาดโต๊ะหมู่ ควรเลือกขนาดโต๊ะที่มีความเหมาะสมกับขนาดของพ้ืนที่ โต๊ะหมู่มี ๓ 
ประเภท ได้แก่ โต๊ะหมู่ ๕ โต๊ะหมู่ ๗ และโต๊ะหมู่ ๙ และการจัดวางโต๊ะหมู่ให้จัดตามแผนผังที่แสดง
รายละเอียดด้านล่างนี้ 

 
 
 
 
 
 

 
การจัดเตรียมสถานที่ 

สถานที่ควรเป็นห้องโถง หรือพ้ืนที่โล่งกว้าง สามารถรองรับผู้เข้าร่วมพิธีได้อย่างเป็นอย่างดี 
สะอาด ซึ่งควรตั้งประร าพิธีส าหรับปูอาสนสงฆ์ให้สูงพอประมาณ และปูพ้ืนด้วยเสื่อ เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมพิธี
สามารถได้อย่างสะดวกสบาย 

 
 
 

แผนผังการจัดสถานที่ประกอบพิธี แผนผังการจัดสถานที่ตักบาตร 



การจัดการความรู้ Knowledge Management (KM)  
ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง | 31 

 

 

การจัดเตรียมน้้าถวายพระสงฆ์ 
การจัดเตรียมน้ าถวายพระสงฆ์ควรจัดเตรียมไว้เป็นชุดตามจ านวนพระสงฆ์ที่นิมนต์ไว้ และเตรียม

เผื่อไว้อีกชุดส าหรับอาจารย์ผู้ประกอบพิธี ชุดน้ าควรประกอบด้วย น้ าเย็น น้ าชา น้ าผลไม้ ฯลฯ ตาม  
ความสมควร 
การจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ 

ในกรณีจัดเตรียมรถรับ – ส่ง พระสงฆ์ ให้รถออกไปรับพระก่อนประกอบพิธีประมาณ ๑ ชั่วโมง 
และต้องจัดเตรียมรถให้มีความพอดีกับจ านวนพระสงฆ์ 
วันประกอบพิธี 

๑. ประธาน หรือผู้แทน จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย/ถวายพานขอศีล 
๒. กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย พร้อมกับค าถวายชีวิต 
๓. อาราธนาศีล / รับศีล 
๔. พระสงฆ์สวดถวายพรพระ 
๕. ถวายเครื่องไทยธรรม (ถ้ามี) 
๖. พระสงฆ์ให้พร 
๗. พระสงฆ์ออกไปรับบิณฑบาต/ส่งพระ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การด้าเนินการหลังเสร็จสิ้นพิธี 
 ๑. การจัดเก็บสถานที่ เมื่อด าเนินพิธีการเสร็จสิ้นผู้เข้าร่วมพิธีออกจากบริเวณพิธีเรียบร้อยแล้ว 
ให้ด าเนินการดังนี้ 
   - ดับธูปและเทียน 
  - เก็บภาชนะที่ใช้รับรองพระสงฆ์  

- เก็บอาสนสงฆ ์
- เก็บชุดโต๊ะหมู่บูชา 
- จัดเก็บโต๊ะ เก้าอ้ี และอุปกรณ์อ่ืนๆ พร้อมท าความสะอาดให้เรียบร้อย 

ข้อควรค ำนึง 
๑. ต้องแจ้งให้ทราบทั่วกันว่าจะตักบาตรด้วยอาหารแห้งหรืออาหารสด มิฉะนั้นของใส่บาตรอาจจะ

ปนกันและเน่าเสียได ้
๒. อาหารส าหรับตักบาตร 
- ถ้าเป็นอาหารแห้ง นิยมใช้ข้าวสุก, กับข้าวบรรจุใส่ถุง มัดให้เรียบร้อย, ของหวานต่างๆ บรรจุใส่

ถุง และผลไม้นิดต่างๆ 
- ถ้าเป็นอาหารแห้ง นิยมใช้ข้าวสารใส่ถุง, ผักกาดกระป๋อง, ผลไม้กระป๋อง, น้ าปลาขวดเล็ก, 

น้ าตาลทรายใส่ถุง, ปลากระป๋อง, อาหารส าเร็จรูปเป็นห่อ และผลไม้ชนิดต่างๆ 
๓. ในการจัดพระออกรับบิณฑบาต การแบ่งออกเป็นสายๆดูให้พอเหมาะกับผู้ร่วมท าบุญ 
๔. การจัดเตรียมภาชนะถ่ายอาหารต้องมีความชัดเจนในการจัดเตรียมระหว่างวัดกับหน่วยงาน 

กรณีวัดเป็นผู้จัดเตรียม หน่วยงานควรเตรียมส ารองไว้เผื่อกรณีภาชนะไม่เพียงพอ แล้วจัดส่งให้ถึงวัด 
๕. การตับบาตรด้วยอาหารแห้ง ได้ประโยชน์ในส่วนที่เก็บไว้ได้นาน แต่โอกาสที่พระจะต้องอาบัติ

มีมากกว่า การตักบาตรด้วยอาหารสด 
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 ๒. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการ  
เมื่อด าเนินพิธีการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการเสนอ

อธิการบดี ภายใน ๑๕ วัน ในรูปแบบบันทึกข้อความ หรือรายงานรูปเล่ม ทั้งนี้รูปแบบการจัดท ารายงาน
ขึ้นอยู่กับลักษณะของกิจกรรม 
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๒๘ กรกฎาคม 

 
 

วันเฉลิมพระชนมพรรษา  
พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดี 

ศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 
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  ๒๘ กรกฎาคม วันเฉลิมพระชนมพรรษา   
  พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว   

 
 เนื่องในโอกาสมหามงคลวันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระปรเมนทร รามาธิบดีศรีสิ
นทร มหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว วันที่ ๒๘ กรกฎาคมของทุกปี ส านักปลัดส านัก
นายกรัฐมนตรี ได้ก าหนดกรอบแนวทางการจัดงานเฉลิมพระเกียรติ โดยให้จัดพิธีหรือกิจกรรมการถวาย
พระพรชัยมงคล และถวายเป็นพระราชกุศลรวมทั้งกิจกรรมอันเป็นสาธารณประโยชน์  

๑. ด าเนินการประชุม เพ่ือปรึกษาหารือ และพิจารณารายละเอียดของการจัดกิจกรรมให้ถูกต้อง 
เหมาะสมและสมพระเกียรติ  

๒. จดัท าบันทึกข้อความขออนุญาตจัดกิจกรรมและขออนุมัติใช้งบประมาณ  
๓. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน โดยแบ่งความรับผิดชอบในส่วนงานออกเป็นฝ่าย

ต่างๆ 
๔. จัดท าบันทึกข้อความขอเชิญอธิการบดีมาเป็นประธานพิธี และขอเชิญเข้าร่วมพิธี 
๕. การจัดเตรียมสถานที่ต่างๆ ก่อนวันที่ ๒๘ กรกฎาคม โดยด าเนินการตามระเบียบและช่วงเวลา

ที่ราชการก าหนด 
  ๕.๑ ติดต่องานสิทธิประโยชน์ เพ่ือขออนุญาตใช้สถานที่ห้องประชุมในการจัดกิจกรรม 
  ๕.๒ ประดับพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว บริเวณด้านหน้า
มหาวิทยาลัย   

๕.๓ การประดับธงชาติไทยและธงอักษรพระปรมาภิไธย ว.ป.ร. 
๕.๔ การประดับผ้าระบายสีเหลืองร่วมกับผ้าระบายสีขาว โดยผูกระบายให้ผ้าสีเหลืองอยู่

ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
 ๖. จัดสถานที่ลงนามถวายพระพรชัยมงคล 

๖.๑ พระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ใช้ตามรูปแบบที่ราชการก าหนด 
๖.๒ ตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม ประดับ

แจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด  หรือ
ประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรมฉายา
ลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ ตัวสูงนั้น 

๖.๓ ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
๖.๔ ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบน

ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
๖.๕ ตั้งธงชาติไว้ด้านขวาและธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร ไว้ด้านซ้ายของพระบรม  

ฉายาลักษณ ์ข้างโต๊ะหมู่ที่ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ 
๖.๖ ตกแต่งสถานที่ ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 

ประดับธงชาติ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
๖.๗ จัดสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล พร้อมปากกาสีน้ าเงิน 
๖.๘ จัดโต๊ะและเก้าอ้ีลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
๖.๙ ด าเนินการตามระเบียบและช่วงเวลาที่ราชการก าหนด 
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 การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ (กรณีในสถานการณ์ปกติ) 
 

๑. พิธีท้าบุญตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง  
 - จดัตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน จัดการประชุมร่วมกันวางแผนการด าเนินงานขั้นตอนต่างๆ 
 - ก าหนดวันจัดกิจกรรม ก าหนดเวลาเช้าประมาณ ๐๗.๓๐ น. และจัดล าดับพิธีการ 

- ก าหนดสถานที่ห้องประชุม หรือห้องโถงที่มีความเหมาะสม สามารถรองรับคณาจารย์ 
เจ้าหน้าที่และนักศึกษาที่เข้าร่วมเป็นจ านวนมาก รวมถึงการจัดเตรียมสถานที่ 

- การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรมารับบิณฑบาต 
- จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระพุทธรูป 
- จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  
- เชิญศาสนพิธีกร (มัคนายก) 
- เชิญพิธีกร 
- ติดต่อประสานงาน แจ้งรายละเอียดกับฝ่ายยานพาหนะ เพ่ืออ านวยความสะดวกในการ รับ–

ส่งพระสงฆ์สามเณร 
 - จัดท าบันทึกข้อความเพ่ือเรียนเชิญประธานในพิธี เพ่ือเข้าร่วมงานพิธี 
 - จัดเตรียมภัตตาหารเช้าและน้ าดื่ม ส าหรับการนิมนต์พระสงฆ์มาฉันเช้า 
๒. การนิมนต์พระสงฆ์ 

- ท าการนิมนต์พระสงฆ์ท่ีวัดด้วยตนเองหรือท าหนังสือนิมนต์ (ติดต่อเจ้าอาวาส) โดยจะนิมนต์วัด
ที่มีโรงเรียนพระปริยัติธรรม เนื่องจากมีพระสงฆ์และสามเณรเป็นจ านวนมาก เพียงพอต่อการรับ
บิณฑบาต 

- แจ้งวัตถุประสงค์ของการจัดพิธี วัน เวลา สถานที่ จ านวนพระสงฆ์ การเลี้ยงภัตตาหารเช้า
พระสงฆ์สามเณร และแจ้งเวลาการไปรับที่วัดให้ชัดเจน  

- ติดต่อเชิญศาสนพิธีกร ถ้าหากยังไม่ได้ท าการติดต่อ ควรแจ้งพระสงฆ์ขณะติดต่อนิมนต์ ซึ่ง
พระสงฆ์จะเป็นผู้ติดต่อเชิญศาสนพิธีกรประจ าวัดเดินทางไปพร้อมกัน  
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๓. การจัดสถานที่ 
 - จัดสถานที่ภายในห้องประชุมหรือห้องโถง หรือจัดมณฑลพิธีภายนอกอาคาร 
 - ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 - จัดโต๊ะหมู่ส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว จัดวางไว้ด้าน
ขวามือของพระพุทธรูป โดยตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม 
ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด หรือ
ประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรมฉายา
ลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น  
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของพระ
บรมฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
 - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร ไว้ด้านซ้ายของโต๊ะหมู่ที่
ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
 - จัดเตรียมอาสน์สงฆ์ (ควรสูงกว่าเก้าอ้ีนั่งของผู้ร่วมพิธี) ปูพ้ืนด้วยเสื่อหรือพรม จัดอาสนะที่นั่ง
ส าหรับพระสงฆ์สามเณร ให้พอดีกับจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา โดยจัดเตรียมเบาะรองนั่งที่มี
พนักพิง หรือปูผ้ารองนั่ง และจัดเตรียมแท่นตั้งตาลปัตรไว้ด้านขวามือของประธานสงฆ์ (รูปแรกรูปเดียว) 
 - จัดโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ ตามความเหมาะสม ไว้หัวอาสน์สงฆ์ ด้านขวามือ
ของพระสงฆ ์อัญเชิญพระพุทธรูปมาประดิษฐาน ๑ องค์ ผินพระพักตร์ไปในทิศเดียวกันกับพระสงฆ์      
 - จัดโซฟาพร้อมโต๊ะส าหรับรับรองประธานพิธีและผู้บริหาร และจัดโต๊ะเก้าอ้ีส าหรับรับรอง
คณาจารย์ ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ ไว้ด้านหน้าเวที หรือด้านขวามือของเวที โดยหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์ 
นักศึกษาที่ร่วมพิธี นั่งด้านหน้าเวทีและหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์  
 - จัดสถานที่ส าหรับพระสงฆ์สามเณรฉันภัตตาหารเช้า ตามจ านวนที่นิมนต์มา 
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๔. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 การจัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธี ซึ่งผู้ด าเนินงานต้องจัดเตรียมและจัดหาอุปกรณ์ 
เครื่องใช้ต่างๆ ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน ดังนี้ 
 - โต๊ะหมู่บูชา พร้อมแท่นกราบ ๑ ชุด  
 - พระพุทธรูป ๑ องค ์
 - แจกันดอกไม้สด ๑ คู ่หรือตามความเหมาะสมสอดคล้องกับการจัดโต๊ะหมู่ 
 - เชิงเทียนพร้อมเทียนขี้ผึ้ง ๑ คู ่
 - กระถางธูป พร้อมปักธูป จ านวน ๓ ดอก 
 - เทียนชนวน ๑ เล่ม พร้อมด้ามจับ 
 - อาสน์สงฆ์ พร้อมผ้าปูรองนั่ง ตามจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา 
 - ตาลปัตร ๑ ด้าม ส าหรับพระสงฆ์ประธานรูปแรกเพียงรูปเดียว 
 - พานขอศีล คือพานข้าวตอกดอกไม้ เพ่ือใช้ประเคนสมาทานศีล รับเอาศีลมาปฏิบัติ 
ประกอบด้วย พานใส่ข้าวตอก ดอกไม้ ธูป ๕ ดอก เทียน ๕ เล่ม 
 - พานส าหรับประเคนจตุปัจจัย จ านวน ๒ พาน คือพานประเคนพระพุทธรูป และพานประเคน
ประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว 
 - จตุปัจจัยเครื่องไทยธรรมพร้อมกรวยดอกไม้ จ านวน ๓ ชุด คือส าหรับถวายพระพุทธรูป ถวาย
ประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว และปัจจัยตอบแทนศาสนพิธีกร ๑ คน 
  - ชุดส าหรับกรวดน้ า ส าหรับประธานพิธี และผู้ร่วมพิธีจ านวนตามความเหมาะสม 
 - เครื่องรับรองพระสงฆ์ เช่น น้ าดื่ม น้ าชา กระดาษทิชชู และกระโถน 
๕. ล้าดับขั้นตอนในการประกอบพิธี 
 - พระสงฆ์และสามเณรเดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรฉัน
ภัตตาหารเช้า เวลา ๐๖.๓๐ น. นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรฉันภัตตาหารเช้า เมื่อพระสงฆ์และสามเณร
นั่งพร้อมแล้วจึงประเคนภัตตาหาร 
 - นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรมายังบริเวณพิธี เวลา ๐๗.๓๐ น. เชิญพระสงฆ์และสามเณรเข้ายัง
อาสน์สงฆ์ท่ีจัดเตรียมไว้ น าน้ าดื่ม น้ าชามาประเคนแด่พระสงฆ์สามเณร 
 - ผู้บริหาร คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากร และนักศึกษาพร้อมกัน ณ บริเวณพิธี พิธีกรกล่าว
ต้อนรับ และชี้แจงรายละเอียด ก าหนดการและขั้นตอนของพิธีการ เมื่อพร้อมแล้วประธานในพิธีจุดธูป
เทียน เพ่ือบูชาพระรัตนตรัย และน าพานขอศีลไปประเคนกับพระสงฆ์รูปแรก (เริ่มจุดเทียนเล่มแรกด้าน
ขวามือของพระพุทธรูป ต่อมาเล่มซ้ายและจุดธูป) 
 กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย (ค าถวายดอกไม้บูชาพระรัตนตรัย) (ศาสนพิธีกร ผู้น ากล่าว) 

อิมินา สักกาเรนะ พุทธัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ ธัมมัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ สังฆัง อภิปูชะยามิ 
(ค าบูชาพระรัตนตรัย) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภิวาเทมิ (กราบ) 
สวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 
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 อาราธนาศีล ๕ (ศาสนพิธีกรผู้น ากล่าวอาราธนาศีล) 
มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ทุติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ตะติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 

 กล่าวพระไตรสรณาคมน์ (ขอถือพระพุทธ พระธรรม และพระสงฆ์เป็นสรณะ) (พระสงฆ์กล่าวน า 
ฆราวาสว่าตาม) 

พุทธัง สะระณัง คัจฉาม ิ
ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
สังฆัง สะระณัง คัจฉาม ิ

 

ทุติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 

 

ตะติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ  

(พระสงฆ์กล่าว) ติสะระณะคะมะนัง นิฏฐิตัง (ฆราวาสรับว่า) อามะ ภันเต 
สมาทานศีล (พระสงฆ์กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
ปาณาติปาตา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
อะทินนาทานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
กาเมสุมิฉาจารา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
มุสาวาทา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
สุราเมระยะมัชชะปะมาทัฏฐานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
(พระสงฆ์กล่าว) อิมานิ ปัญจสิกขา ปทานิ ศีเลนะสุขคติงยันติ (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะโภคะสัมปะทา (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะนิพพุติงยันติ ตัสสมา ศีลัง วิโสทะเย (ฆราวาสรับว่า) สาธุ 
 

 - เจ้าหน้าที่ตั้งจตุปัจจัยไทยธรรม เบื้องหน้าพระพุทธรูป และพระสงฆ์ 
 - ถวายจตุปัจจัยไทยธรรม (ประธานพิธีผู้กล่าวค าถวาย) 
  อิมานิ มะยัง ภันเต ภัตตานิ สะปะริวารานิ ภิกขุสังฆัสสะ โอโณชะยามะ สาธุ โน ภันเต 
ภิกขุสังโฆ อิมานิ ภัตตานิ สะปะริวารานิ ปะฏิคคัณหาตุ อัมหากัง ทีฆะรัตตัง หิตายะ สุขายะ 
  ข้าแต่พระสงฆ์ผู้เจริญ ข้าพเจ้าทั้งหลาย ขอน้อมถวาย ภัตตาหาร กับทั้งบริวารเหล่านี้ 
แด่พระภิกษุสงฆ์ ขอพระภิกษุสงฆ์จงรับ ภัตตาหารกับทั้งบริวารเหล่านี้ ของข้าพเจ้าทั้งหลาย เพ่ือ
ประโยชน์และความสุขแก่ข้าพเจ้าทั้งหลาย สิ้นกาลนาน เทอญฯ 
 - ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรม ประธานพิธี ผู้บริหาร ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรมแด่
พระสงฆ ์
 - พระสงฆ์กล่าวสัมโมทนียกถา 
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 - เจ้าหน้าที่เชิญภาชนะส าหรับกรวดน้ าให้กับประธานพิธีหรือเจ้าภาพ และผู้ร่วมงาน 
 - ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษากรวดน้ า และรับพร 
 - ทุกท่านตั้งแถวเตรียมใส่บาตรตามจุดที่ก าหนดไว้ 
 - ศาสนพิธีกรนิมนต์พระสงฆ์รับบิณฑบาต 
 - เสร็จพิธี 
 
 พิธีถวายพานพุ่มเครื่องราชสักการะ  

 
๑. การจัดเตรียมการ 

- จัดการประชุมเตรียมงาน ติดต่อประสานงานกับ
ทุกฝ่าย ร่วมกันวางแผนขั้นตอนต่างๆไว้ก่อนล่วงหน้าโดย
ก าหนดวัน เวลา และสถานที่ ในการจัดกิจกรรมตามความ
เหมาะสม 
 - จัดท าบันทึกข้อความเชิญอธิการบดีเป็นประธาน
พิธี เชิญคณบดี/ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน 
พร้อมผู้แทนนักศึกษา ๒ ท่าน เชิญพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน 
และเชิญพิธีกร 
๒. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธีและเครื่องใช้ในพิธี 
 - พระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว  
 - ขาหยั่งส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว (ในกรณีไม่
สามารถประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์บนโต๊ะหมู่ได้) 
 - ธงชาติ และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร พร้อมเสาธงและแท่นส าหรับตั้ง 
 - โต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ 
 - พานกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ 
 - พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน  
 - แจกันดอกไม้ หรือพานพุ่มดอกไม้ 
 - โต๊ะส าหรับวางพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน คลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 - แฟ้มค ากล่าว พร้อมพานรอง 
 - โซฟาผู้บริหาร และเก้าอ้ีส าหรับรับรองผู้เขา้ร่วมพิธี 
 - ไฟล์เพลงสรรเสริญพระบารมี และเพลงสดุดีจอมราชา 
๓. การจัดเตรียมสถานที่ 
 - จัดตกแต่งสถานที่ห้องประชุมหรือห้องโถง ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 - ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 - ภายในสถานที่จัดพิธี บนเวทีตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวก   และ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลาง
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สูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระ
บรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร ไว้ด้านซ้ายของพระบรมฉายา
ลักษณ ์ข้างโต๊ะหมู่ที่ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
 - จัดโต๊ะส าหรับวางพานพุ่มทอง – พุ่มเงินไว้บริเวณเบื้องหน้าโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระบรมฉายา
ลักษณ์ คลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 - จัดโต๊ะเพ่ือรองรับพานพุ่มทั้งหมด ด้านข้างซ้ายและขวาของโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระบรมฉายา
ลักษณ์ และคลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 - จัดเก้าอ้ีนั่งส าหรับผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษา และเตรียมเครื่องขยายเสียง
พร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๔. การถวายเครื่องราชสักการะ (พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน) 
 การวางพานพุ่มทอง พุ่มเงิน และเปิดกรวยกระทงดอกไม้ เพื่อถวายราชสักการะตามธรรมเนียม
ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

- การตั้งบูชา หมายถึง ตั้งพุ่มทอง พุ่มเงินประกอบอยู่ที่โต๊ะหมู่บูชาไว้เรียบร้อยก่อนแล้ว           
โดยเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการ เมื่อประธานเดินทางถึง จึงเริ่มประกอบพิธี โดยเปิดกรวยกระทง
ดอกไม้บนธูปเทียนแพ ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์ แล้วจึงประกอบพิธีอ่ืนๆ ตามล าดับ ซึ่งจะ
วางพุ่มทองไว้ด้านขวา และพุ่มเงินไว้ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ์ ส าหรับกรณีพานพุ่มที่มีพู่ ให้หัน
ด้านที่เป็นพู่ออกมาทางด้านนอก (โดยให้พู่อยู่ทางด้านผู้วางหรือผู้ตั้ง) 

- วางสักการะ หมายถึง การจัดเจ้าหน้าที่ถือพุ่มทอง พุ่มเงินเตรียมพร้อมไว้ เมื่อประธานเดินทาง
ถึง ให้เจ้าหน้าที่เชิญพุ่มทอง พุ่มเงินให้ประธานประกอบพิธีวางสักการะ เปิดกรวยกระทงดอกไม้บนธูป
เทียนแพ ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์ และประกอบพิธีอ่ืนๆ ตามล าดับ ซึ่งจะวางพุ่มทองไว้
ด้านขวา และพุ่มเงินไว้ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ์ ส าหรับกรณีพานพุ่มที่มีพู่ ให้หันด้านที่เป็นพู่
ออกมาทางด้านนอก (โดยให้พู่อยู่ทางด้านผู้วางหรือผู้ตั้ง) 
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๕. ล้าดับขั้นตอนในพิธีถวายเครื่องราชสักการะ (พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน) 
 ล าดับขั้นตอนในพิธีถวายเครื่องราชสักการะ เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว มีดังนี้ 
 - ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษา พร้อมกัน ณ บริเวณพิธี 
 - ก่อนเข้าสู่พิธีการ เจ้าหน้าที่จะด าเนินการสาธิต ปฏิบัติล าดับขั้นตอนการถวายเครื่องราช
สักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน ที่ถูกต้องเป็นต้นแบบ 
 - เริ่มพิธีการ พิธีกรเรียนเชิญคณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน ท าการถวายเครื่อง
ราชสักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงินเบื้องหน้าพระบรมฉายาลักษณ์บนเวที พร้อมตัวแทนนักศึกษาเชิญ
พานพุ่ม ๒ ท่าน (ผู้ชายเชิญพานพุ่มทองอยู่ด้านขวามือ ผู้หญิงเชิญพานพุ่มเงินอยู่ด้านซ้ายมือของคณบดี 
หันพู่ออกไปด้านหน้า) ขึ้นบนเวทตีามล าดับ 
- คณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน พร้อมตัวแทนนักศึกษาเข้าประจ าจุดที่ก าหนด ถวายความ
เคารพพร้อมกันเบื้องหน้าพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ผู้ชายใช้การโค้งค านับ และ
ผู้หญิงใช้การถอนสายบัว กรณีเป็นการเชิญพานพุ่ม ถือพานพุ่มไว้ตรงหน้า เท้าขวาเป็นหลัก วาดเท้าซ้าย
ชักมาด้านหลังแล้วย่อลงพองาม  
 - กรณีมือเปล่า ให้หงายมือซ้ายรอง มือขวาวางทับ วางบนหน้าขาขวาแล้วย่อลงพองาม  
 - คณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน หันขวาไปรับพานพุ่มทองก่อน แล้ววางโต๊ะทาง
ด้านขวาของผู้วาง (ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ์) และหันซ้ายไปรับพานพุ่มเงิน วางโต๊ะทางด้านซ้าย
ของผู้วาง (ด้านขวาของพระบรมฉายาลักษณ์) 
โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มกลับออกมา แล้วถอย
กลับไปยืนจุดเดิม และถวายความเคารพพร้อม
กันอีกครั้ง ทั้งหมดขวาหันแล้วเดินลงเวที กลับไป
ประจ าที่นั่ ง เดิม หลังจากคณะแรกเสร็จพิธี 
เจ้าหน้าที่จะท าการเคลื่อนย้ายพุ่มทอง – พุ่มเงิน 
ไปวางไว้บนโต๊ะรับรอง โดยการสลับพานพุ่มทอง
ไปวางไว้ที่โต๊ะด้านขวาของพระบรมฉายาลักษณ์ 
และน าพานพุ่มเงินไปวางไว้ที่โต๊ะด้านซ้ายของ
พระบรมฉายาลักษณ์  
 - พิธีกรเรียนเชิญประธานในพิธีขึ้นบนเวที พร้อมผู้แทนนักศึกษา ๒ ท่าน เชิญพานพุ่มทอง – พุ่ม
เงินตามด้านหลังประธาน (ผู้ชายเชิญพานพุ่มทองอยู่ด้านขวามือ ผู้หญิงเชิญพานพุ่มเงินอยู่ด้านซ้ายมือ
ของประธาน หันพู่ออกไปด้านหน้า) และเข้าประจ าจุดที่ก าหนด ถวายความเคารพเบื้องหน้าพระบรม
ฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
 - ผู้ชายใช้การโค้งค านับ  
 - ผู้หญิงใช้การถอนสายบัว กรณีเป็นการเชิญพานพุ่ม ถือพานพุ่มไว้ตรงหน้า เท้าขวาเป็นหลัก 
วาดเท้าซ้ายชักมาด้านหลังแล้วย่อลงพองาม  
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 - กรณีมือเปล่า ให้หงายมือซ้ายรอง มือขวาวางทับ วางบนหน้าขาขวาแล้วย่อลงพองาม  

 - ประธานในพิธีถวายเครื่องราชสักการะพานพุ่มทอง – พุ่มเงินบนโต๊ะหมู่ประดิษฐาน  พระบรม
ฉายาลักษณ์ โดยหันขวาไปรับพานพุ่มทองก่อน แล้วสลับวางบนโต๊ะหมู่ทางด้านซ้ายของผู้วาง (ด้านขวา
ของพระบรมฉายาลักษณ์) และหันซ้ายไปรับพานพุ่มเงิน สลับวางบนโต๊ะหมู่ทางด้านขวาของผู้วาง 
(ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ์) โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มกลับออกมา 
 - ประธานในพิธีเปิดกรวยกระทงดอกไม้  
 - ประธานในพิธีถอยกลับไปยืนจุดเดิม ประธานในพิธีและผู้เชิญพานพุ่มถวายความเคารพเบื้อง
หน้าพระบรมฉายาลักษณ์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวพร้อมกัน 
 
 
 - ทั้งหมดขวาหันแล้วเดินลงเวที กลับไปประจ าที่นั่งเดิม 
 
 
  
 
 
 
 
 พิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ 

๑. พิธีกรเชิญประธานพิธีกล่าวค าอาศิรวาท 
๒. ประธานพิธีออกมายืนหน้าแถว ประจ าจุดที่ก าหนดไว้  
๓. เจ้าหน้าที่เชิญค ากล่าวอาศิรวาท ให้กับประธานพิธี 
๔. ประธานพิธีกล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีเฉลิมพระเกียรติ
และกล่าวน าถวายพระพรชัยมงคลแด่พระบาทสมเด็จ
พระเจ้าอยู่หัว 
๕. ประธานพิธีน าร้องเพลงสรรเสริญพระบารมี และ
เพลงสดุดีจอมราชา  

 

ข้อสังเกต  
การวางพานพุ่มทองไว้ด้านขวา และพุ่มเงินไว้ด้านซ้ายของพระบรมรูป หรือพระบรมฉายาลักษณ์ 

ถือเป็นการปฏิบัติตามคติความเชื่อทางพระพุทธศาสนาที่ให้สิ่งที่ควรเคารพบูชาอยู่ด้านขวามือ เช่น การเดิน
เวียนประทักษิณ ๓ รอบโบสถ์ ก็เพื่อให้พระประธานในอุโบสถอยู่ขวามือ และการจัดโต๊ะหมู่บูชาให้อยู่
ทางด้านขวามือของพระสงฆ์ เป็นต้น 
ข้อควรระวัง  

พานพุ่มทอง – พานพุ่มเงิน ที่ใช้ตั้งประกอบเป็นเครื่องสักการะ หรือวางในการประกอบพิธีถวาย
ราชสักการะ ไม่ควรใช้พานพุ่มที่มีการประดับยอดฉัตร ๙ ชั้น ซึ่งเป็นการปฏิบัติที่ไม่ถูกต้อง เพราะฉัตร ๙ ชั้น 
เป็นสัญลักษณ์หรือเครื่องอิสริยยศของสถาบันพระมหากษัตริย์ 
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- ตัวอย่าง - 
ค ากราบบังคมทูลถวายพระพรชัยมงคลพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 

ในพิธีถวายเครื่องราชสักการะและจุดเทียนถวายพระพรชัยมงคล เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 

 
ขอเดชะฝ่าละอองธุลีพระบาทปกเกล้าปกกระหม่อม 
 
 เนื่องในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา วันที่  ๒๘ กรกฎาคม พุทธศักราช .... ... ... . 
ข้าพระพุทธเจ้า (ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง) พร้อมด้วย.....................................ที่มาชุมนุมพร้อมเพรียงกันอยู่ ณ 
ที่นี้ ต่างมีความปลื้มปีติโสมนัสเป็นล้นพ้นที่ได้มาร่วมกันแสดงความจงรักภักดี และส านึกในพระมหากรุณาธิคุณ
อันหาที่สุดมิได้ ในวันนี้ 
          นับแต่ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาทเสด็จเถลิงถวัลยราชสมบัติ เป็นพระมหากษัตริย์แห่งพระมหาจักรี         
บรมราชวงศ์ ปวงข้าพระพุทธเจ้าต่างประจักษ์ซึ้งในพระมหากรุณาธิคุณที่ทรงบ าเพ็ญพระราชกรณียกิจนานัปการ 
เพื่อปัดเป่าทุกข์ร้อนแก่พสกนิกรใต้ร่มพระบรมโพธิสมภาร ทรงตั้งพระราชปณิธานโดยมั่นที่จะสร้างความกินดีอยู่
ดีและความสุขสวัสดิ์แก่อาณาราษฎร ตลอดจนการสร้างความเจริญรุ่งเรืองแก่ประเทศชาติ  

ด้วยน้ าพระราชหฤทัยอันเปี่ยมล้นด้วยพระเมตตา ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาทได้พระราชทานความ
ช่วยเหลือแก่พสกนิกรผู้ทุกข์ยากเดือดร้อน ยามบ้านเมืองประสบปัญหาโพยภัยใดๆ ทรงห่วงใย ทรงติดตามข้อมูล
ข่าวสาร และพระราชทานความช่วยเหลือเพื่อแก้ปัญหาอย่างทันสถานการณ์ ทั้งได้มีพระราชด าริเป็นแนวทางให้
รัฐบาลและพสกนิกรทุกหมู่เหล่าได้น้อมน าไปปฏิบัติ โดยเฉพาะอย่างยิ่งโครงการจิตอาสาพระราชทาน “เราท า
ความดีเพื่อ ชาติ ศาสน์ กษัตริย์” ที่ทุกภาคส่วนได้ร่วมใจกันน้อมน ามาจัดกิจกรรมในรูปแบบต่างๆ รวมกว่า 
46,000 (สี่หมื่นหกพัน) กิจกรรม เพื่อสนองพระราชปณิธานของใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาท ในการสร้างความสมัคร
สมานสามัคคีแก่คนในชาติ และก่อให้เกิดความเป็นระเบียบเรียบร้อยในสังคม นับเป็นพระมหากรุณาธิคุณล้ น
เกล้าล้นกระหม่อมอันหาที่สุดมิได้ 
 ในศุภวาระ (สุบ-พะ-วา-ระ) มหามงคลสมัย วันเฉลิมพระชนมพรรษาแห่งใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาท    
ข้าพระพุทธเจ้าขอพระราชทานน าพสกนิกรทุกหมู่เหล่า ใน........................ร่วมตั้งจิตภาวนาถวายพระพรชัยมงคล 
โดยพร้อมเพรียงกัน ดังนี้ 
 “ข้าพระพุทธเจ้าทั้งหลาย ขอพระราชทานถวายพระพรชัยมงคล ขออาราธนาคุณพระศรีรัตนตรัย      
พลานุภาพแห่งองค์พระสยามเทวาธิราช และสิ่งศักดิ์สิทธิ์ทั้งหลายในสากล อีกทั้งพระบรมเดชานุภาพแห่งองค์
สมเด็จพระบุรพมหากษัตริยาธิราชเจ้า โปรดอภิบาลรักษาให้ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาท ทรงพระเจริญพร้อมด้วยจตุ
รพิธพรชัย (จะ-ตุ-ระ-พิด-ทะ-พอน-ชัย) ทรงพระเกษมส าราญ พระบรมเดชานุภาพและพระบารมีแผ่ไพศาล มีพระ
ราชประสงค์จ านงสิ่งใด ขอจงสฤษดิ์  (สะ-หริด) ดังพระราชหฤทัยปรารถนา สถิตเป็นมิ่งขวัญปกเกล้าปวง
ข้าพระพุทธเจ้า ตราบจิรัฐิติกาลเทอญ” (จิ-รัด-ถิ-ติ-กาน)  
  

ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ 
...................................... 

 
หมายเหตุ :  ค ากราบบังคมทูลถวายพระพรชัยมงคลฯ จังหวัดสามารถปรับได้ตามความเหมาะสม 
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ค้าถวายสัตย์ปฏิญาณ เพื่อเป็นข้าราชการที่ดีและพลังของแผ่นดิน 
 

 ข้าพระพุทธเจ้า.....................................ขอถวายสัตย์ปฏิญาณว่า จะประพฤติปฏิบัติตนเป็นข้าราชการที่ดี  
(เจ้าหน้าที่/นักศึกษา) มีความซื่อสัตย์สุจริต เจริญรอยตามเบื้องพระยุคลบาท มุ่งมั่น แน่วแน่แก้ไขปัญหาของ
ประเทศชาติ และของประชาชน สร้างสรรค์คุณประโยชน์แก่แผ่นดิน และด าเนินชีวิตโดยยึดมั่นในหลักธรรม     
ค าสอนแห่งศาสนา และตามแนวทางในพระบรมราโชวาทตลอดไป 
                                                                                 ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ 
  
 พิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคล  

 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ 
 - จัดตกแต่งสถานที่ห้องประชุมหรือห้องโถง ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 - ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 - ภายในสถานที่จัดพิธี บนเวทีตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลาง
สูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรม
ฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่
ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และ
พานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของพระบรมฉายา
ลักษณ ์
 - ตั้ งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระ
ปรมาภิไธย ว.ป.ร ไว้ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ ์ 
 - จัดโต๊ะพร้อมเก้าอ้ีส าหรับลงนามถวายพระพรตั้งไว้ด้านขวาหรือด้านหน้าของโต๊ะหมู่ที่
ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ เพ่ือลงนามถวายพระพร      
 - จัดสมุดพร้อมปากกาสีน้ าเงินวางไว้บนโต๊ะ และควรมีเจ้าหน้าที่รับรองก ากับสมุดลงนามไว้ด้วย 
 - ก าหนดเวลาลงนามถวายพระพรชัยมงคล ทาง
ราชการส านักพระราชวังก าหนดไว้ในหมายก าหนดการ เริ่ม
แต่เวลา ๙ นาฬิกา ถึง ๑๗ นาฬิกา แต่งกายเครื่องแบบปกติ
ขาว พ่อค้า ประชาชน แต่งสากลนิยม หรือชุดสุภาพ ส่วน
ท้องถิ่นควรปฏิบัติตามก าหนดการส านักพระราชวัง โดย
อนุโลม 
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๒. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธีและเครื่องใช้ในพิธี 
 - พระบรมฉายาลักษณ์  
 - ขาหยั่งส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ (ใน
กรณีไม่สามารถประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์บนโต๊ะหมู่ได้) 
 - ธงชาติ และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร 
พร้อมเสาธงและแท่นส าหรับตั้ง 
 - โต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ 
 - พานกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ 
 - พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน  
 - แจกันดอกไม้ หรือพานพุ่มดอกไม้ 
 - สมุดลงนาม พร้อมปากกาสีน้ าเงิน 
 - โต๊ะและเก้าอ้ี คลุมด้วยผ้าให้ เรียบร้อยสวยงาม
ส าหรับลงนามถวายพระพร เก้าอ้ีส าหรับรับรองผู้เข้าร่วมพิธี 
๓. ล้าดับขั้นตอนในพิธี 
 - เมื่อถึงเวลาตามก าหนดการ จัดเจ้าหน้าที่รับรองก ากับสมุดลงนามประจ าที่โต๊ะลงนามถวาย
พระพรชัยมงคล 
 - พิธีกรเชิญผู้บริหาร ข้าราชการ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
 - ผู้มาลงนามถวายพระพรชัยมงคลยืนตรง หันหน้าเข้าหาพระบรมฉายาลักษณ์ แสดงความ
เคารพพระบรมฉายาลักษณ์ 
 - ลงนามในสมุดที่จัดไว้เรียบร้อยแล้ว แสดงความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์ 
 - เสร็จพิธี 
๔. การจัดท้าสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล  

- หน้าปกของสมุดลงนามถวายพระพร ให้ใช้สีขาวนวล สีเหลือง หรือสีทอง 
- หน้าปกของสมุดลงนามถวายพระพร พิมพ์ข้อความว่า “สมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล” 
- หน้าแรกของสมุดลงนามถวายพระพร (ถัดจากปกรอง) พิมพ์ถ้อยค าว่า : 
เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ๒๘ กรกฎาคม ....... ขอพระองค์ทรงพระเจริญยิ่งยืนนาน 

ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ (พิมพ์ไว้ที่บนหัวกระดาษ) แล้วต่อด้วย 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
  ส าหรับหน้าถัดไป ไม่ต้องมีถ้อยค า “เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา...................” โดยให้
ขึ้นต้นด้วยค าว่า  
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
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ตัวอย่างสมุดลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ๑..ก าหนดการและสถานที่ สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม  
 ๒. เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจแล้วให้เก็บรักษาสมุดลงนามไว้ที่หน่วยงาน 

 

 

(หน้าปก) 

สมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 

 

 

 

(ปกรอง) 

กระดาษเปล่าไม่มีข้อความ 

 

เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ๒๘ กรกฎาคม ........... 
ขอพระองค์ทรงพระเจริญยิ่งยืนนาน 

ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ 

ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 

 
 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
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ตัวอย่างก าหนดการ 
พิธีท าบุญตักบาตร พิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ และกิจกรรมจิตอาสา 

 เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 
พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทร มหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 

วันที่ ๒๘ กรกฎาคม ......... ณ ........................................... 
 

พิธีท าบุญตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง 
เวลา ๐๖.๓๐ น.  - พระภิกษุสงฆ์สามเณร ..... รูป ฉันภัตตาหารเช้า  
เวลา ๐๗.๓๐ น.  - คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากร นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง พร้อมกัน ณ 
   บริเวณพิธี 
   - ประธานในพิธีจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย 
   - พิธีกรกล่าวค าอาราธนาศีล 
   - ประธานในพิธีถวายปัจจัยไทยธรรมแด่ประธานสงฆ์ 
   - ประธานสงฆ์ กล่าวสัมโมทนียกถา 
   - คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากรและนักศึกษา รับพรจากพระสงฆ์ 
   - นิมนต์พระภิกษุสงฆ์สามเณร ..... รูป รับบิณฑบาต 
 
พิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ  
เวลา ๐๘.๓๐ น. - เริ่มพิธีถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา

พระบาทสมเด็จพระปรเมนทร รามาธิบดีศรีสินทร มหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้า
เจ้าอยู่หัว ..... พรรษา  
- คณบดี ผู้อ านวยการศูนย์/ส านัก และสถาบัน พร้อมตัวแทนนักศึกษา หน่วยงานละ 
๒ ท่าน วางพานพุ่มทอง-พุ่มเงิน บนเวที 

   - พิธีกรเชิญประธานในพิธีขึ้นบนเวที พร้อมผู้แทนนักศึกษา ๒ ท่าน ถือพานพุ่มตาม
   ประธานขึ้นบนเวที 
   - ประธานในพิธีถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ์ ถวายเคร่ืองราชสักการะ       
   พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน พร้อมเปิดกรวยกระทงดอกไม้ธูปเทียนแพ  
   - ประธานในพิธีกล่าวค าถวายราชสดุดีเฉลิมพระเกียรติ กล่าวค าถวายพระพรชัย
   มงคล และค าถวายสัตย์ปฏิญาณเพื่อเป็นข้าราชการที่ดีและพลังของแผ่นดิน 
   - บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี และเพลงสดุดีจอมราชา 
   - ประธานในพิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคลในสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 

- ผู้ร่วมพิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคลตามล าดับ 
 
กิจกรรมจิตอาสา 
เวลา ๑๐.๐๐ น.  - ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ ร่วมกิจกรรมจิตอาสา  

 
หมายเหตุ : ๑. ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม  
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 กิจกรรมสาธารณประโยชน์ ในโครงการจิตอาสา  
 การจัดกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพ่ือถวายเป็นพระราชกุศล ด าเนินการตามความเหมาะสมของ         
แต่ละพ้ืนที่ โดยเป็นกิจกรรมที่มุ่งเน้นให้ผู้เข้าร่วมมีคุณธรรม มีจิตสาธารณะ เกิดประโยชน์แก่ส่วนรวม 
เช่น การท าความสะอาดอาคารสถานที่ การบริจาคโลหิต การอนุรักษ์ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เป็นต้น 
 
 การสรุปผลการจัดกิจกรรม 
 ๑. รายละเอียดการจัดกิจกรรม 
 ๒. จ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
 ๓. งบประมาณที่ใช้ในการจัดกิจกรรม 
 ๔. ภาพการด าเนินกิจกรรม ทุกกิจกรรม 
 ๕. รายละเอียดอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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๑๒ สิงหาคม 

 
 

วันเฉลิมพระชนมพรรษา  
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ 

พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
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  ๑๒ สิงหาคม  วนัเฉลิมพระชนมพรรษา   
  สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง   
 

เนื่องในโอกาสมหามงคลวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ      
พระบรมราชชนนีพันปีหลวง วันที่ ๑๒ สิงหาคมของทุกปี ได้ก าหนดกรอบแนวทางการจัดงานเฉลิมพระ
เกียรติ โดยให้จัดพิธีหรือกิจกรรมการถวายพระพรชัยมงคล และถวายเป็นพระราชกุศลรวมทั้งกิจกรรมอัน
เป็นสาธารณประโยชน์  
 ๑. ประดับพระบรมฉายาลักษณ์สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนี
พันปีหลวง บริเวณด้านหน้ามหาวิทยาลัย 
 ๒. การประดับธงชาติไทยและธงอักษรพระปรมาภิไธยตามอาคารสถานที่ตามความเหมาะสม  
 ๓. การประดับผ้าระบายสีฟ้าร่วมกับผ้าระบายสีขาวตามอาคารสถานที่ตามความเหมาะสม 
 ๔. จัดสถานที่ลงนามถวายพระพรชัยมงคล บริเวณภายในอาคารส านักงานตามความเหมาะสม 
  - พระบรมฉายาลักษณ์สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนี
พันปีหลวง ใช้ตามรูปแบบที่ราชการก าหนด 
  - ตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม ประดับแจกัน
ดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด หรือประดิษฐานบน
ขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐาน
อยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
  - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
  - ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้าย
ของพระบรมฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
  - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ส.ก. ไว้ด้านซ้ายของพระบรม
ฉายาลักษณ ์ข้างโต๊ะหมู่ที่ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ 
  - ตกแต่งสถานที่ ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
  - จัดสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล พร้อมปากกาสีน้ าเงิน 
  - จัดโต๊ะและเก้าอ้ีลงนามถวายพระพรชัยมงคลส าหรับบุคลากรในสังกัดและผู้มาติดต่อ
ราชการได้ร่วมลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
   - ด าเนินการตามระเบียบและช่วงเวลาที่ราชการก าหนด 
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 การด้าเนินกิจกรรมพิธีท าบุญตักบาตรถวายเป็นพระราชกุศล  
 

๑. การจัดเตรียมการ 
- การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรมารับบิณฑบาต 
- จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระพุทธรูป 
- จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 

พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
- เชิญศาสนพิธีกร (มัคนายก) และเชิญพิธีกร 
- ติดต่อประสานงาน แจ้งรายละเอียดกับฝ่ายยานพาหนะ เพ่ือรับ – ส่ง พระสงฆ์สามเณร 
- จัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน 

 - จัดท าบันทึกข้อความเรียนเชิญเพ่ือเข้าร่วมงานพิธี 
-  จัดเตรียมภัตตาหารเช้าและน้ าดื่ม ส าหรับการนิมนต์พระสงฆ์มาฉันเช้า 

๒. การจัดสถานที่ 
 - จัดสถานที่ภายในห้องประชุมหรือห้องโถง หรือจัดมณฑลพิธีภายนอกอาคาร บริเวณพิธีต้อง
สะอาดเรียบร้อย 
 - ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีฟ้าอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง ประดับ
ธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 - จัดโต๊ะหมู่ส าหรับประดิษฐานพระบรม
ฉ า ย า ลั ก ษ ณ์ ส ม เ ด็ จ พ ร ะ น า ง เ จ้ า สิ ริ กิ ติ์ 
พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
จัดวางไว้ด้านขวามือของพระพุทธรูป โดยตั้งโต๊ะหมู่ 
๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญ
พระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่
ตัวกลางสูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่
โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่ งใด เสมือน
ประหนึ่งว่าพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บน
โต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น  
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้
บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้ งพาน พุ่มทองบนโต๊ ะหมู่ แถวบน
ด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่ แถวบน
ด้านซ้ายของพระบรมฉายาลักษณ์  โดยหันพู่
ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
 - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ส.ก. ไว้ด้านซ้ายของโต๊ะหมู่ที่
ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
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 - จัดเตรียมอาสน์สงฆ์ เป็นแท่นยกสูงขึ้นมาจากพ้ืนหรือใช้พ้ืนที่บนเวที (ควรสูงกว่าเก้าอ้ีนั่งของผู้
ร่วมพิธี) ปูพ้ืนด้วยเสื่อหรือพรม จัดอาสนะที่นั่งส าหรับพระสงฆ์สามเณร ให้พอดีกับจ านวนพระสงฆ์
สามเณรที่นิมนต์มา โดยจัดเตรียมเบาะรองนั่งที่มีพนักพิง หรือปูผ้ารองนั่ง และจัดเตรียมแท่นตั้งตาลปัตร
ไว้ด้านขวามือของประธานสงฆ์ (รูปแรกรูปเดียว) 
 - จัดโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ ตามความเหมาะสม ไว้หัวอาสน์สงฆ์ด้านขวามือ
ของพระสงฆ ์อัญเชิญพระพุทธรูปมาประดิษฐาน ๑ องค์ ผินพระพักตร์ไปในทิศเดียวกันกับพระสงฆ์      
 - จัดที่นั่งรับรองพร้อมโต๊ะส าหรับรับรองประธานพิธีและผู้บริหาร และจัดโต๊ะเก้าอ้ีส าหรับรับรอง
คณาจารย์ ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ ไว้ด้านหน้าเวที หรือด้านขวามือของเวที โดยหันหน้าเข้าหาพระสงฆ ์
 - นักศึกษาที่ร่วมพิธี นั่งด้านหน้าเวทีและหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์  
 - จัดเครื่องใช้ในการประกอบพิธี 
 - เตรียมเครื่องขยายเสียงพร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
 - จัดสถานที่ส าหรับพระสงฆ์สามเณรฉันภัตตาหารเช้า ตามจ านวนที่นิมนต์มา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
๓. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 การจัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธี ซึ่งผู้ด าเนินงานต้องจัดเตรียมและจัดหาอุปกรณ์ 
เครื่องใช้ต่างๆในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน ดังนี้ 
 - โต๊ะหมู่บูชา พร้อมแท่นกราบ ๑ ชุด  
 - พระพุทธรูป ๑ องค ์
 - แจกันดอกไม้สด ๑ คู ่หรือตามความเหมาะสมสอดคล้องกับการจัดโต๊ะหมู่ 
 - เชิงเทียนพร้อมเทียนขี้ผึ้ง ๑ คู ่
 - กระถางธูป พร้อมปักธูป จ านวน ๓ ดอก 
 - เทียนชนวน ๑ เล่ม พร้อมด้ามจับ 
 - อาสน์สงฆ์ พร้อมผ้าปูรองนั่ง ตามจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา 
 - ตาลปัตร ๑ ด้าม ส าหรับพระสงฆ์ประธานรูปแรกเพียงรูปเดียว 
 - พานขอศีล คือพานข้าวตอกดอกไม้ เพ่ือใช้ประเคนสมาทานศีล รับเอาศีลมาปฏิบัติ 
ประกอบด้วย พานใส่ข้าวตอก ดอกไม้ ธูป ๕ ดอก เทียน ๕ เล่ม 
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 - พานส าหรับประเคนจตุปัจจัย จ านวน ๒ พาน คือพานประเคนพระพุทธรูป และพานประเคน
ประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว 
 - จตุปัจจัยเครื่องไทยธรรมพร้อมกรวยดอกไม้ จ านวน ๓ ชุด คือส าหรับถวายพระพุทธรูป ถวาย
ประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว และปัจจัยตอบแทนศาสนพิธีกร ๑ คน 
  - ชุดส าหรับกรวดน้ า ส าหรับประธานพิธี และผู้ร่วมพิธีจ านวนตามความเหมาะสม 
 - เครื่องรับรองพระสงฆ์ เช่น น้ าดื่ม น้ าชา กระดาษทิชชู และกระโถน 
 

 
 
 
 
 
 

- ร่างก าหนดการ - 
พิธีท าบุญตักบาตรถวายเป็นพระราชกุศล เนื่องในวันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

ประจ าปีพุทธศักราช 256..... 
 

เวลา ............. น. - พระสงฆ์และสามเณร จ านวน .......... รูป เดินทางถึงบริเวณพิธี 
 - ผู้ร่วมพิธีเดินทางถึงบริเวณพิธี 

เวลา ............. น. - 
- 

ประธานในพิธีเดินทางถึงบริเวณพิธี 
พระสงฆ์ในพิธีเจริญพระพุทธมนต์ จ านวน .......... รูป ขึ้นนั่งอาสน์สงฆ์   

 - ประธานในพิธีจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย 
 - 

 
- 
- 

ประธานในพิธี เปิดกรวยกระทงดอกไม้ ธูป เทียนแพหน้ าพระฉายาลักษณ์ 
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
เจ้าหน้าที่อาราธนาศีล 
พระสงฆ์ให้ศีล 

 - 
- 

เจ้าหน้าที่ปฏิบัติพธิีสงฆ์อาราธนาพระปริตร  
พระสงฆ์เจริญพระพุทธมนต์  

 - ประธานในพิธีถวายผ้าไตรและเครื่องไทยธรรม  
 - 

- 
พระสงฆ์อนุโมทนา 
ถวายอดิเรก 

 - 
- 
 

ประธานในพิธีกราบนมัสการพระรัตนตรัยหน้าโต๊ะหมู่บูชา 
ประธานในพิธีถวายความเคารพหน้าพระฉายาลักษณ์  สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

 - ประธานในพิธีและผู้ร่วมพิธีเข้าประจ าโต๊ะตักบาตรร่วมพิธีท าบุญตักบาตร 
 - พระสงฆ์ จ านวน .......... รูป เดินรับบิณฑบาต 
 - เสร็จพิธี 

ตัวอยา่งการจัดโต๊ะหมู่บูชา 
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 พิธีถวายเครื่องราชสักการะและพิธีจุดเทียนถวายพระพรชัยมงคล  
 
๑. การจัดเตรียมการ 
 - เชิญประธานในพิธี คณบดี ผู้อ านวยการส านักและสถาบัน พร้อมตัวแทนนักศึกษา ๒ ท่าน เชิญ
พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน 
๒. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 - พระบรมฉายาลักษณส์มเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
 - ธงชาติ และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ส.ก. พร้อมเสาธงและแท่นส าหรับตั้ง 
 - โต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ 
 - พานกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ 
 - พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน  
 - แจกันดอกไม้ หรือพานพุ่มดอกไม้ 
 - โต๊ะส าหรับวางพานพุ่มทอง – พุ่มเงิน คลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 - แฟ้มค ากล่าว พร้อมพานรอง 
 - ที่นั่งรับรองผู้บริหาร และเก้าอ้ีส าหรับรับรองผู้เข้าร่วมพิธี 
 - ไฟล์เพลงสรรเสริญพระบารม ี
๓. การจัดเตรียมสถานที่ 
 - จัดตกแต่งสถานที่ห้องประชุมหรือห้องโถง ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 - ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีฟ้าอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง ประดับ
ธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 - ภายในสถานที่จัดพิธี บนเวทีตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวก   และ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลาง
สูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระ
บรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ส.ก. ไว้ด้านซ้ายของพระบรมฉายา
ลักษณ ์ข้างโต๊ะหมู่ที่ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
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 - จัดโต๊ะส าหรับวางพานพุ่มทอง – พุ่มเงินไว้บริเวณเบื้องหน้าโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระบรมฉายา
ลักษณ์ คลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม 
 - จัดโต๊ะเพ่ือรองรับพานพุ่มทั้งหมด ด้านข้างซ้ายและขวาของโต๊ะหมู่ประดิษฐานพระบรมฉายา
ลักษณ์ และคลุมผ้าให้เรียบร้อยสวยงาม และจัดเก้าอ้ีนั่งส าหรับผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และ
นักศึกษา 
 - เตรียมเครื่องขยายเสียงพร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
 

- ร่างก าหนดการ - 
พิธีถวายเครื่องราชสักการะและพิธีจุดเทียนถวายพระพรชัยมงคล  

เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

ประจ าปีพุทธศักราช 256.....     
      
  เวลา ............... น. - ผู้ร่วมพิธีเดินทางถึงบริเวณพิธีที่ก าหนด 
  เวลา ............... น. 
    

- ผู้บริหาร คณบดี ผู้อ านวยการส านักและสถาบัน ถวายพานพุ่มทอง -พุ่มเงิน 
ตามล าดับ แล้วยืนบนเวทีตามจุดที่ก าหนด 

  เวลา ............... น. - ประธานในพิธี เดินทางถึงบริเวณพิธี และเข้าประจ าที่นั่ง 
   - พิธีกรเรียนเชิญประธานในพิธี ขึ้นบนเวที และเข้าประจ าจุดยืนทีก่ าหนด 
 - 

 
- 
 
 
- 

ประธานในพิธี  ถวายค านับหน้าพระฉายาลักษณ์ สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 
ประธานในพิธี ถวายเครื่องราชสักการะพานพุ่มทอง - พุ่มเงิน เปิดกรวยกระทง
ดอกไม้ ถวายค านับพระฉายาลักษณ์สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ 
พระบรมราชชนนีพันปีหลวง  
จุดเทียนถวายพระพรชัยมงคล กล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีเฉลิมพระเกียรติและกล่าว
น าถวายพระพรชัยมงคลแด่สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรม
ราชชนนีพันปีหลวง 

 - 
- 

ดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี 
ประธานในพิธี และผู้ร่วมพิธีและรับมอบโคมเทียน และจุดเทียนถวายพระพรชัย
มงคล  

 - ประธานในพิธี น าร้องเพลง............................. 
(ผู้เข้าร่วมพิธีร่วมร้องเพลงโดยพร้อมเพรียงกัน)  

 - ประธานในพิธี กล่าวน า “ทรงพระเจริญ” 3 ครั้ง 
 - เสร็จพิธี 

 
หมายเหตุ ๑. บทเพลงอยู่ระหว่างการด าเนินการของกระทรวงวัฒนธรรม และจะแจ้งให้ทราบต่อไป 
 2. สถานที่การจัดพิธี สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสมของสภาพพื้นที่  
 3. ก าหนดการจัดพิธี สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 
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- ตัวอย่าง - 
ค ากล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีเฉลิมพระเกียรติ  

สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง     
    เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ..... พรรษา 12 สิงหาคม 256..... 

 
ขอเดชะ ฝ่าละอองธุลีพระบาทปกเกล้าปกกระหม่อม  
 
                 ข้าพระพุทธเจ้า(ชื่อ - นามสกุล ต าแหน่ง) พร้อมด้วย...................................................... ที่มาชุมนุม
พร้อมเพรียงกัน ณ มณฑลพิธีแห่งนี้ ล้วนมีความปลาบปลื้มปีติโสมนัสเป็นล้นพ้น ในโอกาสมหามงคลเฉลิมพระ
ชนมพรรษาในใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาท ที่ได้เวียนมาบรรจบในวันที่ 12 สิงหาคม 256..... ปวงข้าพระพุทธเจ้า
ทั้งหลายต่างชื่นชมในพระบุญญาบารมี และส านึกในพระมหากรุณาธิคุณปกเกล้าปกกระหม่อม ที่ทรงมีต่อปวง
พสกนิกรตลอดระยะเวลาอันยาวนานที่ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาทได้อุทิศพระวรกาย พระปัญญา และพระราช
ทรัพย์ ปฏิบัติบ าเพ็ญพระราชกรณียกิจนานัปการ เพื่ออ านวยประโยชน์แก่อาณาประชาราษฎร์โดยได้
พระราชทานความช่วยเหลือพสกนิกรผู้ยากไร้ ให้สามารถพึ่งพาตนเองในด้านต่าง ๆ ได้อย่างมั่นคงยั่งยืน และ
ทรงปฏิบัติบ าเพ็ญพระราชกรณียกิจน้อยใหญ่ด้วยพระราชหฤทัยที่เปี่ยมด้วยพระเมตตา เป็นที่ประจักษ์ประทับ
อยู่ในใจของ   พสกนิกรและก่อให้เกิดความสงบร่มเย็น ตลอดจนความเจริญก้าวหน้าแก่ประเทศชาติและ
ประชาชนตลอดมา  
             ในโอกาสอันเป็นมิ่งมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ..... พรรษา 12 สิงหาคม 256..... นี้   
ข้าพระพุทธเจ้าขอพระราชทานพระราชานุญาตน าพสกนิกรทั้งหลายที่อยู่ในบริเวณมณฑลพิธีแห่งนี้ ถวายพระพร
ชัยมงคล ดังต่อไปนี้   
             “ข้าพระพุทธเจ้าทั้งหลาย ขอพระราชทานพระราชานุญาต ประกาศสมานฉันท์พร้อมเพรียงกันเพื่อ
เฉลิมพระเกียรติ และถวายพระพรชัยมงคลด้วยความจงรักภักดี ขออานุภาพแห่งคุณพระศรี-รัตนตรัย พระบารมี
แห่งพระสยามเทวาธิราช ตลอดจนพระบรมเดชานุภาพแห่งสมเด็จพระบูรพมหากษัตริยาธิราชเจ้าทุกพระองค์ ได้
โปรดดลบันดาลอภิบาลและประทานพร ให้ใต้ฝ่าละอองธุลีพระบาททรงพระเกษมส าราญ พระราชหฤทัยชื่นบาน 
มีพระชนมายุยิ่งยืนนาน พระเกียรติคุณขจรขจายแผ่ไพศาลสถิตเป็นมิ่งขวัญแก่พสกนิกรชาวไทย ตลอดจิรัฐิติกาล 
(จิ-รัด-ถิ-ต-ิกาน) เทอญ” 

                                                 ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม  ขอเดชะ  
…………………………………………… 

 
หมายเหตุ : ค ากล่าวอาศิรวาทถวายสดุดีฯ สามารถปรับได้ตามความเหมาะสม  
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 พิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคลพระพรชัยมงคล 
 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ 
 - จัดตกแต่งสถานที่ห้องประชุมหรือห้องโถง ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 - ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีฟ้าอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง ประดับ
ธงชาติ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 - ภายในสถานที่จัดพิธี บนเวทีตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและ
เหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่มดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลาง
สูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่ งว่าพระ
บรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่ตัวสูงนั้น 
 - ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 - ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของพระ
บรมฉายาลักษณ์ 
 - ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ส.ก. ไว้ด้านซ้ายของพระบรมฉายา
ลักษณ ์ 
 - จัดโต๊ะพร้อมเก้าอ้ีส าหรับลงนามถวายพระพรตั้งไว้ด้านขวาหรือด้านหน้าของโต๊ะหมู่ที่
ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ เพ่ือลงนามถวายพระพร      
 - จัดสมุดพร้อมปากกาสีน้ าเงินวางไว้บนโต๊ะและควรมีเจ้าหน้าที่รับรองก ากับสมุดลงนามไว้ด้วย 
 - ก าหนดเวลาลงนามถวายพระพรชัยมงคล ทางราชการส านักพระราชวังก าหนดไว้ใน
หมายก าหนดการ เริ่มแต่เวลา ๙ นาฬิกา ถึง ๑๗ นาฬิกา แต่งกายเครื่องแบบปกติขาว พ่อค้า ประชาชน 
แต่งสากลนิยม หรือชุดสุภาพ ส่วนท้องถิ่นควรปฏิบัติตามก าหนดการส านักพระราชวัง โดยอนุโลม 
๒. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 
 - พระบรมฉายาลักษณ์  
 - ธงชาติ และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ส.ก. พร้อมเสาธงและแท่นส าหรับตั้ง 
 - โต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ 
 - พานกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ 
 - พานพุ่มทอง – พุ่มเงิน  
 - แจกันดอกไม้ หรือพานพุ่มดอกไม้ 
 - สมุดลงนาม พร้อมปากกาสีน้ าเงิน 
 - โต๊ะและเก้าอ้ี คลุมด้วยผ้าให้เรียบร้อยสวยงามส าหรับลงนามถวายพระพร 
 - เก้าอ้ีส าหรับรับรองผู้เข้าร่วมพิธี 
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- ร่างก าหนดการ - 
พิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคล เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง  

ประจ าปีพุทธศักราช 256..... 
   

เวลา ............... น. - ผู้ร่วมพิธีพร้อมกัน ณ บริเวณพิธี 
เวลา ............... น. - ประธานในพิธี เดินทางมาถึงบริเวณพิธี 

 - ประธานในพิธี เปิดกรวยดอกไม้ธูปเทียนแพ ถวายราชสักการะ 
เบื้องหน้าพระฉายาลักษณ์สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ  
พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

 - ประธานในพิธี ลงนามถวายพระพรชัยมงคลในสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
 - ผู้ร่วมพิธีลงนามถวายพระพรชัยมงคลในสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 
 - เสร็จพิธี 

  
หมายเหตุ : ก าหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 
การจัดท าสมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

1. หน้าปกของสมุดลงนามถวายพระพร ให้ใช้สีฟ้าอ่อน สีเหลือง หรือสีทอง 
2. หน้าปกของสมุดลงนามถวายพระพร พิมพ์ข้อความว่า “สมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล” 
3. หน้าแรกของสมุดลงนามถวายพระพร (ถัดจากปกรอง) พิมพ์ถ้อยค าว่า : 

เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 12 สิงหาคม ๒๕๖... 
ขอพระองค์ทรงพระเจริญยิ่งยืนนาน 
ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ (พิมพ์ไว้ที่บนหัวกระดาษ) แล้วต่อด้วย 

 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 

ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
4. ส าหรับหน้าถัดไป ไม่ต้องมีถ้อยค า “เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา...............................”  

 โดยให้ขึ้นต้นด้วยค าว่า  
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
 ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 

ข้าพระพุทธเจ้า______________________________________________________ 
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ตัวอย่างสมุดลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

(หน้าปก) 

สมุดลงนามถวายพระพรชัยมงคล 

 

 

 

(ปกรอง) 

กระดาษเปล่าไม่มีข้อความ 

 

เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา ๑๒ สิงหาคม ๒๕๖๓ 
ขอพระองค์ทรงพระเจริญยิ่งยืนนาน 

ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ 

ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 

 
 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
ข้าพระพุทธเจ้า_____________________________________ 
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 กิจกรรมสาธารณประโยชน์ ในโครงการจิตอาสา  
 การจัดกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพ่ือถวายเป็นพระราชกุศล ด าเนินการตามความเหมาะสม
ของแต่ละพ้ืนที่ โดยเป็นกิจกรรมที่มุ่งเน้นให้ผู้เข้าร่วมมีคุณธรรม มีจิตสาธารณะ เกิดประโยชน์แก่
ส่วนรวม เช่น การท าความสะอาดอาคารสถานที่ การบริจาคโลหิต การอนุรักษ์ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม การปลูกต้นไม้เป็นต้น 
 
 การสรุปผลการจัดกิจกรรม 
 ๑. รายละเอียดการจัดกิจกรรม 
 ๒. จ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
 ๓. งบประมาณท่ีใช้ในการจัดกิจกรรม 
 ๔. ภาพการด าเนินกิจกรรม ทุกกิจกรรม 
 ๕. รายละเอียดอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 
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๑๓ ตุลาคม 

 
 

วันคล้ายวันสวรรคต  
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร  

มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ 
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  ๑๓ ตุลาคม วันคล้ายวันสวรรคต   
  พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร   

 
 พิธีท้าบุญตักบาตรพระสงฆ์ถวายเป็นพระราชกุศล 

 
 พิธีท าบุญตักบาตรนี้กระท าเพ่ือถวายเป็นพระราชกุลพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร           
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต ๑๓ ตุลาคม 
๑. การจัดเตรียมการ 

๑.๑ จัดตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน จัดการประชุมร่วมกันวางแผนการด าเนินงานขั้นตอนต่างๆ 
 ๑.๒ ก าหนดวันจัดกิจกรรม ก าหนดเวลาเช้าประมาณ ๐๗.๓๐ น. และจัดล าดับพิธีการ 
 ๑.๓ ก าหนดสถานที่ห้องประชุม หรือห้องโถงที่มีความเหมาะสม สามารถรองรับคณาจารย์ 
เจ้าหน้าที่และนักศึกษาที่เข้าร่วมเป็นจ านวนมาก รวมถึงการจัดเตรียมสถานที่ 
 ๑.๔ การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรมารับบิณฑบาต 
 ๑.๕ จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระพุทธรูป 
 ๑.๖ จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
 ๑.๗ เชิญศาสนพิธีกร (มัคนายก) และเชิญพิธีกร 
 ๑.๘ ติดต่อประสานงานแจ้งรายละเอียดกับฝ่ายยานพาหนะ เพ่ือรับ – ส่ง 
 ๑.๙ ติดต่อนักศึกษาส าหรับถือถุงติดตามพระสงฆ์สามเณรขณะรับบิณฑบาต 
 ๑.๑๐ จัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน 
 ๑.๑๑ จัดท าบันทึกข้อความหนังสือภายในมหาวิทยาลัยเพ่ือเรียนเชิญประธานในพิธี  คณะ
ผู้บริหารคณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาเพ่ือเข้าร่วมงานพิธี 
 ๑.๑๒ การประชาสัมพันธ์เชิญชวนสื่อมวลชน ศิษย์เก่าและประชาชนผู้สนใจเข้าร่วมงานด้วย 
 ๑.๑๓ จัดเตรียมภัตตาหารเช้าและน้ าดื่ม ส าหรับการนิมนต์พระสงฆ์มาฉันเช้า 

  
๒. การนิมนต์พระสงฆ์ 
 การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรรับบิณฑบาตเนื่องในอุทิศถวายพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร 
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ มิได้ก าหนดจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่จะรับ
บิณฑบาตแต่จะก าหนดตามความประสงค์ของแต่ละหน่วยงานที่จะนิมนต์
พระสงฆ์สามเณรจ านวนกี่รูป เช่น ๙ รูป ๑๙ รูป ๒๙ รูป ๙๙ รูป ฯลฯ 

๒.๑ ท าการนิมนต์พระสงฆ์ที่วัดด้วยตนเอง หรือท าหนังสือนิมนต์ 
(ติดต่อเจ้าอาวาส) โดยจะนิมนต์วัดที่มีโรงเรียนพระปริยัติธรรม เนื่องจากมี
พระสงฆ์และสามเณรเป็นจ านวนมาก เพียงพอต่อการรับบิณฑบาต และเพ่ือ
ความสะดวกในการรับ – ส่ง ซึ่งทางวัดจะได้น าข้าวสารอาหารแห้งกลับไป
ประกอบอาหารส าหรับจัดเลี้ยงพระสงฆ์และสามเณรในโรงเรียนต่อไป ตามแบบ
นิยมในภาคเหนือมักจะน าสวยดอกไม้ (กรวยดอกไม้) เพ่ือนิมนต์พระสงฆ์  

๒.๒ แจ้งวัตถุประสงค์ของการจัดพิธี วัน เวลา สถานที่ จ านวนพระสงฆ์ 
การเลี้ยงภัตตาหารเช้าพระสงฆ์สามเณร และแจ้งเวลาการไปรับที่วัด ให้ชัดเจน  สวยดอกไม ้
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๒.๓ แจ้งรายละเอียดล าดับพิธีการให้ชัดเจน  
๒.๔ ติดต่อเชิญศาสนพิธีกร ถ้าหากยังไม่ได้ท าการติดต่อ ควรแจ้งพระสงฆ์ขณะติดต่อนิมนต์ ซึ่ง

พระสงฆ์จะเป็นผู้ติดต่อเชิญศาสนพิธีกรประจ าวัดเดินทางไปพร้อมกัน  
๓. การจัดสถานที่ 
 ๓.๑ จัดสถานที่ภายในห้องประชุมหรือห้องโถง หรือจัดมณฑลพิธีภายนอกอาคาร บริเวณพิธีต้อง
สะอาดเรียบร้อย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๓.๒ ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 ๓.๓ จัดโต๊ะหมู่ส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ จัดวางไว้ด้านขวามือของพระพุทธรูป 
โดยตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่ม
ดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ 
แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่
ตัวสูงนั้น  
 ๓.๔ ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 ๓.๕ ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของ
พระบรมฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
 ๓.๖ ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร ไว้ด้านซ้ายของโต๊ะหมู่ ที่
ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
 ๓.๗ จัดเตรียมอาสน์สงฆ์ เป็นแท่นยกสูงขึ้นมาจากพ้ืนหรือใช้พ้ืนที่บนเวที (ควรสูงกว่าเก้าอ้ีนั่ง
ของผู้ร่วมพิธี) ปูพื้นด้วยเสื่อหรือพรม จัดอาสนะที่นั่งส าหรับพระสงฆ์สามเณร ให้พอดีกับจ านวนพระสงฆ์
สามเณรที่นิมนต์มา โดยจัดเตรียมเบาะรองนั่งที่มีพนักพิง หรือปูผ้ารองนั่ง และจัดเตรียมแท่นตั้งตาลปัตร
ไว้ด้านขวามือของประธานสงฆ์ (รูปแรกรูปเดียว) 
 ๓.๘ จัดโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ ตามความเหมาะสม ไว้หัวอาสน์สงฆ์ ด้าน
ขวามือของพระสงฆ์ อัญเชิญพระพุทธรูปมาประดิษฐาน ๑ องค์ ผินพระพักตร์ไปในทิศเดียวกันกับ
พระสงฆ์      

แผนผังในการจัดเตรียมสถานที ่
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๓.๙ จัดโซฟาพร้อมโต๊ะส าหรับรับรองประธานพิธีและผู้บริหาร และจัดโต๊ะเก้าอ้ีส าหรับรับรอง
คณาจารย์ ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ ไว้ด้านหน้าเวที หรือด้านขวามือของเวที โดยหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์ 
 ๓.๑๐ นักศึกษาที่ร่วมพิธี นั่งด้านหน้าเวทีและหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์  
 ๓.๑๑ จัดเครื่องใช้ในการประกอบพิธี 
 ๓.๑๒ เตรียมเครื่องขยายเสียงพร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
 ๓.๑๓ จัดสถานที่ส าหรับพระสงฆ์สามเณรฉันภัตตาหารเช้า ตามจ านวนที่นิมนต์มา 
๔. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 

การจัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธี ซึ่งผู้ด าเนินงานต้องจัดเตรียมและจัดหาอุปกรณ์ 
เครื่องใช้ต่างๆ ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน ดังนี้ 

๔.๑ โต๊ะหมู่บูชา พร้อมแท่นกราบ ๑ ชุด  
 ๔.๒ เทียนชนวน ๑ เล่ม พร้อมด้ามจับ 
 ๔.๓ อาสน์สงฆ์ พร้อมผ้าปูรองนั่ง ตามจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา 
 ๔.๔ ตาลปัตร ๑ ด้าม ส าหรับพระสงฆ์ประธานรูปแรกเพียงรูปเดียว 
 ๔.๕ พานขอศีล คือพานข้าวตอกดอกไม้ เพ่ือใช้ประเคน
สมาทานศีล รับเอาศีลมาปฏิบัติ ประกอบด้วย พานใส่ข้าวตอก ดอกไม้ 
ธูป ๕ ดอก เทียน ๕ เล่ม 
 ๔.๖ พานส าหรับประเคนจตุปัจจัยและจตุปัจจัยเครื่องไทยธรรม
พร้อมกรวยดอกไม้ จ านวน ๒ ชุด คือส าหรับถวายพระพุทธรูป ถวาย
ประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว และปัจจัยตอบแทนศาสนพิธีกร ๑ คน 
  ๔.๘ ชุดส าหรับกรวดน้ า ส าหรับประธานพิธี และผู้ร่วมพิธี
จ านวนตามความเหมาะสม 
 ๔.๙ เครื่องรับรองพระสงฆ์ เช่น น้ าดื่ม น้ าชา กระดาษทิชชู 
และกระโถน 
 

๕. ล้าดับขั้นตอนในการประกอบพิธี 
 ๕.๑ พระสงฆ์และสามเณรเดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
ฉันภัตตาหารเช้า เวลา ๐๖.๓๐ น. พระสงฆ์และสามเณรเดินทางมาถึงแล้ว นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
ฉันภัตตาหารเช้า เมื่อพระสงฆ์และสามเณรนั่งพร้อมแล้วจึงประเคนภัตตาหาร โดยการจับขอบโต๊ะพอเป็น
พิธี พระสงฆ์ก็จะรับประเคน และเริ่มฉัน เมื่อพระสงฆ์และสามเณรฉันภัตตาหารเสร็จเรียบร้อยท่านจะให้
พร ฆราวาสประนมมือรับพรโดยพร้อมเพรียงกัน 

ผังการจัดวางโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๙ 

พานขอศีล 
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 ๕.๒ นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรมายังบริเวณพิธี เวลา ๐๗.๓๐ น. นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
มายังบริเวณพิธี เชิญพระสงฆ์และสามเณรเข้ายังอาสน์สงฆ์ที่จัดเตรียมไว้ น าน้ าดื่ม น้ าชามาประเคนแด่
พระสงฆ์สามเณร 
 ๕.๓ ผู้บริหาร คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากร และนักศึกษาพร้อมกัน ณ บริเวณพิธี พิธีกรกล่าว
ต้อนรับ และชี้แจงรายละเอียด ก าหนดการและขั้นตอนของพิธีการ เมื่อพร้อมแล้วประธาน  ในพิธีจุดธูป
เทียน เพื่อบูชาพระรัตนตรัย และน าพานขอศีลไปประเคนกับพระสงฆ์รูปแรก (เริ่มจุดเทียนเล่มแรกด้าน
ขวามือของพระพุทธรูป ต่อมาเล่มซ้ายและจุดธูป) 
 ๕.๔ กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย (ค าถวายดอกไม้บูชาพระรัตนตรัย) (ศาสนพิธีกรกล่าวน า) 

อิมินา สักกาเรนะ พุทธัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ ธัมมัง อภิปูชะยาม ิ
อิมินา สักกาเรนะ สังฆัง อภิปูชะยามิ 
(ค าบูชาพระรัตนตรัย) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภิวาเทมิ (กราบ) 
สวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 

 ๕.๕ อาราธนาศีล ๕ (ศาสนพิธีกรผู้น ากล่าวอาราธนาศีล) 
มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ทุติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยา

จามะ 
ตะติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยา

จามะ 
 ๕.๖ กล่าวพระไตรสรณาคมน์ (ขอถือพระพุทธ พระธรรม และพระสงฆ์เป็นสรณะ) (พระสงฆ์
กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 

พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 

 

ทุติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมป ิสังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 

 

ตะติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ    
(พระสงฆ์กล่าว) ติสะระณะคะมะนัง นิฏฐิตัง (ฆราวาสรับว่า) อามะ ภันเต 
สมาทานศีล (พระสงฆ์กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
ปาณาติปาตา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยาม ิ
อะทินนาทานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
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กาเมสุมิฉาจารา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
มุสาวาทา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
สุราเมระยะมัชชะปะมาทัฏฐานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
(พระสงฆ์กล่าว) อิมานิ ปัญจสิกขา ปทานิ ศีเลนะสุขคติงยันติ (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะโภคะสัมปะทา (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะนิพพุติงยันติ ตัสสมา ศีลัง วิโสทะเย (ฆราวาสรับว่า) สาธุ 

 ๕.๗ เจ้าหน้าที่ตั้งจตุปัจจัยไทยธรรม เบื้องหน้าพระพุทธรูป และพระสงฆ์ 
๕.๘ ถวายจตุปัจจัยไทยธรรม (ประธานพิธีผู้กล่าวค าถวาย)                                             

อิมานิ มะยัง ภันเต ภัตตานิ สะปะริวารานิ ภิกขุสังฆัสสะ โอโณชะยามะ สาธุ โน ภันเต 
ภิกขุสังโฆ อิมานิ ภัตตานิ สะปะริวารานิ ปะฏิคคัณหาตุ อัมหากัง ทีฆะรัตตัง หิตายะ 
สุขายะ  

ข้าแต่พระสงฆ์ผู้เจริญ ข้าพเจ้าทั้งหลาย ขอน้อมถวาย ภัตตาหาร กับทั้งบริวารเหล่านี้ แด่
พระภิกษุสงฆ์ ขอพระภิกษุสงฆ์จงรับ ภัตตาหารกับทั้งบริวารเหล่านี้ ของข้าพเจ้าทั้งหลาย เพ่ือประโยชน์
และความสุขแก่ข้าพเจ้าทั้งหลาย สิ้นกาลนาน เทอญฯ 
 ๕.๙ ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรม ประธานพิธี ผู้บริหาร ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรม
แด่พระสงฆ ์
 ๕.๑๐ พระสงฆ์กล่าวสัมโมทนียกถา 
 ๕.๑๑ เจ้าหน้าที่เชิญภาชนะส าหรับกรวดน้ าให้กับประธานพิธีหรือเจ้าภาพ และผู้ร่วมงาน 
 ๕.๑๒ ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษากรวดน้ า และรับพร 
 ๕.๑๓ ทุกท่านตั้งแถวเตรียมใส่บาตรตามจุดที่ก าหนดไว้ 
 ๕.๑๔ ศาสนพิธีกรนิมนต์พระสงฆ์รับบิณฑบาต 
 ๕.๑๕ เสร็จพิธี 

 
 พิธีบ้าเพ็ญพระราชกุศลทักษิณานุปทาน 

 

ทักษิณานุประทาน หรือ ทักษิณานุปทาน เป็นพิธีการท าบุญอุทิศส่วนกุศลให้แก่ผู้ที่ล่วงลับไป
แล้ว นิยมปฏิบัติกันคือ ในงานฉลองหรืองานวันเกิด นิยมน าอัฐของบรรพบุรุษหรือของอุปัชฌาย์อาจารย์
มาท าพิธีบังสุกุลกรวดน้ าอุทิศ ส่วนกุศลไปให้เพ่ือแสดงถึงความกตัญญูกตเวทีส่วนกุศลไปให้เพ่ือแสดงถึง
ความกตัญญูกตเวทีก่อนแล้วจึงท าพิธีบุญเพ่ือตัวเองในภายหลัง ใช้เป็นชื่อของการท าบุญอุทิศให้ผู้ตาย 
ตามประเพณีนิยมส าหรับพุทธศาสนิกชนในการท าบุญอุทิศส่วนกุศลเพ่ิมให้แก่ผู้ตายนั้น อาจท าเมื่อครบ
วันตาย ๗ วัน ๑๕ วัน ๕๐ วัน หรือ ๑๐๐ วัน 
        ครบ ๗ วัน เรียก สัตมวารทักษิณานุประทาน            

ครบ ๑๕ วัน เรียก ปัณรสมวารทักษิณานุประทาน 
        ครบ ๕๐ วัน เรียก ปัญญาสมวารทักษิณานุประทาน   

ครบ ๑๐๐ วัน เรียก สตมวารทักษิณานุประทาน 
๑. การเตรียมการศาสนพิธี 
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 การเตรียมการจะต้องมีการล าดับงานให้ชัดเจน ใคร ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร เพ่ือเป็นการง่าย
และสะดวกในการเตรียมการศาศนพิธีนั้นๆ 
๑.๑ การเตรียมสถานที่  
 การจัดเตียมสถานที่ต้องค านึงถึงความเหมาะสมของสถานที่ มีความกว้างขางเพียงพอส าหรับ
รองรับแขงที่มาร่วมงานหรือไม่ มีความสะอด สะดวกและปลอดภัย ไม่มีเสียงภายนอกรบกวน วาง
แผนการจัดเรียงที่นั่งส าหรับพระสงฆ์ ประธานในพิธี ผู้เข้าร่วมงาน และต าแหน่งพระบรมฉายาลักษณ์ใน
ต าแหน่งที่เหมาะสม 
 
 

 
๑.๒ การเตรียมอุปกรณ์ 
 การจัดเตรียมอุปกรณ์ เป็นสิ่งจ าเป็นในการจัดพิธีกรรมพิธีการต่างๆ ซึ่งผู้ที่จัดเตรียมอุปกรณ์
ต้องมีความเข้าใจเบื้องต้นในการการจัดพิธีนั้นๆ การนี้ต้องทราบถึงการเตรียมอุปกรณ์ในพิธีทักษิณานุ
ปานเป็นพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผังเบื้องต้นในการจัดเตรียมสถานท่ี 

ผังการจัดโต๊ะหมู่บูชาพระรัตนตรัย 
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๑.๒.๑ โต๊ะหมู่ จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชา ๒ ชุด ส าหรับตั้งเพ่ือบูชาพระรัตนตรัย จ านวน ๑ ชุด 
และส าหรับตั้งเพื่อถวายเครื่องราชสักการะหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ รัชกาลที่ ๙ จ านวน ๑ ชุด 

 โต๊ะหมู่ ๙ ส าหรับตั้งบูชาพระรัตนตรัย  ประกอบด้วย  
  ๑. พระพุทธรูป   ๑ องค ์

๒. กระถางธูป   ๑ กระถาง 
  ๓. เชิงเทียน   ๑ คู ่
  ๔. แจกัน   ๗ อัน 
โต๊ะหมู่ ๙ ส าหรับถวายเครื่องราชสักการะหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ ประกอบด้วย 

 ๑. พระบรมฉายาลักษณ์    ๑ พระรูป 
 ๒. เครื่องทองน้อย   ๒ ชุด 
 ๓. พุ่มดอกไม ้    ๗ ชุด 

เครื่องทองน้อย คือ เครื่องสักการะขนาดเล็กของไทยตั้งแต่สมัยดั้งเดิม ซึ่งแต่ก่อนมีเพียง
พระมหากษัตริย์เท่านั้น ที่จะทรงใช้เครื่องทองน้อยเป็นเครื่องราชสักการะพระบรมศพ พระบรมอัฐิ     
พระบรมราชานุสาวรีย์และอ่ืนๆ ประกอบด้วย  

๑. พานพุ่มดอกไม้ขนาดเล็ก ๓ พานพุ่ม  
๒. เชิงธูป ๑ เชิง  
๓. เชิงเทียน ๑ เชิง  
๔. พานรองเครื่องทองน้อยสามารถใช้ได้ทั้งพานทอง พานมุก 

และพานแก้ว 
หลักในการตั้งเครื่องทองน้อย เพ่ือให้ง่ายต่อการจ าเกี่ยวกับการ

หันเครื่องทองน้อยไปทางใดว่า “จะบูชาใครให้หันดอกไม้ไปทางนั้น ถ้า
หันพุ่มดอกไม้ออกมาด้านนอก เป็นการให้พระบรมฉายาลักษณ์บูชา
ธรรม แต่ถ้าหันพุ่มดอกไม้เข้าหาพระบรมฉายาลักษณ์ เป็นการให้ผู้ที่เข้า
ร่วมพิธีสักการะพระบรมฉายาลักษณ์” ส าหรับการปักธูปไม้ระก ากับ
เทียนที่เครื่องทองน้อยให้จ าว่า “ให้ปักธูปซ้าย เทียนขวาของผู้ที่จะจุดบูชา” และให้จุดธูปก่อนจุดเทียน 

 

เครื่องทองน้อย 

แผนผังส าหรับถวายเครื่องราชสักการะหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ 
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๑.๒.๒ การวงสายสิญจน์ การวงสายสิญจน์ให้เวียนขวาตามเข็มนาฬิกา ลงด้านหลังพระพุทธรูป
แล้ว ให้วงที่ฐาน พระพุทธรูปหรือขอบโต๊ะหมู่ตัวที่ประดิษฐานพระพุทธรูปโดยเวียนขวา ๓ รอบ ให้เหลือ
กลุ่มสายสิญจน์ส าหรับพระสงฆ์ถือใส่พานวางไว้ด้านข้างประธานสงฆ์ควรวางพานรองสายสิญจน์ไว้ท้าย
อาสน์สงฆ์ด้วย ส าหรับในงานพระราชพิธีพระราชกุศล ให้วงที่ขอบโต๊ะหมู่ตัวที่ประดิษฐานพระพุทธรูป
แล้วผูกยึดที่หลักพัดยศสมณศักดิ์หรือพัดรอง เหลือกลุ่มสายสิญจน์ส าหรับพระสงฆ์ถือใส่พานวางไว้
ด้านขวาหรือด้านซ้ายมือประธานสงฆ์  

๑.๒.๓ ภูษาโยงและผ้ารองโยง “ภูษาโยง” คือแถบผ้าที่ใช้ส าหรับสดับปกรณ์หรือบังสุกุลศพแทน  
การใช้สายสิญจน์ ลักษณะของภูษาโยงท าด้วยผ้าตาดสีทองหรือสีเงิน มีความกว้างหลายขนาด ๓ - ๕ นิ้ว 
ส่วนความยาวแล้วแต่ความต้องการใช้ 

ลักษณะการใช้งาน เมื่อจะใช้ภูษาโยงต้องมีแถบผ้าขาว ซึ่งมีขนาดกว้างกว่าภูษาโยงเล็กน้อย 
เรียกว่า "รองโยง" ปูลาดเสียชั้นหนึ่งก่อน แล้วจึงลาดภูษาโยงไปตามรองโยง ถ้าพิธีบ าเพ็ญพระราชกุศล
ทักษิณานุปทาน จะมีภูษาโยง ๒ สาย คือ สายหนึ่งโยงมาจากพระบรมฉายาลักษณ์เบื้องบนลาดตรง ลงมา
เบื้องล่างด้านหน้า แล้วพักส่วนที่เหลือวางไว้บนพาน ตั้งอยู่ที่หน้าที่บูชาพระบรมฉายาลักษณ์ สายนี้
เรียกว่าสายหนึ่ง อีกสายหนึ่งพับวางไว้บนพาน ตั้งอยู่ที่หน้าโต๊ะหมู่บูชาบนอาสน์สงฆ์ สายนี้เรียกว่า สาย
สอง เมื่อจะเริ่มพิธีสดับปกรณ์ให้ลาดภูษาโยงสายสองไปบนอาสน์สงฆ์ แล้วไปเคารพพระบรมฉายาลักษณ์
ด้วยการโค้งค านับ หรือน้อมไหว้ (ส่วนมากนิยมโค้งค านับ) ต่อจากนั้นน าภูษาโยงสายหนึ่งมาเชื่อมต่อกับ
สายสองที่หน้าโต๊ะหมู่บูชา เรียบร้อยแล้ว จึงเชิญเจ้าภาพทอดผ้า เมื่อพระสงฆ์สดับปกรณ์เสร็จ จึงเก็บ
ภูษาโยงและผ้ารองโยงตามล าดับ และเก็บสายโยงสายหนึ่งออกจากพานเชื่อมภูษาโยง 

๑.๒.๔ การจัดเครื่องรับรองพระสงฆ์ ตามประเพณีนิยมจะต้องมีการจัดเครื่องรับรองพระสงฆ์
และแขกผู้มาร่วมงาน แต่ในที่นี้จะขอกล่าวเฉพาะในส่วนที่ต้องเตรียมเครื่องรับรองส าหรับพระสงฆ์ซึ่ง
ประกอบด้วยเครื่องรับรองหลักดังนี้ น้ าร้อน น้ าเย็น ภาชนะใส่
น้ าดื่มไว้ถวายพระสงฆ์ สิ่ งที่ขาดไม่ได้ อีกอย่างหนึ่ ง คือ 
กระโถน ซึ่งถือเป็นสิ่งจ าเป็น เนื่องจากพระสงฆ์เมื่อนั่งใน
พิธีกรรม ไม่สามารถลุกเพ่ือจะน าสิ่งที่ไม่ใช้แล้วไปทิ้งที่อ่ืนได้
ส าหรับการจัดตั้งเครื่องรับรองพระสงฆ์นั้น ให้ตั้งกระโถน น้ า
ร้อน น้ าเย็นโดยตั้งกระโถนเป็นหลักไว้ด้านใน ระวังอย่าให้ล้ า
ไปด้านหลังหรือออกมาด้านนอกมากนัก ให้พระสงฆ์หยิบใช้ได้
สะดวก และควรตั้งให้เป็นแนวตรงกันทั้งด้านขวาง ด้านยาว 
เมื่อพระสงฆ์เข้านั่งที่ประจ ายังอาสนสงฆ์เรียบร้อยแล้ว ให้
ประเคนน้ าร้อน น้ าเย็นให้เรียบร้อย 

๑.๒.๕ เครื่องไทยธรรมส าหรับถวายพระสงฆ์ ค าว่า “ไทยทาน” “ไทยธรรม” หมายถึง สิ่งของ
ส าหรับท าทาน หรือของท าบุญ ส าหรับถวายพระสงฆ์ ซึ่งทั้ง ๒ ค านี้มักใช้แทนกันในที่ทั่วไป ซึ่งหมายถึง
สิ่งเดียวกัน แต่ส่วนมากจะเรียกชื่อตามลักษณะของการถวายเช่น เครื่องไทยทาน จะหมายถึงสิ่งของที่ใช้
ถวายพระสงฆ์โดยทั่วๆ ไป และใช้ค าว่า เครื่องไทยธรรม ส าหรับสิ่งของที่ใช้ถวายพระสงฆ์ตอนธรรม
เทศนา (พระเทศน์) แต่ในภาษาบาลีจะมีใช้เพียงค าว่าเครื่องไทยธรรมเท่านั้น 

 

การจัดเครื่องรับรองพระสงฆ์ 
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เครื่องไทยธรรม ก็คือวัตถุสิ่งของต่างๆ ที่สมควรถวายแก่พระสงฆ์ ได้แก่ ปัจจัย ๔ และสิ่งของที่มี
ความจ าเป็นต้องใช้ในการด ารงชีวิตในปัจจุบัน ได้แก่ 

๑. เครื่องนุ่งห่ม ได้แก่ ผ้าไตรจีวร ซึ่งประกอบไปด้วย สังฆาฏิ(ผ้าผืนใหญ่เหมือนจีวร ที่น ามาใช้
พาดบ่า) ผ้าจีวร(ผ้าที่ใช้ส าหรับห่มคลุม) และผ้าสบง(ผ้าที่ใช้ส าหรับนุ่งในส่วนล่าง) นอกจากนี้ยังมีการแบ่ง
ออกเป็น ๒ ประเภท คือ ไตรครอง (ไตรเต็ม) และ ไตรอาศัย (ไตรแบ่ง) 

ไตรครอง หรือ ไตรเต็ม ประกอบด้วย จีวร, สบง, อังสะ (เสื้อที่ลักษณะคล้ายเสื้อกล้ามไว้ใส่ด้าน
ใน), สังฆาฏิ, ผ้ารัดอก, รัดประคต (ไว้ใช้รัดสบง ลักษณะการใช้งานเหมือนเข็มขัดของพระสงฆ์), ผ้า
ประเคน (เอาไว้ใช้รับสิ่งของจากอุบาสิกา) 

ไตรอาศัย คือ เครื่องนุ่งห่มที่ใช้ในชีวิตประจ าวัน ประกอบด้วย จีวร, สบง, อังสะ 
หมายเหตุ : การเลือกซื้อผ้าไตรจีวร ควรเลือกสีให้เหมาะกับวัด เหมาะกับนิกาย และรูปร่างความ

สูงของพระสงฆ์ท่่ีจะน าไปถวาย โดยค านึงถึงความสูง/ความยาวของผ้า ดังนี้ 
พระภิกษุท่ีสูง ๑๖๐ – ๑๗๐ เซนติเมตร ควรใช้จีวรขนาด ๑.๙ เมตร 
พระภิกษุท่ีสูง ๑๗๐ – ๑๘๐ เซนติเมตร ควรใช้จีวรขนาด ๒.๐ เมตร 
พระภิกษุท่ีสูง ๑๘๐ เซนติเมตร ขึ้นไปควรใช้จีวรขนาด ๒.๑ เมตร 
๒. อาหารต่างๆ ทั้งอาหารสด และอาหารแห้ง รวมถึงเครื่องดื่ม เช่น น้ าเปล่า น้ าปานะ ชา

สมุนไพร ยกเว้นเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์  
หมายเหตุ : การถวายอาหารประเภทของขบฉันควรถวาย(ประเคน)ก่อนเที่ยงเท่านั้นตามพระ

วินัย หากน าไปถวายหลังเที่ยงควรแจ้งพระภิกษุสงฆ์ไว้ แต่ไม่ต้องให้ท่านรับประเคน 
 
๓. สิ่งของต่างๆที่จ าเป็นเกี่ยวกับการอยู่อาศัย ครอบคลุมทั้งสิ่งของเครื่องใช้ เช่น เฟอร์นิเจอร์ 

เครื่องจ าวัด (หมอน มุ้ง ผ้าห่ม) เครื่องใช้ไฟฟ้าและอุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์ รวมทั้งผลิตภัณฑ์ท าความ
สะอาด เช่น น้ ายาล้างจาน น้ ายาล้างห้องน้ า ไม้กวาด ไม้ถูพ้ืน น้ ายา
ซักผ้า และกลุ่มเครื่องส าอางเพ่ือดูแลสุขอนามัย (ท าความสะอาดผิว
กาย หนังศีรษะ) เช่น สบู่สมุนไพร แชมพูสมุนไพร และยาสีฟัน
สมุนไพร 

๔. ยารักษาโรค และผลิตภัณฑ์ส่งเสริมสุขภาพต่างๆ เมื่อ
พระสงฆ์ได้ประกอบพิธีกรรมทางศาสนาเรียบร้อยแล้ว เจ้าภาพ
มักจะมีการถวายเครื่องไทยธรรมแด่พระสงฆ์ดังนั้น ควรจัดเตรียม
เครื่องไทยธรรมไว้ด้านท้ายอาสน์สงฆ์ เมื่อพระสงฆ์ประกอบพิธีกรรม
ทางศาสนาเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้น าเครื่องไทยธรรมมาวางไว้เบื้อง
หน้าพระสงฆ์ในพิธีทุกรูป แล้วเชิญประธานหรือเจ้าภาพประเคน
พระสงฆ ์

 
 
 

เครื่องไทยทานแบบล้านนา 
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๑.๒.๖ เทียนชนวน คือ อุปกรณ์อ านวยความสะดวกส าหรับประธานพิธีใช้ในการจุดธูปเทียนบูชา
พระรัตนตรัย หรือจุดในกรณีอ่ืนๆ ซึ่งท าให้การจุดนั้นๆ ง่ายขึ้น ศาสนพิธีกรผู้ปฏิบัติหน้าที่เชิญเทียน
ชนวนควรปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การถือเชิงเทียนชนวนควรด้วยมือขวา ใช้ฝ่ามือรองรับใต้ฐานเชิง
เทียนชนวน ใช้นิ้วหัวแม่มือจับด้านบนฐานเชิงเทียนชนวน มือซ้ายถือไฟแช็ก
พร้อมจุด ยืนรออยู่ท้ายอาสน์สงฆ์ 

๒. เริ่มพิธี ศาสนพิธีกรจุดเทียนชนวนที่บริเวณท้ายสงฆ์ แล้วเชิญ
เดินเข้าไปประมาณกลางอาสน์สงฆ์ 

๓. เมื่อประธานพิธีนั่งอยู่ ให้เดินเข้าไปที่ประธานสามารถมองเห็น 
(ประมาณบริเวณกลางอาสน์สงฆ์) ให้แสดงความเคารพประธานพิธี (ค านับ 
วิธีการปฏิบัติ ให้ยืนตัวตรง ส้นเท้าชิดกันปลายเท้าห่างกันเล็กน้อย มือข้าง
ขวาถือเทียนชนวน ในลักษณะแขนตั้งฉากกับพ้ืน เอียงปลายเทียนชนวนออก

เล็กน้อย มือซ้ายถือไฟแช็ค ค้อมช่วงไหล่และศีรษะลงเล็กน้อย แล้วเงยหน้าขึ้นในท่าตรง) เมื่อประธานพิธี
ลุกเดินไปที่หน้าโต๊ะหมู่บูชา หรือที่ซึ่งต้องจุดธูปเทียน ศาสนพิธีกรพึงเดินไปถึงที่ประธานจะจุด นั่งคุกเข่า 
ส่งเทียนชนวนทางด้านขวามือของประธานพิธี (ถ้าสถานที่บังคับก็สามารถส่งทางด้านซ้ายมือของประธาน
พิธีได้ ไม่จ าเป็นต้องแทรกตัวของศาสนพิธีกร เพ่ือต้องการเข้าไปส่งทางด้านขวามือของประธานพิธี) ให้
ปลายเทียนหันออกนอกตัวประธาน เพ่ือป้องกันน้ าตาเทียนหยดใส่ประธาน แล้ววางมือให้เรียบร้อย ไม่
ต้องประนมมือ แต่ให้เตรียมพร้อมที่จะรับเทียนชนวนคืน หลังจากประธานพิธีจุดเรียบร้อยแล้วในกรณีที่
พระสงฆ์เป็นประธานในพิธี เมื่อประธานในพิธีรับเทียนชนวนจากเจ้าหน้าที่ให้เจ้าหน้าที่พนมมือไหว้
ประธาน และวางมือให้เรียบร้อย เมื่อประธานส่งเทียนชนวนคืน ให้พนมมือไหว้ และใช้มือขวารับเทียน
ชนวนคืน แล้วเดินเข่าถอยหลัง ๒ ก้าว ลุกข้ึน ยืนตรง (ไม่ต้องค านับ) และเดินออกไปดับเทียนชนวนด้าน
ท้ายอาสน์สงฆ ์

ในกรณีที่ประธานพิธีเข้ามายังบริเวณพิธีและเดินเข้าไปยัง
โต๊ะหมู่บูชาหรือสถานที่จุดบูชาสักการะ ศาสนพิธีกรพึงจุดเทียน
ชนวน เดินตามประธานเยื้องไปทางขวามือประธาน เมื่อถึงสถานที่จุด
ให้ศาสนพิธีกรนั่งคุกเข่าส่งเทียนชนวนให้ประธานพิธีทางด้านขวามือ
ของประธาน 

๔. เมื่อประธานจุดธูปเทียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ส่งเทียน
ชนวนคืน ศาสนพิธีกรพึงรับเทียนชนวนคืนด้วยมือขวา โดยการหงาย
ฝ่ามือขวารองรับใต้ฐานเทียนชนวน แล้วใช้หัวแม่มือจับด้านบนถอย
ออกมาได้ระยะพอสมควร ลุกขึ้นยืนค านับประธาน แล้วเดินถอย
ออกไปทางท้ายอาสน์สงฆ์ทันที 

๕. เมื่อถึงบริเวณท้ายอาสน์สงฆ์จึงดับเทียนชนวน ไม่ควรใช้เป่าหรือใช้มือโบกหรือสะบัดเพ่ือดับ
เทียน แต่ให้ใช้วิธีหาวัสดุ เช่น ใบไม้ หรือวัสดุอ่ืน โดยวิธีจับหรือรูดไส้เทียนให้ดับ อนึ่ง ส าหรับการส่ง
เทียนชนวนให้ประธานจุดเทียนน้ ามนต์ก็พึงกระท าในลักษณะเดียวกันต่างกันแต่เพียงว่า เมื่อประธานพิธี
จุดเทียนท าน้ าพระพุทธมนต์เสร็จเรียบร้อยแล้ว ศาสนพิธีกรพึงเรียนให้ประธานพิธีประเคนภาชนะท าน้ า
พระพุทธมนต์ด้วย และเมื่อถอยออกมาแล้วต้องรอดูจนกว่าพระสงฆ์จะท าน้ าพระพุทธมนต์เสร็จ แต่ถ้า

การถือเทียนชนวน 

การส่งเทียนชนวนให้ประธานในพธิ ี
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หากเทียนท าน้ าพระพุทธมนต์ดับก่อนที่พระสงฆ์จะท าน้ าพระพุทธมนต์เสร็จ ศาสนพิธีกรพึงจุดเทียน
ชนวนเข้าไปจุดเทียนน้ าพระพุทธมนต์เองโดยไม่ต้องเชิญประธานพิธีเข้าไปจุดอีก 

๑.๒.๗ เชื้อชนวน ต้องเตรียมขวดแก้ว ฝาโลหะขนาดพอสมควร ล้างเช็ดให้แห้ง และสะอาด น า
เศษเทียนขี้ผึ้งแท้ที่เหลือจากใช้ในพิธีต่างๆ แล้ว ตัดเป็นชิ้นเล็กๆ ใส่ไว้ในขวด น าน้ ามันเบนซินใส่ลงไปใน
ขวดให้ท่วมเทียน ปิดฝาทิ้งไว้ประมาณ ๑ คืนคนให้เทียนกับน้ ามันผสมเป็นเนื้อเดียวกัน ไม่ควรให้เหลว
หรือข้นเกินไปและปิดฝาเก็บไว้เมื่อต้องการน ามาใช้ให้น าปลายธูปชุบลงไปในขวดเชื้อชนวน หลังจากนั้น
พันด้วยส าลีและชุบลงไปในขวดเชื้ออีก ๑ ครั้ง น ามาแต่งให้สวยงาม และทาตรงบริเวณไส้เทียนที่ประธาน
จะจุดให้เรียบร้อย ถ้าหากเชื้อแห้ง หรือเชื้อมีลักษณะแข็ง ให้เติมน้ ามันเบนซินลงไปหรือน าขวดเชื้อชนวน
ไปวางไว้ที่ที่มีอากาศร้อน 

๑.๒.๘ ที่กรวดน้ า "การกรวดน้ า" เป็นการอุทิศส่วนกุศลที่ตนได้บ าเพ็ญแล้ว แผ่ไปให้ผู้ที่ล่วงลับ
ดับขันธ์ไป โดยใช้น้ าที่ใสสะอาดเทหลั่งลงเป็นสายการกรวดน้ าสามารถกระท าได้ในงานท าบุญทุกประเภท 
ไม่ว่าจะเป็นงานมงคลหรืองานอวมงคล เพราะจุดมุ่งหมายของการกรวดน้ า คือ เพื่ออุทิศส่วนกุศลที่ตนได้
บ าเพ็ญไว้ในพระพุทธศาสนาแก่ผู้ล่วงลับและสรรพสัตว์ให้ได้รับส่วนบุญกุศลนั้นด้วยเป็นการแสดงออกถึง
น้ าใจอันกว้างขวาง รู้จักเอ้ือเฟ้ือเผื่อแผ่คุณความดีแก่ผู้อ่ืน ตรงกับหลักการท าบุญที่เรียกว่า "ปัตติทานมัย
บุญ" แปลว่า บุญที่เกิดจากการให้ส่วนบุญ อย่างไรก็ตาม เมื่อจะกรวดน้ าเพ่ืออุทิศส่วนกุศลในครั้งใดๆ 
ต้องค านึงถึงประเพณีท่ีมีมาแต่โบราณกาลด้วย 

ซึ่งมีวิธีนิยมท ากัน คือ เริ่มต้นให้เตรียมน้ าสะอาดใส่ภาชนะไว้พอสมควรจะเป็นคนทีขวดเล็ก แก้ว
น้ า หรือขันอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ ไม่ควรใช้กระโถนหรือภาชนะที่สกปรกเป็นอันขาด ด้วยน้ าที่กรวดนั้น
เป็นสักขีพยานในการท าบุญของตนว่าท าด้วยใจที่สะอาดจริงๆ พอพระเถระเริ่มอนุโมทนาด้วยบท ยถา... 
ก็เริ่มกรวดน้ าตั้งใจอุทิศส่วนกุศล ถ้านั่งอยู่กับพ้ืน ให้นั่งพับเพียบ โดยใช้มือขวาจับภาชนะ ใช้มือซ้าย
ประคอง รินน้ าให้ไหลลงเป็นสาย ถ้าอยู่ที่พ้ืนดิน ควรหลั่งน้ าลงในที่สะอาด ถ้าอยู่บนเรือนหรือสถานที่ที่
ไม่มีพ้ืนดิน ควรหาภาชนะ เช่น ถาดหรือขันน้ ามารองน้ ากรวดนั้นไว้ 
 
๒. การเตรียมการก่อนการปฏิบัติงานศาสนพิธี 

งานที่เป็นทางการ ควรมีการก าหนดรูปแบบที่ชัดเจน เพ่ือให้มีการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่องมี          
การก าหนดเวลาในแต่ละขั้นตอนของงานที่แน่นอน ดังนั้น เรื่อง เวลา ถือเป็นสิ่งส าคัญศาสนพิธีกรจะต้อง
จัดล าดับเวลาของพิธีการนั้น ๆ ให้เหมาะสม ไม่เกิดการสะดุดหรือรอคอยเวลาอันเป็นการแสดงให้เห็น
ความบกพร่องของผู้ด าเนินการ เพราะบางพิธีเป็นเวลาบังคับ เช่น เวลาฤกษ์เวลาพระสงฆ์ฉันภัตตาหาร 
เป็นต้น ซึ่งผู้ด าเนินการหรือศาสนพิธีกรควรค านึงถึงเวลาแต่ละขั้นตอนว่าต้องใช้เวลาเท่าไหร่ ดังนั้น จึง
ควรจัดสรรเวลาให้เหมาะสม เพ่ือความสะดวกในการก าหนดเวลาเริ่มต้นและเวลาสิ้นสุดของพิธี ดังนี้ 
  ๒.๑ เวลาเริ่มต้นพิธี ตั้งแต่ผู้ร่วมพิธีพร้อมกัน 
  ๒.๒ เวลาที่ประธานจะเดินทางมาถึง จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย และเริ่มเข้าสู่พิธีการ 
  ๒.๓ เวลาพระสงฆ์เจริญพระพุทธมนต์ สวดพระพุทธมนต์ หรือแสดงพระธรรมเทศนา 
  ๒.๔ เวลาของพิธี ที่มีฤกษ์เริ่มต้น และสิ้นสุดแห่งฤกษ์ 
  ๒.๕ เวลาที่พระสงฆ์ฉันภัตตาหาร 
  ๒.๖ เวลาสิ้นสุดของงาน 
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  การเตรียมเวลานี้ เมื่อค านวณและก าหนดเวลาแล้ว ให้ระบุไว้ในก าหนดการ และผู้ด าเนินการ
ควรมีความรู้ในเรื่องพิธีแต่ละขั้นตอนด้วย เพ่ือนน ามาปรับให้ยืดหยุ่นได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้เพ่ือให้
การปฏิบัติพิธีเป็นไปอย่างต่อเนื่อง เรียบร้อย และสวยงาม 
 
๓. การปฏิบตัิงานศาสนพิธี 
 ๓.๑ เมื่อประธานมาถึงบริเวณพิธีเริ่มพิธีทางศาสนา 
 ๓.๒ เชิญประธานจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย (กราบ ๓ ครั้ง) 
 ๓.๓ เชิญประธานจุดธูปเทียนเครื่องทองน้อย (กราบที่แท่นกราบ ๑ ครั้ง ไม่แบมือ) ยืนขึ้นถอย
ออกมายืนด้านหน้าแถว ถวายความเคารพ (กรณีสวมหมวก แสดงความเคารพ ด้วยการวันทยหัตถ์ กรณี
ไม่สวมหมวก ให้โค้งค านับ พร้อมกัน ๑ ครั้ง) ประกอบพิธีสงฆ์ ให้จุดธูปเทียนเครื่องทองน้อย และกราบที่
แท่นกราบ ๑ ครั้ง ไม่แบมือ 
 ๓.๔ ศาสนพิธีกรอาราธนาศีล ประธานสงฆ์ให้ศีล ประธานพิธีและผู้ร่วมพิธีรับศีล 

กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย (ค าถวายดอกไม้บูชาพระรัตนตรัย) (ศาสนพิธีกร ผู้น ากล่าว) 
อิมินา สักกาเรนะ พุทธัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ ธัมมัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ สังฆัง อภิปูชะยามิ 
(ค าบูชาพระรัตนตรัย) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภิวาเทมิ (กราบ) 
สวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 
 อาราธนาศีล ๕ (ศาสนพิธีกรผู้น ากล่าวอาราธนาศีล) 
มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ทุติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ตะติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
 กล่าวพระไตรสรณาคมน์ (ขอถือพระพุทธ พระธรรม และพระสงฆ์เป็นสรณะ) (พระสงฆ์กล่าวน า 
ฆราวาสว่าตาม) 
พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 
 

ทุติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 
 

ตะติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ  
(พระสงฆ์กล่าว) ติสะระณะคะมะนัง นิฏฐิตัง (ฆราวาสรับว่า) อามะ ภันเต 
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สมาทานศีล (พระสงฆ์กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
ปาณาติปาตา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
อะทินนาทานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
กาเมสุมิฉาจารา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
มุสาวาทา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
สุราเมระยะมัชชะปะมาทัฏฐานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
(พระสงฆ์กล่าว) อิมานิ ปัญจสิกขา ปทานิ ศีเลนะสุขคติงยันติ (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะโภคะสัมปะทา (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะนิพพุติงยันติ ตัสสมา ศีลัง วิโสทะเย (ฆราวาสรับว่า) สาธุ 

๓.๕ ศาสนพิธีกรอาราธนาธรรม (ศาสนพิธีกร ผู้กล่าว)                                                                                    
พรหมมา จะโลกาธิปะตี สะหัมปะตี กัตอัญชะลี อันธิวรัง อะยาจะถะ สันตีธะ สัตตาป ปะระชัก ขะชาติกา 
เทเสตุ ธัมมัง อุนะกัมปิมัง ปะชัง ฯ 
 ๓.๖ พระสงฆ์สวดมาติกา 

นะโม ตัสสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมาสัมพุท ธัสสะ (๓ ครั้ง) 
กุสะลา ธัมมา อะกุสะลา ธัมมา อัพ๎ยากะตา ธัมมา ฯ 
สุขายะ เวทะนายะ สัมปะยุตตา ธัมมา ทุกขายะ 
เวทะนายะ สัมปะยุตตา ธัมมา อะทุกขะมะสุขายะ เวทะนายะ สัมปะยุตตา ธัมมา ฯ 
วิปากา ธัมมา วิปากะธัมมะธัมมา เนวะวิปากะนะวิปากะธัมมะธัมมา ฯ 
อุปาทินนุปาทานิยา ธัมมา อะนุปาทินนุปาทานิยา ธัมมาอะนุปาทินนานุปาทานิยา ธัมมา ฯ 
สังกิลิฏฐะสังกิเลสิกา ธัมมา อะสังกิลิฏฐะสังกิเลสิกา ธัมมา อะสังกิลิฏฐาสังกิเลสิกา ธัมมา ฯ 
สะวิตักกะสะวิจารา ธัมมา อะวิตักกะวิจาระมัตตา ธัมมา อะวิตักกาวิจารา ธัมมา ฯ 
ปีติสะหะคะตา ธัมมา สุขะสะหะคะตา ธัมมา อุเปกขา สะหะคะตา ธัมมา ฯ 
ทัสสะเนนะ ปะหาตัพพา ธัมมา ภาวะนายะ ปะหาตัพพา ธัมมา เนวะทัสสะเนนะ 
นะภาวะนายะ ปะหาตัพพา ธัมมา ฯ ทัสสะเนนะ ปะหาตัพพะเหตุกา ธัมมา ภาวะนายะ 
ปะหาตัพพะเหตุกา ธัมมา เนวะทัสสะเนนะ นะภาวะนายะ ปะหาตัพพะเหตุกา ธัมมา ฯ 
อาจะยะคามิโน ธัมมา อะปะจะยะคามิโน ธัมมา 
เนวาจะยะคามิโน นาปะจะยะคามิโน ธัมมา ฯ 
เสกขา ธัมมา อะเสกขา ธัมมา เนวะเสกขานาเสกขา ธัมมาฯ 
ปะริตตา ธัมมา มะหัคคะตา ธัมมา อัปปะมาณา ธัมมา ฯ 
ปะริตตารัมมะณา ธัมมา มะหัคคะตารัมมะณา ธัมมา อัปปะ- 
มาณารัมมะณา ธัมมา ฯ หีนา ธัมมา มัชฌิมา ธัมมา ปะณีตา ธัมมา ฯ 
มิจฉัตตะนิยะตา ธัมมา สัมมัตตะนิยะตา ธัมมา อะนิยะตา ธัมมา ฯ 
มัคคารัมมะณา ธัมมา มัคคะเหตุกา ธัมมา มัคคาธิปะติโน ธัมมา ฯ 
อุปปันนา ธัมมา อะนุปปันนา ธัมมา อุปปาทิโน ธัมมา ฯ 
อะตีตา ธัมมา อะนาคะตา ธัมมา ปัจจุปปันนา ธัมมา ฯ 
อะตีตารัมมะณา ธัมมา อะนาคะตารัมมะณา ธัมมา ปัจจุปปันนารัมมะณา ธัมมา ฯ 
อัชฌัตตา ธัมมา พะหิทธา ธัมมา อัชฌัตตะพะหิทธา ธัมมาฯ 
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อัชฌัตตารัมมะณา ธัมมา พะหิทธารัมมะณา ธัมมา อัชฌัตตะพะหิทธารัมมะณา ธัมมา ฯ 
สะนิทัสสะนะสัปปะฏิฆา ธัมมา อะนิทัสสะนะสัปปะฏิฆา ธัมมา อะนิทัสสะนาปปะฏิฆา ธัมมา ฯ 
 ๓.๗ เจ้าหน้าที่ลาดผ้ารองโยง และลาดผ้าภูษาโยง 
 ๓.๘ ประธานพิธี และผู้ร่วมพิธี ทอดผ้าไตรบังสุกุล 
 ๓.๙ เมื่อทอดผ้าเสร็จ เจ้าหน้าที่เชื่อมต่อแถบทองกับผ้าภูษาโยง 
 ๓.๑๐ พระสงฆ์พิจารณาผ้าบังสุกุล 
อะนิจจา วะตะ สังขารา  
อุปปาทะวะยะธัมมิโน  
อุปปัชชิตฺวา นิรุชฌันติ  
เตสัง วูปะสะโม สุโขฯ 
 ๓.๑๑ ตัวแทนถวายจตุปัจจัยเครื่องไทยธรรม 
 ๓.๑๒ ประธานพิธีเตรียมกรวดน้ ารับพร 
 ๓.๑๓ พระสงฆ์อนุโมทนา  
ยถา วาริวหา ปูรา ปริปูเรนฺติ สาคร  
เอวเมว อิโต ทินฺน  เปตาน  อุปกปฺปติ 
อิจฺฉิต  ปตฺถิต  ตุมฺห  ขิปฺปเมว สมิชฺฌตุ 
สพฺเพ ปูเรนฺตุ สงฺกปฺปา จนฺโท ปณฺณรโส ยถา มณิ โชติรโส ยถา 
 

สพฺพีติโย วิวชฺชนฺตุ สพฺพโรโค วินสฺสตุ 
มา เต ภวตฺวนฺตราโย สุขี ทีฆายุโก ภว 
อภิวาทนสีลิสฺส นิจฺจ  วุฑฺฒาปจายิโน 
จตฺตาโร ธมฺมา วฑฺฒนฺติ อายุ วณฺโณ สุข  พล  

๓.๑๔ ศาสนพิธีกรกล่าวค าลาพระรัตนตรัย (เสร็จพิธี) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธังภะคะวันตัง อภิวาเทมิ (กราบ) 
สะวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจัดการความรู้ Knowledge Management (KM)  
ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง | 76 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
๕  ธันวาคม 

 
 

วันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ  
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร  

มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ 
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  ๕ ธันวาคม  วันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ   
  พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร   

 
 พิธที้าบุญตักบาตรพระสงฆ์ถวายเป็นพระราชกุศล 
 พิธีท าบุญตักบาตรนี้กระท าเพ่ือถวายเป็นพระราชกุลพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร           
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ และเนื่องในวันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ ๕ 
ธันวาคม  
๑. การจัดเตรียมการ 

๑.๑ จัดตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน จัดการประชุมร่วมกันวางแผนการด าเนินงานขั้นตอนต่างๆ 
 ๑.๒ ก าหนดวันจัดกิจกรรม ก าหนดเวลาเช้าประมาณ ๐๗.๓๐ น. และจัดล าดับพิธีการ 
 ๑.๓ ก าหนดสถานที่ห้องประชุม หรือห้องโถงที่มีความเหมาะสม สามารถรองรับคณาจารย์ 
เจ้าหน้าที่และนักศึกษาที่เข้าร่วมเป็นจ านวนมาก รวมถึงการจัดเตรียมสถานที่ 
 ๑.๔ การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรมารับบิณฑบาต 
 ๑.๕ จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระพุทธรูป 
 ๑.๖ จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชาส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
 ๑.๗ เชิญศาสนพิธีกร (มัคนายก) และเชิญพิธีกร 
 ๑.๘ ติดต่อประสานงานแจ้งรายละเอียดกับฝ่ายยานพาหนะ เพ่ือรับ – ส่ง 
 ๑.๙ ติดต่อนักศึกษาส าหรับถือถุงติดตามพระสงฆ์สามเณรขณะรับบิณฑบาต 
 ๑.๑๐ จัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน 
 ๑.๑๑ จัดท าบันทึกข้อความหนังสือภายในมหาวิทยาลัยเพ่ือเรียนเชิญประธานในพิธี  คณะ
ผู้บริหารคณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาเพ่ือเข้าร่วมงานพิธี 
 ๑.๑๒ การประชาสัมพันธ์เชิญชวนสื่อมวลชน ศิษย์เก่าและประชาชนผู้สนใจเข้าร่วมงานด้วย 
 ๑.๑๓ จัดเตรียมภัตตาหารเช้าและน้ าดื่ม ส าหรับการนิมนต์พระสงฆ์มาฉันเช้า 

  
๒. การนิมนต์พระสงฆ์ 
 การนิมนต์พระสงฆ์สามเณรรับบิณฑบาตเนื่องในอุทิศถวายพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร 
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร รัชกาลที่ ๙ มิได้ก าหนดจ านวน
พระสงฆ์สามเณรที่จะรับบิณฑบาตแต่จะก าหนดตามความประสงค์ของแต่ละ
หน่วยงานที่จะนิมนต์พระสงฆ์สามเณรจ านวนกี่รูป เช่น ๙ รูป ๑๙ รูป ๒๙ รูป 
๙๙ รูป ฯลฯ 

๒.๑ ท าการนิมนต์พระสงฆ์ที่วัดด้วยตนเอง หรือท าหนังสือนิมนต์ 
(ติดต่อเจ้าอาวาส) โดยจะนิมนต์วัดที่มีโรงเรียนพระปริยัติธรรม เนื่องจากมี
พระสงฆ์และสามเณรเป็นจ านวนมาก เพียงพอต่อการรับบิณฑบาต และเพ่ือ
ความสะดวกในการรับ – ส่ง ซึ่งทางวัดจะได้น าข้าวสารอาหารแห้งกลับไป
ประกอบอาหารส าหรับจัดเลี้ยงพระสงฆ์และสามเณรในโรงเรียนต่อไป ตาม
แบบนิยมในภาคเหนือมักจะน าสวยดอกไม้ (กรวยดอกไม้) เพ่ือนิมนต์
พระสงฆ์  

สวยดอกไม ้
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๒.๒ แจ้งวัตถุประสงค์ของการจัดพิธี วัน เวลา สถานที่ จ านวนพระสงฆ์ การเลี้ยงภัตตาหารเช้า
พระสงฆ์สามเณร และแจ้งเวลาการไปรับที่วัด ให้ชัดเจน  

๒.๓ แจ้งรายละเอียดล าดับพิธีการให้ชัดเจน  
๒.๔ ติดต่อเชิญศาสนพิธีกร ถ้าหากยังไม่ได้ท าการติดต่อ ควรแจ้งพระสงฆ์ขณะติดต่อนิมนต์ ซึ่ง

พระสงฆ์จะเป็นผู้ติดต่อเชิญศาสนพิธีกรประจ าวัดเดินทางไปพร้อมกัน  
๓. การจัดสถานที่ 
 ๓.๑ จัดสถานที่ภายในห้องประชุมหรือห้องโถง หรือจัดมณฑลพิธีภายนอกอาคาร บริเวณพิธีต้อง
สะอาดเรียบร้อย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๓.๒ ตกแต่งสถานที่จัดพิธี ประดับผ้าระบายสีเหลืองอยู่ด้านบน และผ้าระบายสีขาวอยู่ด้านล่าง 
ประดับธงชาติ ประทีปโคมไฟ ตามระเบียบที่ทางราชการก าหนดไว้ 
 ๓.๓ จัดโต๊ะหมู่ส าหรับประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์ จัดวางไว้ด้านขวามือของพระพุทธรูป 
โดยตั้งโต๊ะหมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ แล้วแต่ความสะดวกและเหมาะสม ประดับแจกันดอกไม้ พุ่ม
ดอกไม้ อัญเชิญพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานบนโต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุด หรือประดิษฐานบนขาหยั่งก็ได้ 
แต่โต๊ะหมู่ตัวกลางสูงสุดไม่ควรวางสิ่งใด เสมือนประหนึ่งว่าพระบรมฉายาลักษณ์ประดิษฐานอยู่บนโต๊ะหมู่
ตัวสูงนั้น  
 ๓.๔ ตั้งพานธูปเทียนแพและกรวยดอกไม้ไว้บนโต๊ะหมู่ตัวกลาง แถวกลาง 
 ๓.๕ ตั้งพานพุ่มทองบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านขวา และพานพุ่มเงินบนโต๊ะหมู่แถวบนด้านซ้ายของ
พระบรมฉายาลักษณ์ โดยหันพู่ด้านหน้าพานพุ่มออกมา 
 ๓.๖ ตั้งธงชาติไว้ด้านขวา และธงสัญลักษณ์พระปรมาภิไธย ว.ป.ร ไว้ด้ านซ้ายของโต๊ะหมู่ ที่
ประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ์  
 ๓.๗ จัดเตรียมอาสน์สงฆ์ เป็นแท่นยกสูงขึ้นมาจากพ้ืนหรือใช้พ้ืนที่บนเวที (ควรสูงกว่าเก้าอ้ีนั่ง
ของผู้ร่วมพิธี) ปูพื้นด้วยเสื่อหรือพรม จัดอาสนะที่นั่งส าหรับพระสงฆ์สามเณร ให้พอดีกับจ านวนพระสงฆ์
สามเณรที่นิมนต์มา โดยจัดเตรียมเบาะรองนั่งที่มีพนักพิง หรือปูผ้ารองนั่ง และจัดเตรียมแท่นตั้งตาลปัตร
ไว้ด้านขวามือของประธานสงฆ์ (รูปแรกรูปเดียว) 

แผนผังในการจัดเตรียมสถานที ่
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 ๓.๘ จัดโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๕ หรือหมู่ ๗ หรือหมู่ ๙ ตามความเหมาะสม ไว้หัวอาสน์สงฆ์ ด้าน
ขวามือของพระสงฆ์ อัญเชิญพระพุทธรูปมาประดิษฐาน ๑ องค์ ผินพระพักตร์ไปในทิศเดียวกันกับ
พระสงฆ์      
 ๓.๙ จัดโซฟาพร้อมโต๊ะส าหรับรับรองประธานพิธีและผู้บริหาร และจัดโต๊ะเก้าอ้ีส าหรับรับรอง
คณาจารย์ ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ ไว้ด้านหน้าเวที หรือด้านขวามือของเวที โดยหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์ 
 ๓.๑๐ นักศึกษาที่ร่วมพิธี นั่งด้านหน้าเวทีและหันหน้าเข้าหาพระสงฆ์  
 ๓.๑๑ จัดเครื่องใช้ในการประกอบพิธี 
 ๓.๑๒ เตรียมเครื่องขยายเสียงพร้อมอุปกรณ์ต่างๆ 
 ๓.๑๓ จัดสถานที่ส าหรับพระสงฆ์สามเณรฉันภัตตาหารเช้า ตามจ านวนที่นิมนต์มา 
๔. การจัดเตรียมเครื่องประกอบพิธี และเครื่องใช้ในพิธี 

การจัดเตรียมเครื่องใช้ในการประกอบพิธี ซึ่งผู้ด าเนินงานต้องจัดเตรียมและจัดหาอุปกรณ์ 
เครื่องใช้ต่างๆ ในการประกอบพิธีให้ครบถ้วน ดังนี้ 

๔.๑ โต๊ะหมู่บูชา พร้อมแท่นกราบ ๑ ชุด  
 ๔.๒ เทียนชนวน ๑ เล่ม พร้อมด้ามจับ 
 ๔.๓ อาสน์สงฆ์ พร้อมผ้าปูรองนั่ง ตามจ านวนพระสงฆ์สามเณรที่นิมนต์มา 
 ๔.๔ ตาลปัตร ๑ ด้าม ส าหรับพระสงฆ์ประธานรูปแรกเพียงรูปเดียว 
 ๔.๕ พานขอศีล คือพานข้าวตอกดอกไม้ เพ่ือใช้ประเคน
สมาทานศีล รับเอาศีลมาปฏิบัติ ประกอบด้วย พานใส่ข้าวตอก 
ดอกไม้ ธูป ๕ ดอก เทียน ๕ เล่ม 
 ๔.๖ พานส าหรับประเคนจตุปัจจัยและจตุปัจจัยเครื่องไทย
ธรรมพร้อมกรวยดอกไม้ จ านวน ๒ ชุด คือส าหรับถวายพระพุทธรูป 
ถวายประธานสงฆ์รูปแรกเพียงรูปเดียว และปัจจัยตอบแทนศาสน
พิธีกร ๑ คน 
  ๔.๘ ชุดส าหรับกรวดน้ า ส าหรับประธานพิธี และผู้ร่วมพิธี
จ านวนตามความเหมาะสม 
 ๔.๙ เครื่องรับรองพระสงฆ์ เช่น น้ าดื่ม น้ าชา กระดาษทิชชู 
และกระโถน 
 
 
 

ผังการจัดวางโต๊ะหมู่บูชา หมู่ ๙ 

พานขอศีล 
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๕. ล้าดับขั้นตอนในการประกอบพิธี 
 ๕.๑ พระสงฆ์และสามเณรเดินทางมาถึงมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
ฉันภัตตาหารเช้า เวลา ๐๖.๓๐ น. พระสงฆ์และสามเณรเดินทางมาถึงแล้ว นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
ฉันภัตตาหารเช้า เมื่อพระสงฆ์และสามเณรนั่งพร้อมแล้วจึงประเคนภัตตาหาร โดยการจับขอบโต๊ะพอเป็น
พิธี พระสงฆ์ก็จะรับประเคน และเริ่มฉัน เมื่อพระสงฆ์และสามเณรฉันภัตตาหารเสร็จเรียบร้อยท่านจะให้
พร ฆราวาสประนมมือรับพรโดยพร้อมเพรียงกัน 
 ๕.๒ นิมนต์พระสงฆ์และสามเณรมายังบริเวณพิธี เวลา ๐๗.๓๐ น. นิมนต์พระสงฆ์และสามเณร
มายังบริเวณพิธี เชิญพระสงฆ์และสามเณรเข้ายังอาสน์สงฆ์ที่จัดเตรียมไว้ น าน้ าดื่ม น้ าชามาประเคนแด่
พระสงฆ์สามเณร 
 ๕.๓ ผู้บริหาร คณาจารย์ ข้าราชการ บุคลากร และนักศึกษาพร้อมกัน ณ บริเวณพิธี พิธีกรกล่าว
ต้อนรับ และชี้แจงรายละเอียด ก าหนดการและขั้นตอนของพิธีการ เมื่อพร้อมแล้วประธาน  ในพิธีจุดธูป
เทียน เพื่อบูชาพระรัตนตรัย และน าพานขอศีลไปประเคนกับพระสงฆ์รูปแรก (เริ่มจุดเทียนเล่มแรกด้าน
ขวามือของพระพุทธรูป ต่อมาเล่มซ้ายและจุดธูป) 
 ๕.๔ กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย (ค าถวายดอกไม้บูชาพระรัตนตรัย) (ศาสนพิธีกรกล่าวน า) 

อิมินา สักกาเรนะ พุทธัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ ธัมมัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ สังฆัง อภิปูชะยามิ 
(ค าบูชาพระรัตนตรัย) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภิวาเทมิ (กราบ) 
สวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 

 ๕.๕ อาราธนาศีล ๕ (ศาสนพิธีกรผู้น ากล่าวอาราธนาศีล) 
มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ทุติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ตะติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 

 ๕.๖ กล่าวพระไตรสรณาคมน์ (ขอถือพระพุทธ พระธรรม และพระสงฆ์เป็นสรณะ) (พระสงฆ์
กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 

พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 

 

ทุติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 

 

ตะติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ    
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(พระสงฆ์กล่าว) ติสะระณะคะมะนัง นิฏฐิตัง (ฆราวาสรับว่า) อามะ ภันเต 
สมาทานศีล (พระสงฆ์กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
ปาณาติปาตา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
อะทินนาทานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
กาเมสุมิฉาจารา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยาม ิ
มุสาวาทา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
สุราเมระยะมัชชะปะมาทัฏฐานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
(พระสงฆ์กล่าว) อิมานิ ปัญจสิกขา ปทานิ ศีเลนะสุขคติงยันติ (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะโภคะสัมปะทา (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะนิพพุติงยันติ ตัสสมา ศีลัง วิโสทะเย (ฆราวาสรับว่า) สาธุ 

 ๕.๗ เจ้าหน้าที่ตั้งจตุปัจจัยไทยธรรม เบื้องหน้าพระพุทธรูป และพระสงฆ์ 
๕.๘ ถวายจตุปัจจัยไทยธรรม (ประธานพิธีผู้กล่าวค าถวาย)                                             

อิมานิ มะยัง ภันเต ภัตตานิ สะปะริวารานิ ภิกขุสังฆัสสะ โอโณชะยามะ สาธุ โน ภันเต 
ภิกขุสังโฆ อิมานิ ภัตตานิ สะปะริวารานิ ปะฏิคคัณหาตุ อัมหากัง ทีฆะรัตตัง หิตายะ 
สุขายะ  

ข้าแต่พระสงฆ์ผู้เจริญ ข้าพเจ้าทั้งหลาย ขอน้อมถวาย ภัตตาหาร กับทั้งบริวารเหล่านี้ แด่
พระภิกษุสงฆ์ ขอพระภิกษุสงฆ์จงรับ ภัตตาหารกับทั้งบริวารเหล่านี้ ของข้าพเจ้าทั้งหลาย เพ่ือประโยชน์
และความสุขแก่ข้าพเจ้าทั้งหลาย สิ้นกาลนาน เทอญฯ 
 ๕.๙ ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรม ประธานพิธี ผู้บริหาร ประเคนถวายจตุปัจจัยไทยธรรม
แด่พระสงฆ ์
 ๕.๑๐ พระสงฆ์กล่าวสัมโมทนียกถา 
 ๕.๑๑ เจ้าหน้าที่เชิญภาชนะส าหรับกรวดน้ าให้กับประธานพิธีหรือเจ้าภาพ และผู้ร่วมงาน 
 ๕.๑๒ ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษากรวดน้ า และรับพร 
 ๕.๑๓ ทุกท่านตั้งแถวเตรียมใส่บาตรตามจุดที่ก าหนดไว้ 
 ๕.๑๔ ศาสนพิธีกรนิมนต์พระสงฆ์รับบิณฑบาต 
 ๕.๑๕ เสร็จพิธี 

 
 พิธีบ้าเพ็ญพระราชกุศลทักษิณานุปทาน 

 

ทักษิณานุประทาน หรือ ทักษิณานุปทาน เป็นพิธีการท าบุญอุทิศส่วนกุศลให้แก่ผู้ที่ล่วงลับไป
แล้ว นิยมปฏิบัติกันคือ ในงานฉลองหรืองานวันเกิด นิยมน าอัฐของบรรพบุรุษหรือของอุปัชฌาย์อาจารย์
มาท าพิธีบังสุกุลกรวดน้ าอุทิศ ส่วนกุศลไปให้เพ่ือแสดงถึงความกตัญญูกตเวทีส่วนกุศลไปให้เพ่ือแสดงถึง
ความกตัญญูกตเวทีก่อนแล้วจึงท าพิธีบุญเพ่ือตัวเองในภายหลัง 

ค าว่า ทักษิณานุปทาน แยกออกเป็น ทักษิณะ กับ อนุปทาน อนุปทาน แปลว่า การเพิ่มให้ แปล
รวมกันว่า การเพ่ิมให้ ทักษิณา ค าว่า ทักษิณา นั้น แปลตาม ศัพท์ว่า เหตุที่ให้ถึงความเจริญ  ใช้เป็นชื่อ
ของการท าบุญอุทิศให้ผู้ตาย ตามประเพณีนิยมส าหรับพุทธศาสนิกชนในการท าบุญอุทิศส่วนกุศลเพ่ิม
ให้แก่ผู้ตายนั้น อาจท าเมื่อครบวันตาย ๗ วัน ๑๕ วัน ๕๐ วัน หรือ ๑๐๐ วัน 
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        ครบ ๗ วัน เรียก สัตมวารทักษิณานุประทาน           
ครบ ๑๕ วัน เรียก ปัณรสมวารทักษิณานุประทาน 

        ครบ ๕๐ วัน เรียก ปัญญาสมวารทักษิณานุประทาน   
ครบ ๑๐๐ วัน เรียก สตมวารทักษิณานุประทาน 

 

๑. การเตรียมการศาสนพิธี 
 การเตรียมการจะต้องมีการล าดับงานให้ชัดเจน ใคร ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร เพ่ือเป็นการง่าย
และสะดวกในการเตรียมการศาศนพิธีนั้นๆ 

๑.๑ การเตรียมสถานที่  
 การจัดเตียมสถานที่ต้องค านึงถึงความเหมาะสมของสถานที่ มีความกว้างขางเพียงพอส าหรับ
รองรับแขงที่มาร่วมงานหรือไม่ มีความสะอด สะดวกและปลอดภัย ไม่มีเสียงภายนอกรบกวน วาง
แผนการจัดเรียงที่นั่งส าหรับพระสงฆ์ ประธานในพิธี ผู้เข้าร่วมงาน และต าแหน่งพระบรมฉายาลักษณ์ใน
ต าแหน่งที่เหมาะสม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังเบื้องต้นในการจัดเตรียมสถานท่ี 

ผังการจัดโต๊ะหมู่บูชาพระรัตนตรัย 
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๑.๒ การเตรียมอุปกรณ์ 
 การจัดเตรียมอุปกรณ์ เป็นสิ่งจ าเป็นในการจัดพิธีกรรมพิธีการต่างๆ ซึ่งผู้ที่จัดเตรียมอุปกรณ์
ต้องมีความเข้าใจเบื้องต้นในการการจัดพิธีนั้นๆ การนี้ต้องทราบถึงการเตรียมอุปกรณ์ในพิธีทักษิณานุ
ปานเป็นพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๑.๒.๑ โต๊ะหมู่ จัดเตรียมโต๊ะหมู่บูชา ๒ ชุด ส าหรับตั้งเพ่ือบูชาพระรัตนตรัย จ านวน ๑ ชุด 

และส าหรับตั้งเพื่อถวายเครื่องราชสักการะหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ รัชกาลที่ ๙ จ านวน ๑ ชุด 
 โต๊ะหมู่ ๙ ส าหรับตั้งบูชาพระรัตนตรัย  ประกอบด้วย  
  ๑. พระพุทธรูป   ๑ องค ์

๒. กระถางธูป   ๑ กระถาง 
  ๓. เชิงเทียน   ๑ คู ่
  ๔. แจกัน   ๗ อัน 
โต๊ะหมู่ ๙ ส าหรับถวายเครื่องราชสักการะหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ ประกอบด้วย 

 ๑. พระบรมฉายาลักษณ์    ๑ พระรูป 
 ๒. เครื่องทองน้อย   ๒ ชุด 
 ๓. พุ่มดอกไม ้    ๗ ชุด 

เครื่องทองน้อย คือ เครื่องสักการะขนาดเล็กของไทยตั้งแต่สมัยดั้งเดิม ซึ่งแต่ก่อนมีเพียง
พระมหากษัตริย์เท่านั้น ที่จะทรงใช้เครื่องทองน้อยเป็นเครื่องราชสักการะพระบรมศพ พระบรมอัฐิพระ
บรมราชานุสาวรีย์และอ่ืนๆ ประกอบด้วย ๑. พานพุ่มดอกไม้ขนาดเล็ก ๓ พานพุ่ม ๒. เชิงธูป ๑ เชิง ๓. 
เชิงเทียน ๑ เชิง ๔. พานรองเครื่องทองน้อยสามารถใช้ได้ทั้งพานทอง พานมุก และพานแก้ว 

 
 
 
 
 
 
 

แผนผังส าหรับถวายเครื่องราชสักการะหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ 
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หลักในการตั้งเครื่องทองน้อย เพ่ือให้ง่ายต่อการจ าเกี่ยวกับการ
หันเครื่องทองน้อยไปทางใดว่า “จะบูชาใครให้หันดอกไม้ไปทางนั้น ถ้า
หันพุ่มดอกไม้ออกมาด้านนอก เป็นการให้พระบรมฉายาลักษณ์บูชา
ธรรม แต่ถ้าหันพุ่มดอกไม้เข้าหาพระบรมฉายาลักษณ์ เป็นการให้ผู้ที่เข้า
ร่วมพิธีสักการะพระบรมฉายาลักษณ์” ส าหรับการปักธูปไม้ระก ากับ
เทียนที่เครื่องทองน้อยให้จ าว่า “ให้ปักธูปซ้าย เทียนขวาของผู้ที่จะจุด
บูชา” และให้จุดธูปก่อนจุดเทียน 

๑.๒.๒ การวงสายสิญจน์ การวงสายสิญจน์ให้เวียนขวาตาม
เข็มนาฬิกา ลงด้านหลังพระพุทธรูปแล้ว ให้วงที่ฐาน พระพุทธรูปหรือ
ขอบโต๊ะหมู่ตัวที่ประดิษฐานพระพุทธรูปโดยเวียนขวา ๓ รอบ ให้เหลือ
กลุ่มสายสิญจน์ส าหรับพระสงฆ์ถือใส่พานวางไว้ด้านข้างประธานสงฆ์
ควรวางพานรองสายสิญจน์ไว้ท้ายอาสน์สงฆ์ด้วย ส าหรับในงานพระราชพิธีพระราชกุศล ให้วงที่ขอบโต๊ะ
หมู่ตัวที่ประดิษฐานพระพุทธรูปแล้วผูกยึดที่หลักพัดยศสมณศักดิ์หรือพัดรอง เหลือกลุ่มสายสิญจน์
ส าหรับพระสงฆ์ถือใส่พานวางไว้ด้านขวาหรือด้านซ้ายมือประธานสงฆ์  

๑.๒.๓ ภูษาโยงและผ้ารองโยง “ภูษาโยง” คือแถบผ้าที่ใช้ส าหรับสดับปกรณ์หรือบังสุกุลศพแทน  
การใช้สายสิญจน์ ลักษณะของภูษาโยงท าด้วยผ้าตาดสีทองหรือสีเงิน มีความกว้างหลายขนาด ๓ - ๕ นิ้ว 
ส่วนความยาวแล้วแต่ความต้องการใช้ 

ลักษณะการใช้งาน เมื่อจะใช้ภูษาโยงต้องมีแถบผ้าขาว ซึ่งมีขนาดกว้างกว่าภูษาโยงเล็กน้อย 
เรียกว่า "รองโยง" ปูลาดเสียชั้นหนึ่งก่อน แล้วจึงลาดภูษาโยงไปตามรองโยง ถ้าพิธีบ าเพ็ญพระราชกุศล
ทักษิณานุปทาน จะมีภูษาโยง ๒ สาย คือ สายหนึ่งโยงมาจากพระบรมฉายาลักษณ์เบื้องบนลาดตรง ลงมา
เบื้องล่างด้านหน้า แล้วพักส่วนที่เหลือวางไว้บนพาน ตั้งอยู่ที่หน้าที่บูชาพระบรมฉายาลักษณ์ สายนี้
เรียกว่าสายหนึ่ง อีกสายหนึ่งพับวางไว้บนพาน ตั้งอยู่ที่หน้าโต๊ะหมู่บูชาบนอาสน์สงฆ์ สายนี้เรียกว่า สาย
สอง เมื่อจะเริ่มพิธีสดับปกรณ์ให้ลาดภูษาโยงสายสองไปบนอาสน์สงฆ์ แล้วไปเคารพพระบรมฉายาลักษณ์
ด้วยการโค้งค านับ หรือน้อมไหว้ (ส่วนมากนิยมโค้งค านับ) ต่อจากนั้นน าภูษาโยงสายหนึ่งมาเชื่อมต่อกับ
สายสองที่หน้าโต๊ะหมู่บูชา เรียบร้อยแล้ว จึงเชิญเจ้าภาพทอดผ้า เมื่อพระสงฆ์สดับปกรณ์เสร็จ จึงเก็บ
ภูษาโยงและผ้ารองโยงตามล าดับ และเก็บสายโยงสายหนึ่งออกจากพานเชื่อมภูษาโยง 

๑.๒.๔ การจัดเครื่องรับรองพระสงฆ์ ตามประเพณีนิยมจะต้องมีการจัดเครื่องรับรองพระสงฆ์
และแขกผู้มาร่วมงาน แต่ในที่นี้จะขอกล่าวเฉพาะในส่วนที่ต้องเตรียมเครื่องรับรองส าหรับพระสงฆ์ซึ่ง
ประกอบด้วยเครื่องรับรองหลักดังนี้ น้ าร้อน น้ าเย็น ภาชนะใส่น้ า
ดื่มไว้ถวายพระสงฆ์ สิ่งที่ขาดไม่ได้อีกอย่างหนึ่ง คือ กระโถน ซึ่ง
ถือเป็นสิ่งจ าเป็น เนื่องจากพระสงฆ์เมื่อนั่งในพิธีกรรม ไม่สามารถ
ลุกเพ่ือจะน าสิ่งที่ไม่ใช้แล้วไปทิ้งที่อ่ืนได้ส าหรับการจัดตั้งเครื่องรับ
รองพระสงฆ์นั้น ให้ตั้งกระโถน น้ าร้อน น้ าเย็นโดยตั้งกระโถนเป็น
หลักไว้ด้านใน ระวังอย่าให้ล้ าไปด้านหลังหรือออกมาด้านนอก
มากนัก ให้พระสงฆ์หยิบใช้ได้สะดวก และควรตั้งให้เป็นแนว
ตรงกันทั้งด้านขวาง ด้านยาว เมื่อพระสงฆ์เข้านั่งที่ประจ ายังอาสน
สงฆ์เรียบร้อยแล้ว ให้ประเคนน้ าร้อน น้ าเย็นให้เรียบร้อย 

เครื่องทองน้อย 

การจัดเครื่องรับรองพระสงฆ์ 
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๑.๒.๕ เครื่องไทยธรรมส าหรับถวายพระสงฆ์ ค าว่า “ไทยทาน” “ไทยธรรม” หมายถึง สิ่งของ
ส าหรับท าทาน หรือของท าบุญ ส าหรับถวายพระสงฆ์ ซึ่งทั้ง ๒ ค านี้มักใช้แทนกันในที่ทั่วไป ซึ่งหมายถึง
สิ่งเดียวกัน แต่ส่วนมากจะเรียกชื่อตามลักษณะของการถวายเช่น เครื่องไทยทาน จะหมายถึงสิ่งของที่ใช้
ถวายพระสงฆ์โดยทั่วๆ ไป และใช้ค าว่า เครื่องไทยธรรม ส าหรับสิ่งของที่ใช้ถวายพระสงฆ์ตอนธรรม
เทศนา (พระเทศน์) แต่ในภาษาบาลีจะมีใช้เพียงค าว่าเครื่องไทยธรรมเท่านั้น 

เครื่องไทยธรรม ก็คือวัตถุสิ่งของต่างๆ ที่สมควรถวายแก่พระสงฆ์ ได้แก่ ปัจจัย ๔ และสิ่งของที่มี
ความจ าเป็นต้องใช้ในการด ารงชีวิตในปัจจุบัน ได้แก่ 

๑. เครื่องนุ่งห่ม ได้แก่ ผ้าไตรจีวร ซึ่งประกอบไปด้วย สังฆาฏิ(ผ้าผืนใหญ่เหมือนจีวร ที่
น ามาใช้พาดบ่า) ผ้าจีวร(ผ้าที่ใช้ส าหรับห่มคลุม) และผ้าสบง(ผ้าที่ใช้ส าหรับนุ่งในส่วนล่าง) นอกจากนี้ยังมี
การแบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คือ ไตรครอง (ไตรเต็ม) และ ไตรอาศัย (ไตรแบ่ง) 

ไตรครอง หรือ ไตรเต็ม ประกอบด้วย จีวร, สบง, อังสะ (เสื้อที่ลักษณะคล้ายเสื้อกล้ามไว้ใส่ด้าน
ใน), สังฆาฏิ, ผ้ารัดอก, รัดประคต (ไว้ใช้รัดสบง ลักษณะการใช้งานเหมือนเข็มขัดของพระสงฆ์), ผ้า
ประเคน (เอาไว้ใช้รับสิ่งของจากอุบาสิกา) 

ไตรอาศัย คือ เครื่องนุ่งห่มที่ใช้ในชีวิตประจ าวัน ประกอบด้วย จีวร, สบง, อังสะ 
หมายเหตุ : การเลือกซื้อผ้าไตรจีวร ควรเลือกสีให้เหมาะกับวัด เหมาะกับนิกาย และรูปร่างความ

สูงของพระสงฆ์ท่่ีจะน าไปถวาย โดยค านึงถึงความสูง/ความยาวของผ้า ดังนี้ 
พระภิกษุท่ีสูง ๑๖๐ – ๑๗๐ เซนติเมตร ควรใช้จีวรขนาด ๑.๙ เมตร 
พระภิกษุท่ีสูง ๑๗๐ – ๑๘๐ เซนติเมตร ควรใช้จีวรขนาด ๒.๐ เมตร 
พระภิกษุท่ีสูง ๑๘๐ เซนติเมตร ขึ้นไปควรใช้จีวรขนาด ๒.๑ เมตร 
๒. อาหารต่างๆ ทั้งอาหารสด และอาหารแห้ง รวมถึงเครื่องดื่ม เช่น น้ าเปล่า น้ าปานะ 

ชาสมุนไพร ยกเว้นเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์  
หมายเหตุ : การถวายอาหารประเภทของขบฉันควรถวาย (ประเคน) ก่อนเที่ยงเท่านั้นตามพระ

วินัย หากน าไปถวายหลังเที่ยงควรแจ้งพระภิกษุสงฆ์ไว้ แต่ไม่ต้องให้ท่านรับประเคน 
๓. สิ่งของต่างๆที่จ าเป็นเกี่ยวกับการอยู่อาศัย ครอบคลุมทั้ง

สิ่ งของเครื่องใช้  เช่น เฟอร์ นิ เจอร์  เครื่ องจ าวัด (หมอน มุ้ ง  ผ้าห่ม) 
เครื่องใช้ไฟฟ้าและอุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์ รวมทั้งผลิตภัณฑ์ท าความสะอาด 
เช่น น้ ายาล้างจาน น้ ายาล้างห้องน้ า ไม้กวาด ไม้ถูพ้ืน น้ ายาซักผ้า และกลุ่ม
เครื่องส าอางเพ่ือดูแลสุขอนามัย (ท าความสะอาดผิวกาย หนังศีรษะ) เช่น สบู่
สมุนไพร แชมพูสมุนไพร และยาสีฟันสมุนไพร 

๔. ยารักษาโรค และผลิตภัณฑ์ส่งเสริมสุขภาพต่างๆ เมื่อ
พระสงฆ์ได้ประกอบพิธีกรรมทางศาสนาเรียบร้อยแล้ว เจ้าภาพมักจะมีการ
ถวายเครื่องไทยธรรมแด่พระสงฆ์ดังนั้น ควรจัดเตรียมเครื่องไทยธรรมไว้ด้าน
ท้ายอาสน์สงฆ์ เมื่อพระสงฆ์ประกอบพิธีกรรมทางศาสนาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ให้น าเครื่องไทยธรรมมาวางไว้เบื้องหน้าพระสงฆ์ในพิธีทุกรูป แล้วเชิญประธานหรือเจ้าภาพประเคน
พระสงฆ ์

เครื่องไทยทานแบบล้านนา 
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๑.๒.๖ เทียนชนวน คือ อุปกรณ์อ านวยความสะดวกส าหรับประธานพิธีใช้ในการจุดธูปเทียนบูชา
พระรัตนตรัย หรือจุดในกรณีอ่ืนๆ ซึ่งท าให้การจุดนั้นๆ ง่ายขึ้น ศาสนพิธีกรผู้ปฏิบัติหน้าที่เชิญเทียน
ชนวนควรปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การถือเชิงเทียนชนวนควรด้วยมือขวา ใช้ฝ่ามือรองรับใต้ฐาน
เชิงเทียนชนวน ใช้นิ้วหัวแม่มือจับด้านบนฐานเชิงเทียนชนวน มือซ้ายถือไฟ
แช็กพร้อมจุด ยืนรออยู่ท้ายอาสน์สงฆ์ 

๒. เริ่มพิธี ศาสนพิธีกรจุดเทียนชนวนที่บริเวณท้ายสงฆ์ แล้วเชิญ
เดินเข้าไปประมาณกลางอาสน์สงฆ์ 

๓. เมื่อประธานพิธีนั่งอยู่ ให้เดินเข้าไปที่ประธานสามารถมองเห็น 
(ประมาณบริเวณกลางอาสน์สงฆ์) ให้แสดงความเคารพประธานพิธี (ค านับ 
วิธีการปฏิบัติ ให้ยืนตัวตรง ส้นเท้าชิดกันปลายเท้าห่างกันเล็กน้อย มือข้าง
ขวาถือเทียนชนวน ในลักษณะแขนตั้งฉากกับพ้ืน เอียงปลายเทียนชนวน
ออกเล็กน้อย มือซ้ายถือไฟแช็ค ค้อมช่วงไหล่และศีรษะลงเล็กน้อย แล้วเงย

หน้าขึ้นในท่าตรง) เมื่อประธานพิธีลุกเดินไปที่หน้าโต๊ะหมู่บูชา หรือที่ซึ่งต้องจุดธูปเทียน ศาสนพิธีกรพึง
เดินไปถึงที่ประธานจะจุด นั่งคุกเข่า ส่งเทียนชนวนทางด้านขวามือของประธานพิธี (ถ้าสถานที่บังคับก็
สามารถส่งทางด้านซ้ายมือของประธานพิธีได้ ไม่จ าเป็นต้องแทรกตัวของศาสนพิธีกร เพ่ือต้องการเข้าไป
ส่งทางด้านขวามือของประธานพิธี) ให้ปลายเทียนหันออกนอกตัวประธาน เพ่ือป้องกันน้ าตาเทียนหยดใส่
ประธาน แล้ววางมือให้เรียบร้อย ไม่ต้องประนมมือ แต่ให้เตรียมพร้อมที่จะรับเทียนชนวนคืน หลังจาก
ประธานพิธีจุดเรียบร้อยแล้วในกรณีที่พระสงฆ์เป็นประธานในพิธี เมื่อประธานในพิธีรับเทียนชนวนจาก
เจ้าหน้าที่ให้เจ้าหน้าที่พนมมือไหว้ประธาน และวางมือให้เรียบร้อย เมื่อประธานส่งเทียนชนวนคืน ให้
พนมมือไหว้ และใช้มือขวารับเทียนชนวนคืน แล้วเดินเข่าถอยหลัง ๒ ก้าว ลุกข้ึน ยืนตรง (ไม่ต้องค านับ) 
และเดินออกไปดับเทียนชนวนด้านท้ายอาสน์สงฆ ์

ในกรณีที่ประธานพิธีเข้ามายังบริเวณพิธีและเดินเข้าไปยัง
โต๊ะหมู่บูชาหรือสถานที่จุดบูชาสักการะ ศาสนพิธีกรพึงจุดเทียน
ชนวน เดินตามประธานเยื้องไปทางขวามือประธาน เมื่อถึงสถานที่
จุดให้ศาสนพิธีกรนั่งคุกเข่าส่งเทียนชนวนให้ประธานพิธีทางด้าน
ขวามือของประธาน 

๔. เมื่อประธานจุดธูปเทียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ส่งเทียน
ชนวนคืน ศาสนพิธีกรพึงรับเทียนชนวนคืนด้วยมือขวา โดยการหงาย
ฝ่ามือขวารองรับใต้ฐานเทียนชนวน แล้วใช้หัวแม่มือจับด้านบนถอย
ออกมาได้ระยะพอสมควร ลุกขึ้นยืนค านับประธาน แล้วเดินถอย
ออกไปทางท้ายอาสน์สงฆ์ทันที 

๕. เมื่อถึงบริเวณท้ายอาสน์สงฆ์จึงดับเทียนชนวน ไม่ควรใช้เป่าหรือใช้มือโบกหรือสะบัดเพ่ือดับ
เทียน แต่ให้ใช้วิธีหาวัสดุ เช่น ใบไม้ หรือวัสดุอ่ืน โดยวิธีจับหรือรูดไส้เทียนให้ดับ อนึ่ง ส าหรับการส่ง
เทียนชนวนให้ประธานจุดเทียนน้ ามนต์ก็พึงกระท าในลักษณะเดียวกันต่างกันแต่เพียงว่า เมื่อประธานพิธี
จุดเทียนท าน้ าพระพุทธมนต์เสร็จเรียบร้อยแล้ว ศาสนพิธีกรพึงเรียนให้ประธานพิธีประเคนภาชนะท าน้ า
พระพุทธมนต์ด้วย และเมื่อถอยออกมาแล้วต้องรอดูจนกว่าพระสงฆ์จะท าน้ าพระพุทธมนต์เสร็จ แต่ถ้า

การถือเทียนชนวน 

การส่งเทียนชนวนให้ประธานในพธิ ี
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หากเทียนท าน้ าพระพุทธมนต์ดับก่อนที่พระสงฆ์จะท าน้ าพระพุทธมนต์เสร็จ ศาสนพิธีกรพึงจุดเทียน
ชนวนเข้าไปจุดเทียนน้ าพระพุทธมนต์เองโดยไม่ต้องเชิญประธานพิธีเข้าไปจุดอีก 

๑.๒.๗ เชื้อชนวน ต้องเตรียมขวดแก้ว ฝาโลหะขนาดพอสมควร ล้างเช็ดให้แห้ง และสะอาด น า
เศษเทียนขี้ผึ้งแท้ที่เหลือจากใช้ในพิธีต่าง ๆ แล้ว ตัดเป็นชิ้นเล็ก ๆ ใส่ไว้ในขวด น าน้ ามันเบนซินใส่ลงไปใน
ขวดให้ท่วมเทียน ปิดฝาทิ้งไว้ประมาณ ๑ คืนคนให้เทียนกับน้ ามันผสมเป็นเนื้อเดียวกัน ไม่ควรให้เหลว
หรือข้นเกินไปและปิดฝาเก็บไว้เมื่อต้องการน ามาใช้ให้น าปลายธูปชุบลงไปในขวดเชื้อชนวน หลังจากนั้น
พันด้วยส าลีและชุบลงไปในขวดเชื้ออีก ๑ ครั้ง น ามาแต่งให้สวยงาม และทาตรงบริเวณไส้เทียนที่ประธาน
จะจุดให้เรียบร้อย ถ้าหากเชื้อแห้ง หรือเชื้อมีลักษณะแข็ง ให้เติมน้ ามันเบนซินลงไปหรือน าขวดเชื้อชนวน
ไปวางไว้ที่ที่มีอากาศร้อน 

๑.๒.๘ ที่กรวดน้ า "การกรวดน้ า" เป็นการอุทิศส่วนกุศลที่ตนได้บ าเพ็ญแล้ว แผ่ไปให้ผู้ที่ล่วงลับ
ดับขันธ์ไป โดยใช้น้ าที่ใสสะอาดเทหลั่งลงเป็นสายการกรวดน้ าสามารถกระท าได้ในงานท าบุญทุกประเภท 
ไม่ว่าจะเป็นงานมงคลหรืองานอวมงคล เพราะจุดมุ่งหมายของการกรวดน้ า คือ เพื่ออุทิศส่วนกุศลที่ตนได้
บ าเพ็ญไว้ในพระพุทธศาสนาแก่ผู้ล่วงลับและสรรพสัตว์ให้ได้รับส่วนบุญกุศลนั้นด้วยเป็นการแสดงออกถึง
น้ าใจอันกว้างขวาง รู้จักเอ้ือเฟ้ือเผื่อแผ่คุณความดีแก่ผู้อ่ืน ตรงกับหลักการท าบุญที่เรียกว่า "ปัตติทานมัย
บุญ" แปลว่า บุญที่เกิดจากการให้ส่วนบุญ อย่างไรก็ตาม เมื่อจะกรวดน้ าเพ่ืออุทิศส่วนกุศลในครั้งใดๆ 
ต้องค านึงถึงประเพณีท่ีมีมาแต่โบราณกาลด้วย 

ซ่ึงมีวิธีนิยมท ากัน คือ เริ่มต้นให้เตรียมน้ าสะอาดใส่ภาชนะไว้พอสมควรจะเป็นคนทีขวดเล็ก แก้ว
น้ า หรือขันอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ ไม่ควรใช้กระโถนหรือภาชนะที่สกปรกเป็นอันขาด ด้วยน้ าที่กรวดนั้น
เป็นสักขีพยานในการท าบุญของตนว่าท าด้วยใจที่สะอาดจริงๆ พอพระเถระเริ่มอนุโมทนาด้วยบท ยถา... 
ก็เริ่มกรวดน้ าตั้งใจอุทิศส่วนกุศล ถ้านั่งอยู่กับพ้ืน ให้นั่งพับเพียบ โดยใช้มือขวาจับภาชนะ ใช้มือซ้าย
ประคอง รินน้ าให้ไหลลงเป็นสาย ถ้าอยู่ที่พ้ืนดิน ควรหลั่งน้ าลงในที่สะอาด ถ้าอยู่บนเรือนหรือสถานที่ที่
ไม่มีพ้ืนดิน ควรหาภาชนะ เช่น ถาดหรือขันน้ ามารองน้ ากรวดนั้นไว้ 
 
๒. การเตรียมการก่อนการปฏิบัติงานศาสนพิธี 

งานที่เป็นทางการ ควรมีการก าหนดรูปแบบที่ชัดเจน เพ่ือให้มีการปฏิบัติงานอย่างต่อเนื่องมี          
การก าหนดเวลาในแต่ละขั้นตอนของงานที่แน่นอน ดังนั้น เรื่อง เวลา ถือเป็นสิ่งส าคัญศาสนพิธีกรจะต้อง
จัดล าดับเวลาของพิธีการนั้น ๆ ให้เหมาะสม ไม่เกิดการสะดุดหรือรอคอยเวลาอันเป็นการแสดงให้เห็น
ความบกพร่องของผู้ด าเนินการ เพราะบางพิธีเป็นเวลาบังคับ เช่น เวลาฤกษ์เวลาพระสงฆ์ฉันภัตตาหาร 
เป็นต้น ซึ่งผู้ด าเนินการหรือศาสนพิธีกรควรค านึงถึงเวลาแต่ละขั้นตอนว่าต้องใช้เวลาเท่าไหร่ ดังนั้น จึง
ควรจัดสรรเวลาให้เหมาะสม เพ่ือความสะดวกในการก าหนดเวลาเริ่มต้นและเวลาสิ้นสุดของพิธี ดังนี้ 
  ๒.๑ เวลาเริ่มต้นพิธี ตั้งแต่ผู้ร่วมพิธีพร้อมกัน 
  ๒.๒ เวลาที่ประธานจะเดินทางมาถึง จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย และเริ่มเข้าสู่พิธีการ 
  ๒.๓ เวลาพระสงฆ์เจริญพระพุทธมนต์ สวดพระพุทธมนต์ หรือแสดงพระธรรมเทศนา 
  ๒.๔ เวลาของพิธี ที่มีฤกษ์เริ่มต้น และสิ้นสุดแห่งฤกษ์ 
  ๒.๕ เวลาที่พระสงฆ์ฉันภัตตาหาร 
  ๒.๖ เวลาสิ้นสุดของงาน 
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  การเตรียมเวลานี้ เมื่อค านวณและก าหนดเวลาแล้ว ให้ระบุไว้ในก าหนดการ และผู้ด าเนินการ
ควรมีความรู้ในเรื่องพิธีแต่ละขั้นตอนด้วย เพ่ือนน ามาปรับให้ยืดหยุ่นได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้เพ่ือให้
การปฏิบัติพิธีเป็นไปอย่างต่อเนื่อง เรียบร้อย และสวยงาม 
 
๓. การปฏิบัติงานศาสนพิธี 
 ๓.๑ เมื่อประธานมาถึงบริเวณพิธีเริ่มพิธีทางศาสนา 
 ๓.๒ เชิญประธานจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย (กราบ ๓ ครั้ง) 
 ๓.๓ เชิญประธานจุดธูปเทียนเครื่องทองน้อย (กราบที่แท่นกราบ ๑ ครั้ง ไม่แบมือ) ยืนขึ้นถอย
ออกมายืนด้านหน้าแถว ถวายความเคารพ (กรณีสวมหมวก แสดงความเคารพ ด้วยการวันทยหัตถ์ กรณี
ไม่สวมหมวก ให้โค้งค านับ พร้อมกัน ๑ ครั้ง) ประกอบพิธีสงฆ์ ให้จุดธูปเทียนเครื่องทองน้อย และกราบที่
แท่นกราบ ๑ ครั้ง ไม่แบมือ 
 ๓.๔ ศาสนพิธีกรอาราธนาศีล ประธานสงฆ์ให้ศีล ประธานพิธีและผู้ร่วมพิธีรับศีล 

กล่าวค าบูชาพระรัตนตรัย (ค าถวายดอกไม้บูชาพระรัตนตรัย) (ศาสนพิธีกร ผู้น ากล่าว) 
อิมินา สักกาเรนะ พุทธัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ ธัมมัง อภิปูชะยามิ 
อิมินา สักกาเรนะ สังฆัง อภิปูชะยามิ 
(ค าบูชาพระรัตนตรัย) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธัง ภะคะวันตัง อะภิวาเทมิ (กราบ) 
สวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 
 อาราธนาศีล ๕ (ศาสนพิธีกรผู้น ากล่าวอาราธนาศีล) 
มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ทุติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
ตะติยัมปิ มะยังภัณเต วิสุง วิสุง รักขะนัตถายะ ติสะระเณนะ สะหะ ปัญจะ สีลานิ ยาจามะ 
 กล่าวพระไตรสรณาคมน์ (ขอถือพระพุทธ พระธรรม และพระสงฆ์เป็นสรณะ) (พระสงฆ์กล่าวน า 
ฆราวาสว่าตาม) 
พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 
 

ทุติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ทุติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ 
 

ตะติยัมปิ พุทธัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ ธัมมัง สะระณัง คัจฉามิ 
ตะติยัมปิ สังฆัง สะระณัง คัจฉามิ  
(พระสงฆ์กล่าว) ติสะระณะคะมะนัง นิฏฐิตัง (ฆราวาสรับว่า) อามะ ภันเต 
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สมาทานศีล (พระสงฆ์กล่าวน า ฆราวาสว่าตาม) 
ปาณาติปาตา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
อะทินนาทานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
กาเมสุมิฉาจารา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
มุสาวาทา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
สุราเมระยะมัชชะปะมาทัฏฐานา เวระมณี สิกขาปะทัง สะมาทิยามิ 
(พระสงฆ์กล่าว) อิมานิ ปัญจสิกขา ปทานิ ศีเลนะสุขคติงยันติ (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะโภคะสัมปะทา (ฆราวาสรับว่า) สาธุ  
(พระสงฆ์กล่าว) ศีเลนะนิพพุติงยันติ ตัสสมา ศีลัง วิโสทะเย (ฆราวาสรับว่า) สาธุ 

๓.๕ ศาสนพิธีกรอาราธนาธรรม (ศาสนพิธีกร ผู้กล่าว)                                                                                    
พรหมมา จะโลกาธิปะตี สะหัมปะตี กัตอัญชะลี อันธิวรัง อะยาจะถะ สันตีธะ สัตตาป ปะระชัก ขะชาติกา 
เทเสตุ ธัมมัง อุนะกัมปิมัง ปะชัง ฯ 
 ๓.๖ พระสงฆ์สวดมาติกา 

นะโม ตัสสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมาสัมพุท ธัสสะ (๓ ครั้ง) 
กุสะลา ธัมมา อะกุสะลา ธัมมา อัพ๎ยากะตา ธัมมา ฯ 
สุขายะ เวทะนายะ สัมปะยุตตา ธัมมา ทุกขายะ 
เวทะนายะ สัมปะยุตตา ธัมมา อะทุกขะมะสุขายะ เวทะนายะ สัมปะยุตตา ธัมมา ฯ 
วิปากา ธัมมา วิปากะธัมมะธัมมา เนวะวิปากะนะวิปากะธัมมะธัมมา ฯ 
อุปาทินนุปาทานิยา ธัมมา อะนุปาทินนุปาทานิยา ธัมมาอะนุปาทินนานุปาทานิยา ธัมมา ฯ 
สังกิลิฏฐะสังกิเลสิกา ธัมมา อะสังกิลิฏฐะสังกิเลสิกา ธัมมา อะสังกิลิฏฐาสังกิเลสิกา ธัมมา ฯ 
สะวิตักกะสะวิจารา ธัมมา อะวิตักกะวิจาระมัตตา ธัมมา อะวิตักกาวิจารา ธัมมา ฯ 
ปีติสะหะคะตา ธัมมา สุขะสะหะคะตา ธัมมา อุเปกขา สะหะคะตา ธัมมา ฯ 
ทัสสะเนนะ ปะหาตัพพา ธัมมา ภาวะนายะ ปะหาตัพพา ธัมมา เนวะทัสสะเนนะ 
นะภาวะนายะ ปะหาตัพพา ธัมมา ฯ ทัสสะเนนะ ปะหาตัพพะเหตุกา ธัมมา ภาวะนายะ 
ปะหาตัพพะเหตุกา ธัมมา เนวะทัสสะเนนะ นะภาวะนายะ ปะหาตัพพะเหตุกา ธัมมา ฯ 
อาจะยะคามิโน ธัมมา อะปะจะยะคามิโน ธัมมา 
เนวาจะยะคามิโน นาปะจะยะคามิโน ธัมมา ฯ 
เสกขา ธัมมา อะเสกขา ธัมมา เนวะเสกขานาเสกขา ธัมมาฯ 
ปะริตตา ธัมมา มะหัคคะตา ธัมมา อัปปะมาณา ธัมมา ฯ 
ปะริตตารัมมะณา ธัมมา มะหัคคะตารัมมะณา ธัมมา อัปปะ- 
มาณารัมมะณา ธัมมา ฯ หีนา ธัมมา มัชฌิมา ธัมมา ปะณีตา ธัมมา ฯ 
มิจฉัตตะนิยะตา ธัมมา สัมมัตตะนิยะตา ธัมมา อะนิยะตา ธัมมา ฯ 
มัคคารัมมะณา ธัมมา มัคคะเหตุกา ธัมมา มัคคาธิปะติโน ธัมมา ฯ 
อุปปันนา ธัมมา อะนุปปันนา ธัมมา อุปปาทิโน ธัมมา ฯ 
อะตีตา ธัมมา อะนาคะตา ธัมมา ปัจจุปปันนา ธัมมา ฯ 
อะตีตารัมมะณา ธัมมา อะนาคะตารัมมะณา ธัมมา ปัจจุปปันนารัมมะณา ธัมมา ฯ 
อัชฌัตตา ธัมมา พะหิทธา ธัมมา อัชฌัตตะพะหิทธา ธัมมาฯ 
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อัชฌัตตารัมมะณา ธัมมา พะหิทธารัมมะณา ธัมมา อัชฌัตตะพะหิทธารัมมะณา ธัมมา ฯ 
สะนิทัสสะนะสัปปะฏิฆา ธัมมา อะนิทัสสะนะสัปปะฏิฆา ธัมมา อะนิทัสสะนาปปะฏิฆา ธัมมา ฯ 
 ๓.๗ เจ้าหน้าที่ลาดผ้ารองโยง และลาดผ้าภูษาโยง 
 ๓.๘ ประธานพิธี และผู้ร่วมพิธี ทอดผ้าไตรบังสุกุล 
 ๓.๙ เมื่อทอดผ้าเสร็จ เจ้าหน้าที่เชื่อมต่อแถบทองกับผ้าภูษาโยง 
 ๓.๑๐ พระสงฆ์พิจารณาผ้าบังสุกุล 
อะนิจจา วะตะ สังขารา  
อุปปาทะวะยะธัมมิโน  
อุปปัชชิตฺวา นิรุชฌันติ  
เตสัง วูปะสะโม สุโขฯ 
 ๓.๑๑ ตัวแทนถวายจตุปัจจัยเครื่องไทยธรรม 
 ๓.๑๒ ประธานพิธีเตรียมกรวดน้ ารับพร 
 ๓.๑๓ พระสงฆ์อนุโมทนา  
ยถา วาริวหา ปูรา ปริปูเรนฺติ สาคร  
เอวเมว อิโต ทินฺน  เปตาน  อุปกปฺปติ 
อิจฺฉิต  ปตฺถิต  ตุมฺห  ขิปฺปเมว สมิชฺฌตุ 
สพฺเพ ปูเรนฺตุ สงฺกปฺปา จนฺโท ปณฺณรโส ยถา มณิ โชติรโส ยถา 
 

สพฺพีติโย วิวชฺชนฺตุ สพฺพโรโค วินสฺสตุ 
มา เต ภวตฺวนฺตราโย สุขี ทีฆายุโก ภว 
อภิวาทนสีลิสฺส นิจฺจ  วุฑฺฒาปจายิโน 
จตฺตาโร ธมฺมา วฑฺฒนฺติ อายุ วณฺโณ สุข  พล  

๓.๑๔ ศาสนพิธีกรกล่าวค าลาพระรัตนตรัย (เสร็จพิธี) 
อะระหัง สัมมาสัมพุทโธ ภะคะวา พุทธังภะคะวันตัง อภิวาเทมิ (กราบ) 
สะวากขาโต ภะคะวะตา ธัมโม ธัมมัง นะมัสสามิ (กราบ) 
สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ สังฆัง นะมามิ (กราบ) 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



การจัดการความรู้ Knowledge Management (KM)  
ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง | 91 

 

 

 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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๑๔ กุมภาพันธ ์.. วันราชภัฏ 

 

๓ มิถุนายน .. วันเฉลมิพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสุทดิา พัชรสุธาพิมลลักษณ  

พระบรมราชิน ี
 

 
๙ มิถุนายน .. วันสถาปนาวิทยาลัยครูล้าปาง 

๒๘ กรกฎาคม .. วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดี 

ศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 
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๑๒ สิงหาคม .. วันเฉลมิพระชนมพรรษา  
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรม

ราชชนนีพันปีหลวง 

๑๓ ตุลาคม .. วันคล้ายวันสวรรคต  
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดช

มหาราช บรมนาถบพิตร 

๕ ธันวาคม .. วันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ 
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดช

มหาราช บรมนาถบพิตร 
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คณะกรรมการด าเนินงาน  KM 

 
 

 คณะกรรมการที่ปรึกษาและอ้านวยการ 
๑. อาจารย์เสาวรีย์ บุญสา ประธานกรรมการ 
๒. อาจารย์ปราการ ใจดี กรรมการ 
๓. อาจารย์ประสงค์ หน่อแก้ว กรรมการ 
๔. อาจารย์เจษฎา ทองสุข กรรมการ 
๕. นางพรพิศ  รินดวงด ี กรรมการและเลขานุการ 

 
 คณะกรรมการด้าเนินงาน 

๑. นางพรพิศ  รินดวงด ี ประธานกรรมการ 
๒. นางโสมลักษณ ์ กูลพรม กรรมการ 
๓. นายวีรศักดิ์ ของเดิม กรรมการ 
๔. นายอาทิตย์ สุปินะ กรรมการ 
๕. นายสิทธิพงษ ์ แสงเก่ง กรรมการ 
๖. นางปัญนบ อินนันชัย กรรมการ 
๗. นางสาวพักตร์ชนก ริยาค า กรรมการและเลขานุการ 

 
 



 
 
 
 
 
 

เอกสารการจดัการความรู้ ส านักศิลปะและวัฒนธรรม  
เรื่อง “พิธีการในวันส าคัญของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๑๔ กุมภาพันธ ์.. วันราชภัฏ 

 

๓ มิถุนายน .. วันเฉลมิพระชนมพรรษา 
สมเด็จพระนางเจ้าสุทดิา พัชรสุธาพิมล

ลักษณ  
พระบรมราชิน ี

 
๙ มิถุนายน .. วันสถาปนาวิทยาลัยครูล าปาง 

 

พิธีการ 
ในวันส าคัญของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 



เอกสารการจดัการความรู้ ส านักศิลปะและวัฒนธรรม  
เรื่อง “พิธีการในวันส าคัญของมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๑๒ สิงหาคม .. วันเฉลมิพระชนมพรรษา  
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระ

บรมราชชนนีพันปีหลวง 

๑๓ ตุลาคม .. วันคล้ายวันสวรรคต  
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลย

เดชมหาราช บรมนาถบพิตร 

๕ ธันวาคม .. วันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ 
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลย

เดชมหาราช บรมนาถบพิตร 

๒๘ กรกฎาคม .. วันเฉลิมพระชนมพรรษา 
พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดี 

ศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 



 
 
 
 

 
ค าสั่งส านักศิลปะและวัฒนธรรม 

ที ่ ๔๙/๒๕๖๒ 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการจัดการความรู้ของบุคลากรสายสนับสนุน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๓ 

------------------------------------ 
 
 ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง ได้เห็นถึงความส าคัญในการจัดการความรู้ 
เพ่ือให้บุคลากรสายสนับสนุน มีการพัฒนา สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และส่งผลต่อการเพ่ิม   
ขีดความสามารถของมหาวิทยาลัย โดยมีเป้าหมายเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ที่สามารถรองรับการเปลี่ยนแปลง 
และเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับอุดมศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๖๒ 
 

 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดการความรู้ของบุคลากรสายสนับสนุนของส านักศิลปะและวัฒนธรรม บรรลุผล
และเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ อาศัยอ านาจตามค าสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง ที่ ๒๓๐๕๕/๒๕๖๒ เรื่อง 
การมอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน และผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ปฏิบัติราชการ
แทนอธิการบดี จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการจัดการความรู้ของบคลากรสายสนับสนุน ดังนี้ 
 

 คณะกรรมการที่ปรึกษาและอ านวยการ 
๑. อาจารย์เสาวรีย์ บุญสา ประธานกรรมการ 
๒. อาจารย์ปราการ ใจดี กรรมการ 
๓. อาจารย์ประสงค์ หน่อแก้ว กรรมการ 
๔. อาจารย์เจษฎา ทองสุข กรรมการ 
๕. นางพรพิศ  รินดวงด ี กรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการด าเนินงาน 
๑. นางพรพิศ  รินดวงด ี ประธานกรรมการ 
๒. นางโสมลักษณ์ กูลพรม กรรมการ 
๓. นายวีรศักดิ์ ของเดิม กรรมการ 
๔. นายอาทิตย์ สุปินะ กรรมการ 
๕. นายสิทธิพงษ์ แสงเก่ง กรรมการ 
๖. นางปัญนบ อินนันชัย กรรมการ 
๗. นางสาวพักตร์ชนก ริยาค า กรรมการและเลขานุการ 

 

 ทั้งนี้ ให้ผู้ได้รับแต่งตั้งทุกท่าน ปฏิบัติงานหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการอย่างเคร่งครัด 
และเกิดผลดีแก่ทางราชการต่อไป 
 

   สั่ง  ณ  วันที่   ๑๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 
         
       (อาจารย์เสาวรีย์  บุญสา) 
        ผู้อ านวยการส านักศิลปะและวัฒนธรรม 


